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Ахьоrоt-rеsurs markazi Axborot kutuьхопа rеýurslаriпi
butlash, kataloglashtirish ча tizimlashtirish bo'limi

NIZoMI.
1.Ахьоrоt kutubxo"" ,.rrrr,}j;iilfl1'#;ataloglashtirish va tizimlashtirish

bo'limi ARMning mustaqil bo'limlaridan hisoblanib, bevosita ARM direktoriga
bo'ysinadi.

2. Bo'lim ishlariga bo'lim mudiri rahbarlik qiladi, uni mehnat sharfiromasi
bo'yicha ARM direktorining tavsiyasiga asosan universitet rektori tomonidan
ishga qabul qilinadi ча undan ozod qilinadi.

3. Bo'lim mudiri va xodimlarining vazifalari ARM direktori tomonidan
tasdiqlangan lavozim уо' riqnomalarida ko' rsatil gan.

4. Bo'limning ish rejasi ARMning ish rejasining tarkibiga kiradi.
5. Bo'lim ish faoliyatida quyidagilatga:
- O'zbekiston Respublikasi Prezidentining "Respublika йolisini ахЬоrоt-

kutubxona bilan ta'minlashni etish to'g'risida"gi 2006 yil 20 iyundagi PQ-381-
sonli qaroriga, O'zbekiston Respublikasi oliy va о'rtа maxsus ta'lim vasirligi
buyrug'lariga;

- O'zbekiston Respublikasi axborot-resurs markazlari fondlarini saqlash
haqidagi nizomga;

- Universitet va RM rahbariyatining Ьuуrug'lаri ча farmoyishlariga;
- Universitetning ichki tartib qoidalariga va ushbu nizomga amal qiladi.

Asosiy funksiyalari.

1. ARMning ma'lumotnoma-bibliografik apparatiga, axborot
tizimlariga ча ma'lumotlar baza|ariga tayanch holda universitet
foydalanuvchilarning qiziqishlari asosida to'liq va samarali axborot xizmati
ko'rsaiish.

2. Foydalanuvchilaming axborotga bo'lgan talablari, shuningdek
ta'lim- kasb huпаr dasturlari, o'quv rejalari hamda ilmiy tadqiqotlar
tematikalariga muvofiq fondning jamlanishi ta'minlash. O'quv, ilmiy, davriy,
ma'lumotnoma, badiiy adabiyotlat yaboshqa turdagi nashrlarni sotib olish.

teti



3. Fondlarni jamlash rejalariga tuzatishlar kiritish, universitet uchun
adabiyotlar chiqarishni hamda foydalanuvchilarning ча fondlar tarkibini
axborotlarga Ьо' 1 gan ehtiyoj lariga muvofi ql ashtirish maqsadida kitobxonlar talabi
qondirish darajasini o'rganish. Ваrсhа toifadagi foydalanuvchilarning o'quv va
ilmiy-ommabop adabiyotlar bilan ta' minlanganligini tahlil qilish.

Asosiy vazifalari.

1. ARM fondinirtg elektron katalogini tuzish.
2. "IRBIS" dastuiini o'rganish va ishda joriy qilish.
З. Yangi qabul qilingan adabiyotlarni inventar daftarlaiga qayd qilish

ча ulami muhrlash.
4. Adabiyotlarni ilmiy ishlab chiqarish: UDK jadvaliga asoslanib

tasnifl ash, sistemalashtiri sh ча kataloglashtiri sh.
5. Adabiyotlarni texnik ishlab chiqarish: kitobning cho'ntagini

elimlash, kitob formulyarini yozish.
6. Adabiyotlarni ARM bo'limlariga, ARM fondlariga taqsimlash.
7. Hisobdan chiqarilagn adabiyotlarni rasmiylashtirish (dalolatnoma

fuzish, inventar daftariga maxsus belgi qo'yish).
8. ARM uchun gazetava jчrпаllаr obunasini tashkil etish.
9. Ilg'or axborot-kutubxona ча elektron axborot restrrs texnologiyasini,

tadqiqot ishlari natijalarini ARM faoliyatida joriy etish."


