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Kirish
Evolyutsion rivojlanishga ko'ra quyidagi ketma-ketlik o°rinli
hisoblanadi:

1) Axborot texnologiyalari (AT) ingliz tilida: “Information
Technology (IT)”,rus tilida:“Uudopmaunonnsie Texnonoruu (UT)”.

2) Axborot-kommunikatsiya texnologiyalari (AKT), ingliz
tilida: “Information and Communication Technologies (ICT)”), rus
tilida:“VindopmanmonHo-koMmyHHiKanuonnsbie TexHonoruy (MKT).

3) Ragamli texnologiyalar (RT), ingliz tilida: “Digital
technologies (DT)”, rus tilida: “Iludpossie Texnonornu (LT)”.

Bu ketma-ketlik ushbu atamalar —epe
orasidagi ierarxik munosabatni aks "<
ettiradi.

Axborot texnologiyalari (AT) - K‘ g
Bu kengrog tushuncha  bo'lib, 3
axborotni gayta ishlash, saqlash va
uzatish  bilan  bog'liq  barcha
texnologiyalarni 0'z ichiga oladi. .

Axborot-kommunikatsiya texnologiyalari (AKT) - Bu ATning
kengaytirilgan shakli bo'lib, axborotni uzatish va aloga gilish bilan
bog'liq texnologiyalarni ham o'z ichiga oladi. o

Raqamli texnologiyalar (RT) - Bu AKTning yanada rivojlangan
shakli bo'lib, barcha ma'lumotlarni ragamli shukld‘ﬂ qayta ishlash,
saqlash va uzatish bilan bog'liq texnologiyalarni 0'z 1§I-HL!“ "l‘“‘_'; _ )

Shunday gilib, RT AKTning bir qismi, AKT esa ATning bir

ismidir. . .

! Raqamli texnologiyalar keng ma’nodagi lu*-hlmsIm 'hn'hh,' /\'l“ va
AKTni o'z ichiga qamrab oladi, shuningdek, suny vlmcllckl, ‘i“}‘l
ma’lumotlar, narsalar Interneti va boshqa ragamli ma .Iumullu'r 'hllim
ishlaydigan yangi texnologiyalarni ham qam”‘h_ ”l_“d" D’f""‘kj o
atamalar (nomlar) ketma-ketligi quyidagicha hn"!:uh: AT ' /\KI L l: : .

AT - AKTning oldingi bosgichi, /\KI esa lenly ,‘”,.(I!I:.,I;i
bosgichidir. Ragamli texnologiyalar - bu oldingi b:n‘clfuﬁcxnu opiyala
0z ichiga oladigan keng gamrovli tushuncha |1|sf)!)l:1|1t|('|.' o b

Ko‘rinadiki raqamli texnologiyalar /'\KIgild'q'l‘;‘lk(f:z(h‘nnl;lIZII'ﬂi
murakkab va ilg*or texnologiyalarni 0'z |ch|;g:\ nl.nll.lhr 11‘1/-'| St
tahlil qilish, qarorlar qabul gilish, yang! mahsulotlar V4
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yaratish, avtomatlashtirish va boshga ko‘plab imkoniyatlarni taqdim
etadi.

« Axborot texnologiyalari - axborotni qayta ishlash va uzatish bilan
bog‘liq bilim va amaliyotlar sohasi. AT ma’lumotlarni qayta ishlash,
axborot tizimlarini yaratish va ma’lumotlarni uzatish uchun turli xil
texnologiyalar, dasturiy ta’minotlar, texnik vositalar va usullami o'z
ichiga oladi.

Axborot texnologiyalariga misollar:

- ofis ilovalari (matn muharrirlari, elektron jadvallar, taqdimotlar);

- loyihani boshgarish tizimlari;

-korxona boshqaruyv tizimlari (ERP);

-ma’lumotlarni tahlil gilish texnologiyalari (Business Intelligence,
data Mining);

-ishlab chiqish va dasturlash texnologiyalari.

o Axborot-kommunikatsiya texnologiyalari - axborotni uzatish va
qayta ishlash texnologiyalari va insonlar o‘rtasidagi alogalarni
ta’minlaydigan kommmunikatsiya texnologiyalarini o‘z ichiga olgan
kengroq tushunchadir, AKT ma’lumotlarni uzatish texnologiyalari,
aloga tarmoqlari, telekommunikatsiyalar va axborot almashish imkonini
beruvehi boshqa texnologiyalarni birlashtiradi.

AK'Tga misollar:

- Internet va veb-texnologiyalar (elektron pochta, ijtimoiy tarmoglar,
messenjerlar);

- telckommunikatsiya texnologiyalari (telefoniya,
vidcokonferentsiya);

ma’lumotlar bazasi texnologiyalari va ma’lumotlar bazasini

boshqarish tizimlari;

- multimedia texnologiyalari (audio, video, grafika);

- sun’iy intellekt texnologiyalari (mashinaviy o‘rganish, neyron
tarmoqlari);
telefon orqali gaplashish (aloga texnologiyasi) yoki Internetdan
axborot izlash (tarmoq texnologiyasi).

«Ragamli texnologiyalar - axborotni qayta ishlash va uzatishning
raqamli vositalaridan foydalanishga asoslangan texnologiyalar. Ular
ragamli shaklda ma’lumotlarni qayta ishlash uchun AT va AKTda keng
qo‘llaniladi. Ragamli texnologiyalarga kompyuterlar, ragamli tarmogqlar,
raqamli aloqa qurilmalari, dasturiy ta’minot va axborotni ifodalash



uchun ragamli  kodlardan  foydalanishga
texnologiyalar kiradi.

Ragamli texnologiyalarga misollar:

- mobil texnologiyalar (smartfonlar, planshetlar);

- Internet buyumlar (IoT- Internet of Things) texnologiyalari;

- blokcheyn texnologiyalari;

- bulut, bulutli hisoblash texnologiyalari;

- virtual texnologiyalar;

- mashinaviy o‘rganish va sun’iy intellekt texnologiyalari.

Axborot-kommunikatsiya texnologiyalari, axborot texnologiyalari
va ragamli texnologiyalar o‘zaro bog‘liq bo‘lib, axborotlarni qayta
ishlash va axborot tizimlarini yaratishdan tortib, axborotni uzatish va

almashishgacha bo‘lgan axborot bilan ishlashning turli jarayonlarni
qamrab oladi.

Shunday qilib:

« Axborot texnologiyalari - bu kompyuterlar va boshqa qurilmalar
yordamida axborotlarni tuzish, qayta ishlash, saglash, uzatish va
ishlatish bilan bog‘liq soha.

« Axborot-kommunikatsiya texnologiyalari kompyuter va
Internetdan foydalangan holda axborot almashish va bir-biri bilan
o*zaroharakatlar qilish imkonini beruvchi texnologiyalar majmu.

Raqamli texnologiyalar - bu ragamli axborotlardan foydalanishga
asoslangan texnologiyalar,
ya’ni raqamlar (ikkilik kod)
shaklida taqdim etiladigan
axborotlardir. Raqamli
texnologiyalar - axborotni
yuqori tezlik va aniglikda
qayta ishlash, saglash,
uzatish va ulardan
foydalanish imkonini
beradi.

asoslangan  boshqa

Demak, axborot-kommunikatsiya texnologiyalari - bu kompyuter
va telekommunikatsiya tizimlaridan lin_yd:nl:m;z:{n ]mldni :lth‘ulu:!
kirish, saglash, uzatish va qayta ishlash imkonini  beruvehi
texnologiyalar bilan bog‘liq soha bolib, u ‘NHHPYW'J”"‘L ]"_'C"“L“-
simsiz tarmoglar, mobil qurilmalar, shuningdek, d:ls‘lnuy‘ ta minot
va ma’lumotlar bazalari kabi texnologiyalarni qamrab oladi.
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AKT zamonaviy jamiyatda kommunikatsiyalarni yaxshilash,
axborot oqimini tezlashtirish, ma’lumotlarni samarali boshqarish
imkonini berish va mamlakat iqtisodiyotining rivojlanishiga hissa
go‘shishda muhim rol o‘ynaydi. Ular kishilik jamiyatining barcha
sohalarida, jumladan, ta’lim, sog‘liqgni saqlash, ishlab
chigarish,davlat boshqaruvi va shaxsiy aloqalarda qo‘llaniladi.

Qishloq xo‘jaligida raqamli texnologiyalar

Ragamli texnologiyalar samaradorlik, barqarorlik va rentabellikni

oshirish evaziga qishloq xo‘jaligi sohasini transformatsiyalaydi

(o*zgartiradi).

Aniq dehqonchilik:

«datchiklar, dronlar va sun’iy yo‘ldosh tasvirlari fermerlarga tuproq,
ekinlar va ob-havo haqida aniq ma’lumotlarni taqdim etadi;

o ushbu ma’lumotlar sug‘orish, o‘g'itlash va boshqa qishloq
xo‘jaligi ishlarini har bir maydonning o‘ziga xos chtiyojlaridan kelib
chiggan holda optimallashtirish uchun ishlatiladi;

o aniq gishlog xo‘jaligi fermerlarga hosilni oshirish, xarajatlarni
kamaytirish va atrof-mubhitga ta’sirni kamaytirishga yordam beradi.

Podani boshqarish:

« ragamli podani boshqarish tizimlari hayvonlarning salomatligi,
ishlashi va genetik ma’lumotlarini kuzatib boradi. Ushbu ma’lumotlar
fermerlarga hayvonlar kasalliklarini erta aniglash, ozuqa ratsionini
optimallashtirish va naslchilik bo‘yicha ilmiy asoslangan qarorlar gabul
qilishda yordam beradi;

« raqamli texnologiya, shuningdek, chorva nasllari va genetik
ma’lumotlarni kuzatishni osonlashtiradi.

Atrof-muhit monitoringi:

edatchiklar va dronlar harorat, namlik va CO, (karbonat angidrid)
darajalari kabi atrof-muhit parametrlarini kuzatish uchun ishlatiladi;

«bu  ma’lumotlar  fermerlarga  o‘sayotgan  sharoitlarni
optimallashtirish va atrof-muhit o‘zgarishlariga javob berishga yordam
beradi;

« atrof-muhit monitoringi barqaror gishlogq xo‘jaligi va iqglim
o'zgarishini yumshatish uchun ham muhimdir.

Marketing va sotish:

« tagamli  elektron  tijorat  platformalari  fermerlarga o'z
mahsulotlarini to*g ridan-to*g‘ri iste’molchilarga sotish imkonini beradi;



s r;qaml; }rlnarl.ce}tling vositalaridan marketing kompaniyalarini
yaratish va boshqarish, natijalarni kuzatish va mijozlar bil
gilish uchun foydalanish mumkin; mijoziar bilan milogot
oraqamli texnologiyalar, shuningdek, distribyutorlar va chakana

sotuvchilar bilan mahsulot va narx ma’lumotlarini almashishni
osonlashtiradi.

Resurslarni boshgarish:

« korxonaning ragamli
resurslarini  boshqarish (ERP -
Enterprise ~ Resource  Planning)
tizimlari fermerlarga oz biznesining
barcha jihatlarini, shu jumladan
moliya, inventarizatsiya va ta’minot
zanjirlarini  boshqarishda  yordam
beradi;

« ushbu tizimlar vazifalarni avtomatlashtiradi, shaffoflikni
ta’'minlaydi va fermerlarga ma’lumotlar asosida asoslangan qarorlar
qabul gilishga yordam beradi;

- ragamli texnologiyalar fermerlar, yetkazib beruvchilar va boshqa
manfaatdor tomonlar o‘rtasidagi hamkorlikni osonlashtiradi.

Fermer xo‘jaligini boshqarish:

«Aniq dala ma’lumotlarini to‘plash va gishlog xo0'jaligi ishlarini
optimallashtirish uchun dronlardan foydalanish;

« Hayvonlar salomatligi va mahsuldorligini yaxshilash uchun

podaning raqamli boshqaruv tizimlari yordamida podalar ma’lumotlarini
kuzatib borish;

« O'sish sharoitlarini optimallashtirish va atrof-muhitga ta’sirni
kamaytirish uchun dronlar yordamida atrof-muhit monitoringiny avanra
OLINPHIIL

Moliyaviy menejment:
« moliya, inventar va ta’minot zanjirlarini boshqarish uchun ragamli
ERP tizimlaridan foydalanish;
« ragamli tizimlardagi ma’lumotlarni tahlil gilish. tendentsiyalarni
aniglash va asosli qarorlar qabul gilish;
« xavfsizlik va zaxiralash uchun moliyaviy va boshga muhim
hujjatlarni ragamli saglash.
Marketing va sotish: )
« mahsulotlarni bevosita iste’molchilarga sotish uchun raqamli
elektron tijorat platformalaridan foydalanish;
8



= ragamli marketing vositalaridan foydalangan holda marketing
kompaniyalarini yaratish va boshqarish;

« raqamli texnologiyalar orqali distribyutorlar va chakana sotuvchilar
bilan mahsulot va narx ma’lumotlarini almashish.

Qishloq xo‘jaligida raqamli
texnologiyalardan
foydalanishning afzalliklari:

= hosildorlik va
mahsuldorlikning oshishi;

o resurslardan foydalanishni
optimallashtirish va xarajatlarni
kamaytirish;

» ma’lumotlarga asoslangan E
qarorlar gabul gilishni takomillashtirish;

o barqarorlikni oshirish va iqlim o‘zgarishini yumshatish;

¢ bozorlarga kirish va yangi imkoniyatlarni kengaytirish.

Chorvachilikda raqamli texnologiyalar

Ragamli texnologiyalar chorvachilik sohasini samaradorlik,

barqarorlik va rentabellikni oshirish evaziga fan yutuqlari va yangi

bilimlarga transformatsiyalanadi.

Podani boshqarish: E%

o raqamli podani boshqarish tizimlari hayvonlarning salomatligi,
ishlashi va genetik ma’lumotlarini kuzatib boradi. Bu ma’lumotlar
chorvadorlarga  muammolarini  erta  aniglash, ozuga ratsionini
optimallashtirish va naslchilik bo‘yicha asosli qarorlar qabul gilishda
vordam beradi;

« raqamli  texnologiya, shuningdek, nasl-nasab va  genetik
ma’lumotlarni kuzatishni osonlashtiradi.

Hayvonlarning salomatligi monitoringi:

»datchiklar va tagiladigan qurilmalar hayvonlaming tana harorati,
nafas olish tezligi va faolligi kabi hayotiy belgilarini kuzatib boradi.
Ushbu  ma’lumotlar kasallikningdastlabki bosqichlaridagi belgilarini
aniglash va o'z vaqtida veterinariya yordamini ko‘rsatish uchun
ishlatilishi mumkin;

« raqamli  tizimlar, shuningdek, chorvachilik fermerlari va
veterinarlarga hayvonlarning holatini masofadan turib kuzatish imkonini
beradi.

Oziglantirish ratsionini optimallashtirish:

« em-xashakni ragamli boshqarish tizimlari chorvachilik ishlab
chiqaruvchilariga ozuqaga oid ma’lumotlarga ega bo‘lish va hayvonlar




ehtiyojlariga asoslangan ozuqa ratsionini yaratish va boshqarish
imkonini beradi.

o ushbu tizimlar ozugadan foydalanishni optimallashtirish,

xarajatlarni kamaytirish va hayvonlarning mahsuldorligini yaxshilashga
yordam beradi.

» ragamli  texnologiya,  shuningdek, chorvachilik  ishlab
chiqaruvchilariga o‘zgarish tendentsiyalarni tahlil qilish va asosli

qarorlar gabul qilish imkonini beruvchi oziglantirish ma’lumotlariga
kirish imkonini beradi.

Resurslarni boshqarish:

» resurslarni boshqarishning ragamli (ERP) tizimlari chorvachilik
ishlab chigaruvchilariga o'z biznesining barcha jihatlarini, jumladan,
moliya, inventar va ta’minot zanjirlarini boshgarishda yordam beradi.
Ushbu tizimlar vazifalarni avtomatlashtiradi, shaffoflikni ta’minlaydi va
chorvadorlarga asoslangan qgarorlar gabul gilishga yordam beradi.

« Ragamli texnologiyalar

chorvachilik fermerlari, yetkazib -;': = 3 f E’.)k
beruvchilar (ta’minotchilar) va yp)" k. F o 5)
boshqa manfaatdor tomonlar > >~ b
o'rtasidagi hamkorlikni R
osonlashtiradi. :g S - {.; , A HD_
: : I AR |
Marketing va sotish: "y ey o T
- ragamli  elektron  tijorat '5'?.‘.""“"“1'1,‘ o 18
platformalari chorvadorlarga o'z . R b L

mahsulotlarini to*g‘ridan-to* g*ri iste’molchilarga sotish imkonini beradi;
o ragamli marketing vositalaridan foydalanib, yangi marketing
kompaniyalarini yaratish va boshqarish, natijalarni kuzatish va mijozlar
bilan mulogot qilish uchun foydalanish mumkin;
« raqamli texnologiyalar, shuningdek, distribyutorlar va chakana

sotuvchilar bilan mahsulot va narx ma’lumotlarini  almashishni
osonlashtiradi.

Fermer xo‘jaligini boshqarish:

« Hayvonlarga oid ma'lumotlarini markazlashtirilgan holda -‘;u|.|:1~.h
va tahlil gilish uchun ragamli podani boshqarish tizimlaridan
foydalanish;

o kasallik belgilarini erta aniglash uchun bulutga ulangandatchiklar
yordamida hayvonlarning sog‘lig‘ini kuzatib borish;
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» ozugani boshqarishni ragamli tizimlaridan foydalangan holda
ozuqa ratsionini optimallashtirish.

Moliyaviy menejment:

 moliya, inventar va ta’minot zanjirlarini boshqarish uchun ERP
raqamli tizimlaridan foydalanish;

o raqamli tizimlardagi ma’lumotlamni tahlil gilish tendentsiyalarni
aniqlash va asosli garorlar qabul qilish;

« xavfsizlik va zaxiralash uchun moliyaviy va boshga muhim
hujjatlarni ragamli saqlash.

Marketing va sotish:
« mahsulotlarni bevosita @t
iste’'molchilarga  sotish  uchun

ragamli elektron tijorat @ ERP @
platformalaridan foydalanish;
o ragamli marketing

vositalaridan foydalangan holda @‘ @
marketing kompaniyalarini yaratish
va boshqarish; :

e raqamli kanallar orqali distribyutorlar va chakana sotuvchilar
bilan mahsulot va narx ma’lumotlarini almashish.

Chervachilikda raqamli texnologiyalardan foydalanishning
afzalliklari: |

o hayvonlarning mahsuldorligini oshirish va poda salomatligini
yaxshilash; . )

o resurslardan  foydalanishni  optimallashtirish va  xarajatlarni
kamaytirish; M

» axborotlarga asoslangan qaror qabul gilishni lakomillashunsh.; .

« hayvonlarni  kasalliklarga chidamlililigini oshirish va iqlim
ozgarishlarini yumshatish; ]

o hozorlarga kirish va yangi imkoniyatlarni kengaytirish.

Veterinariyada raqamli texnologiyalar .

Raqamli texnologiyalar veterinariya xizmatini yanada samz.xrah,

aniq va qulay qilish orqali veterinariya tibbiyotini transformiya

qiladi (o*zgartiradi).

Hayvonlarning tibbiy yozuvlarini boshqarish: e )

» kasalliklarni qayd etishni boshqarishning ragamli ‘tmmlan
veterinarlarga  hayvonlarning sog‘ligi ma’lumotlarini, shu Jun:ll'adan
kasallik tarixi, tahlil natijalari vadavolash rejalarini markazlashtirilgan
holda saglash va boshqarish imkonini beradi; Ushbu tizimlar Internetga
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ulangan istalgan joydan kasal hayvonlar ma’lumotlariga oson Kirishni
ta’minlaydi, tibbiy yordamni muvofiglashtirishni yaxshilaydi va xatolar
xavfini kamaytiradi;

« ragamli texnologiyalar veterinarlar va uy hayvonlari egalari bilan
tibbiy karta (yozuv)larni almashishni osonlashtiradi.

Masofaviy maslahat:
o ragamli teletibbiyot

platformalari veterinariya é\ \ O‘Q

0
p . y o 2§ O %
shifokorlariga v1d§o qo‘ng lroqlal: % \ ] Q Q
va xabarlar orgali vy hayvonlari n ae@ Q@
egalari bilan masofadan turib " M ¢ ] g 'l
maslahatlashish imkonini beradi; 3,

« bu gishlog joylarida va 5 "
harakatchanligi  cheklangan uy

hayvonlari egalari uchun veterinariya xizmatidan foydalanish
imkoniyatini oshiradi;

« ragamli texnologiyalar boshqa fikrlami olish uchun veterinariya
mutaxassislari  bilan tasvir va ma’lumotlarni almashish ishlarini
osonlashtiradi.

Diagnostika va davolash:

o ragamli rentgen apparatlari  va  ultratovushli  skanerlar
veterinarlarga hayvonlarning ichki organlari va suyaklarining aniq
tasvirini beradi;

« raqamli endoskoplar veterinariya shifokorlariga hayvonlarning
ichki bo*shliglarini jarrohlik aralashuvisiz tekshirish imkonini beradi;

o raqamli  texnologiyalar  shaxsiylashtirilgan  tibbiyot  va
genterapiyasi kabi yangi davolash usullarini ishlab chiqishda ham
qo‘llanilmogqda.

Klinikani boshqarish:

« raqamli amaliyotni boshqarish tizimlari veterinariya shifokorlariga
uchrashuvlami rejalashtirish, inventarizatsiyani kuzatish, buxgalteriya
hisobini yuritish va mijozlar bilan mulogot gilishda yordam beradi.
Ushbu tizimlar ko'plab ma’muriy vazifalarni avtomatlashtiradi va
veterinarlarning hayvonlarni davolash uchun mobilligini ta’minlaydi;

e ragamli texnologiyalar - klinik ma’lumotlarni xavfsiz saglash va

zaxiralashni ta’minlaydi.

o hayvonlami

Kasallik ma’lumotlarini markazlashtirilgan holda
saqlash

va  boshqarish uchun ragamli sog'ligni  saglash karta
(yozuv)larini boshgarish tizimlaridan foydalanish;
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» ragamli telemeditsina platformalaridan foydalangan holda uy
hayvonlari egalariga masofaviy maslahatlar berish;

o klinikani boshqarish va raqamli klinikani boshqarish tizimlaridan
foydalangan holda ma’muriy
vazifalarni avtomatlashtirish.

Tadgiqot va o‘gitish:

o raqamli hamkorlik |3
platformalari veterinariya [\
shifokorlari va tadgiqotchilarga
ma’lumotlar almashish,

loyihalarda hamkorlik qilish va
eng so‘nggi tadqgiqotlar
ma’lumotlariga kirish imkonini
beradi; .

« raqamli texnologiyalar veterinariya shifokorlari va uy hayyonl.an
egalari uchun onlayn kurslar va vebinarlarni o*tkazishni osonlashtiradi.

Tashxis va davolash:  'mt

« hayvonlarning ichki organlari va suyaklarining aniq tasvirlarini
olish uchun ragamli rentgen apparatlari va ultratovushli skanerlardan
foydalanish:;

« hayvonlarning  ichki bo‘shliglarini jarrohlik aralashuvisiz
tekshirish uchun ragamli endoskopiya o*tkazish;

« ragamli texnologiyalardan foydalangan holda yangi davolash
usullarini ishlab chiqish va joriy etish.




Tadgiqot va trening:

» ragamli  hamkorlj
veterinariya tad:iqos-;‘:ik P}at.fonnalaridan foydalangan  holda
almashinuvi; bo‘yicha hamkorlik va ma’lumotlar

» ragamli t :
shifokor?ari - u;’;‘f:;\sf\?algrdan foydalangan holda veterinariya
o‘tkazish. nlari egalari uchun onlayn kurslar va vebinarlar

Veterinariya tibbivoti - .
foydalanishning ﬂflalliklar);?hda ragamli texnologiyalardan

« diagnostik: : ; ;
. vetE';inariyZ‘;z‘i:aV91ashnlng anigligi va samaradorligini oshirish;
« ma’muriy vazif“;auqan foydalanish imkoniyatlarini kengaytirish;
" kasal hayvonla:g:ml a\lf_lomatlashtiﬁsh va vaqgtni tejash; ’
¥ amaly i . g a S
yaxshilash va xatolar xavfini er::;’(tl?r?s\h}-\o s T sship

b : : i
veterinariya sohasi tadgiqotlari va o*qitishni qo*llab-quvvatlash.



1-laboratoriya ishi. Windows 10 operatsion tizimining imkoniyatlari

Laboratoriya ishi rejasi:
1.1. Laboratoriya ishi bo‘yicha nazariy tushunchalar
1.2. Mavzuni tayanch tushinchalari savol va javoblarda
1.3. Laboratoriya ishi topshiriglari

Laboratoriya ishini maqgsadi: Windows 10 operatsion tizimining
asosiy imkoniyatlari bilan tanishish, interfeys bilan ishlash tamoyillarini,
tizim sozlamalarini, fayl va papkalarni boshqarishni, dasturlar va
ilovalar bilan asosiy operatsiyalarni bajarishni, shuningdek, opratsion
tizimning asosiy funktsiyalaridan foydalanishni o‘rganashdan iborat.

1. Orgtexnika jihozlari: zamonaviy kompyuterlar va interaktiv
jihozlar.

2. Tavsiya etiladigan o‘quv — uslubiy materiallar:

Laboratoriya ishini o‘quv uslubiy ta’minoti:

1)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. I-gism. O‘quv qo‘llanma. -
Samarqand: Samargand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2024. 188 b.

2)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. 11-gism. O‘quv qo‘llanma. —
Samarqand: Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2025. 200 b.

3)Kenjaboev A.T.. Ikramov M.M., Allanazarov A.Sh. Axborot -
kommunikatsiya texnologiyalari. — Toshkent: O‘zbekiston faylasuflari
milliy jamiyati nashryoti, 2017 yil. — 408 bet,

4) Aminov S.M., Muxamadiyev S.I., Rasulov S.Sh. Axborot
kommunikatsion texnologiyalar fanidan amaliy va laboratoriya
mashgulotlarini bajarish bo‘yicha o‘quv qo‘llanma. -T.:ToshDAU,
2020 yil. - 248 bet,

S)Imni6ekon JI.A., YekenGaesa P.K. u ap. MudopmauuoHHo-
KOMMYHHKAIMONHBIC TexHonoruy, 1-¢ 3. YueOHuk. — AJIMaThl:
Winanne AO  «MeityHapoanblii  yHuBepcuTeT MHPOPMALHOHHBIX
Texnonoruiy 2017 roj. — 559 crp.

6)Misty 5. Vermaat, Susan L. Sebok, Steven M. Freund. Jennifer T.
Campbell, Mark Frydenberg. Discovering Computers: Tools, Apps,
Devices, and the Impact of Technology (textbook). Cengage Learning.



20 Channel Center Street. Boston, MA 02210. USA, 2016 year. — 69]
pages. E

T) Konucuuuenko J. H. Camoyuutens Microsoft Windows 10. —
CII6.: BXB-Tlerepoypr, 2016. — 352 c¢.: ynp — (CamoyunTens),

Windows-10/

8) Komucuuuenko J. H. Camoyunrens Microsoft Windows 11 —
CII6.: BXB-Tlerepbypr, 2022. — 368 c.: un. — (Camoyunrens)
https://vk.com/wall-214853418 4731

9)Windows 10. Hoseiimnii camoyunrens.
http://www kavserver.ru/library/Windows10checkbook. shtml

10) Ulntos B. H. Windows 10: cameiit npocToii 1 mOHATHbIH
Camoyuurens / Buktop [IuTos. — Mocksa: Dkemo, 2023 — 464 ¢. —
(KoMmbloTep — 3TO pOCTO).

https://aldebaran.ru/author/shitov_viktor 1/kniga Windows_10_samyiyi
prostoyi_i_ponyatnyiy/

3. Internet axborot resurslari:

11) https:/infourok.ru/miniuchebnik-na-temu-indos-3920794.html
Munn-yuebunk na remy "WINDOWS 10"

12) https://3dnews.ni/917840/krupnim-planom-25-otlichitelnih-
osobennostey-Windows-10 Kpynueiv maanom: 25 oTanunieiibix
ocobennocteit Windows 10 / Iporpammioe obecneuenne

13) https://trashbox.ru/topics/87087/samyj-polnyj-obzor-Windows-
10 Campiit nosmutii 0630p Windows 10

14) https://inep. sfedu.ru/wp-
content/uploads/chamt/learn/itVmet_it_1.pdf met it _1.pdf

15) https://infourok.ru/sistemy-laboratorno-prakticheskih-rabot-po-
teme-0s-Windows-4190892 himl Cucremer nabopatopHo-1pakinyecknx
pabot no Teme «OS Windows»

16) https://portal.
tpu.ru/departments/kafedra/cafu/obrazovanic/informatika/Tat y_met/labl.

pdf Microsoft Word - J1a6_Nel

17) https:/pnu.edu.ru/media/filer_public/ba/1d/b41d7¢59-h224-
4c7c-982f-al e7a0a54f5b/os-Windows-sergeev.pdf JIABOPATOPHAS

PABOTA Ne 1 110 WINDOWS
18) http:/sprno.ru/doki/glaval/Ocobennoc 1% 20patioT%20c%20

(_g(:"_ffp.'z_f)\&’induws'j/@ZQw_.p_df()C(\Gcmmmu pabotr ¢ O Windows
10.pdf
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19) https://stocksoft.ru/blog/znakomstvo-s-interfeysom-Windows/
3naxomerBo ¢ unTepdeticom Windows

20) https:/pyblog.uz/post/Windows-operatsion-tizimi - Windows
operatsion tizimi

21) https://www.terabayt.uz/post/Windows-10-da- dastur-va-
ilovalarni-gandaj-sozlash-mumkin Windows 10 nma jactyp Ba
WioBanapuu qanjai cosnam mymxus? - Terabayt.Uz

22) https://multiurok.ru/files/Windows-opieratsion-tizim-va-
ghrafik-mukhiti.html WINDOWS onepalion TH3uM Ba rpadiKk MyXHTH

23) https://ict. _ xabar.uz/startap/Microsoft-Windows  Microsoft
Windows 11, Windows 10, Windows 8.1 Ba Windows 7 Hi SHTHJIaau —
103ra AKMH 3an)IMKIAp Ty3aTHIAH

24) https://rusrappers.ru/Windows-operatsion-tizimi-hakida-
malumot/ Windows onepaunoH TH3MMH XaKHa MabIyMOT

25) Yro rakoe cpenctBo s3amucu geifcteuii B Windows 10:
nosipobHoe pykoBosncTBo juis Haynparommx (alfacasting.ru) Yro Takoe
cpenctso sanucu aeiictsuii B Windows 10: moapo6Hoe pyKOBOACTBO
JUIS HAYMHATOLLHX

I.1. Laboratoriya ishi bo‘yicha nazariy tushunchalar

Windows 10 operatsion tizimi Microsoft korporatsiyasi tomonidan
2015 yilda chigarilgan Windows operatsion tizimlari oilasiga mansub
versiyalaridan biri. Windows 10 — dunyodagi shaxsiy kompyuterlar
uchun eng ommalashgan tizim hisoblanadi. Bu operatsion tizim ilovalar,
fayllar, Internet, multimedia va kompyuterdan foydalanishning boshqa
Jihatlari bilan ishlash uchun keng imkoniyatlarga ega. Window§ .10
foydalanuvchiga qulay interfeys, turli xil xavfsizlik funksiyalari, tizim
yangilanishlari  va  boshqalarni  taklif etadi. Dunyoning 70%
kompyuterlari Microsoft korporatsiyasi operatsion tizimlari bilan
jihozlangan, .

Patounii cron (Ish stoli). Foydalanuvehini grafik muhitdagi asosiy

oynasi. Foydalanuvchi turli xil ob’cktlarni, masalan, fayl va

papkalarni ish stoliga qulay tartibda joylashtirish n1um1gn.

Kompyuter ishga tushirilganda ish stoli oynasi ekranga yuklalnadl. i

Windows 10 operatsion tizimi (OT) ko‘plab vazifalarni
bajaradi, ularning asosiylari: )

o Fayl va papkalarni boshqarish: Windows 10 km.npyutcmmg
qattiq- diskidagi fayl va papkalarni tartibga solish, ularni nusxalash,
ko'chirish va o*chirish imkonini beradi.
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o llovalarni ishga tushirish va boshqarish: Windows 1¢
ilovalarni o‘rnatish, ishga tushirish, yopish va ilovalar o‘rtasida
almashish imkonini beradi.

o Internet va tarmoq: OT Internetga ulanish, tarmoq sozlamalarinj
sozlash va turli tarmoglar bilan ishlash imkonini beradi.

o Xavfsizlik: Windows 10 antivirus himoyasi, zararli dasturlardan
himoya gilish va ma’lumotlarni himoya qilish kabi turli xil xavfsizlik
xususiyatlarini taklif etadi.

oTizim yangilanishlari: OT unumdorlikni oshirish, Xatolamj
tuzatish va xavfsizlikni yaxshilash uchun avtomatik yangilanishlar;
taqdim etadi.

o Multimedia: Windows 10 audio va video fayllarni ijro etish
tasvirlar bilan ishlash, shuningdek, tashqi qurilmalami ulash v:;
boshqarishni qo*llab-quvvatlaydi.

o Foydalanuvchi interfeysi: OT foydalanuvchilarga tizimda qulay
harakat gilish va turli vazifalarni bajarish imkonini beruvchi intuitiv
foydalanuvchi interfeysiga ega.

Fayl (®aitn) — operatsion tizimlardagi ma’lumotlar bilan o‘zaro

aloganing asosiy ob’ekti  sifatida ishlatiladigan  axborot

tashuvchisidagi ma’lumotlarmning nomlangan sohasi. Odatda
bajariladigan fayllar (dasturlar) va ma’lumotlar fayllari (masalan,
matnli fayllar yoki media konteynerlar)ga ajratiladi.
Fayl — bu kompyuter tizimida yoki boshga ma’lumotlamni saglash
qurilmasida saglanadigan axborotlar yoki ma’lumotlar 10 plami. Faylda
matn, rasm, audio, video, dastur kodi yoki boshqa turdagi ma’lumotlar
bo‘lishi mumkin. Har bir fayl tizimda uni identifikatsiyalash
(aniglash)ga imkon beradigan unikal (noyob) nomga cpa. Fayllar
ma’lumotlarni saqlash va tartibga solish, dasturlar va foydalanuvchilar
o‘rtasida axborot almashish, ma'lumotlarni zaxiralash va  boshga
magsadlarda ishlatiladi. Ular turli xil operatsion tizim dasturlari va
yordamchi dasturlari asosida yaratilishi,
ko*chirilishi va o*chirilishi mumkin.
Katalog (papka, direktoriya) fayl tizimidagi fayllamni tashkil
gilishni soddalashtiradigan ob’cktdir. Oddiy fayl tizimi juda ko'p sonli
fayllarni o‘z ichiga oladi va kataloglar ularni guruhlash orqali tartibga
solishga yordam beradi.

Papka (Tlanka) kompyuterdagi fayllar va boshqa  papkalar
saqlanadigan joy. Kompyuterda axborotlarlarni tartibga solish va saglash

ochilishi, o'zgartirilishi,
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uchun papkalarni yaratish, ko‘chirish, nusxalash va o‘chirish
mumkin. Har bir papka 0‘z nomiga ega bo‘ladi va unda har xil
turdagi va formatdagi fayllar bo‘lishi mumkin. Windowsda
papkalar odatda “papka belgisi”ga ega bo‘ladi.

Kontekst menyu — bu ob’ckt yoki ekranning bo‘sh sohasida

sichgonchaning o‘ng tugmasi bosilganda ochiladigan menyulardir.

Ular faollashtirilgan (chaqirilgan) ob’ekt yoki sohada bajarilishi

mumkin bo‘lgan turli xil funktsiyalarni ta’minlaydi.

Kontekst menyulari ob’ekt yoki sohaga qo‘llanilishi mumkin bo‘lgan
nusxa ko‘chirish, joylashtirish, o‘chirish, qayta nomlash, ochish, saqlash,
yuborish va boshqa amallami o'z ichiga olishi mumkin. Ular
foydalanuychining boshqa menyular yoki oynalarga o‘tishni talab
qilmasdan turli vazifalarni bajarishini osonlashtiradi.

Vkladka (Biianka) - bu foydalanuvchi grafik interfeysining elementi
bo'lib, u bir nechta ochiq hujjatlar yoki interfeys elementlarining oldindan
berilgan to‘plamlaridan ajratilganini oyna maydonida ko‘rsatilishi.
Masalan, Windows i = T

3 . .. () s [lpoeoanuk ‘
10 operatsion tizimini ‘
“l]p(,m,m”“\." lentasi m MnasHan Hoaerfmrf;m Bua
“Tnasnan (Asosiy)”, “Ilogennrnes (Ulashish)” va “Bua (Ko‘rinish)”
vkladkalaridan iborat.

“Iposommsik” (Boshgaruvchi) — bu Windows fayl menejeri, ya’ni
fayllarni boshqarish imkoniyatini beruvchi dastur.

Elkran klaviaturasi. Ekran klaviaturasidan foydalanish uchun Iyex —
Crnenpanuinie Bosmoxnocrn Windows — Dxpannas KIABHATYDA
buyrug‘i beriladi yoki klaviaturadan Win+Ctrl+O tugmalar birikmasi
bosiladi,

Home PgUp

end  PgOn

Insent Pouse

PriSen Sertk

Optons Help

2.1.1-rasm.
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Windowsda ob’ektni yuklash. 1) Ob’ekt sichqoncha bilan

ajrat.iladi; 2) Sichgonchani chap tugmasi tez-tez ikki marotaba bosiladi
yoki kontekst menyudan OTkpeITh buyrug‘i beriladi.

1.2. Mavzuni tayanch tushinchalari savol va javoblarda

1-savol. Windows 11 opreatsion tizimi nima?

V\./im.io'ws l} - ‘Windows 10 ning vorisi bo‘lish uchun Windows
NT oilasining bir gismi sifatida Microsoft tomonidan ishlab chigilgan
shaxsiy kompyuterlar uchun operatsion tizim.

U 2021 yil 24 iyunda Microsoft' tomonidan taqdim etilgan
Microsoft Office 2021 bilan birga 2021-yil 5-oktabrda chiqarilgan.

2-savol. Windows 10 opreatsion tizimi nima?

Windows 10 — Windows NT ¢
oilasining bir gismi sifatida Microsoft
korporatsiyasi  tomonidan ishlab
chigilgan shaxsiy kompyuterlar va ish
stantsiyalari uchun operatsion tizim.
2015 yil iyul oyida chigarilgan®.
Windows 8.1dan so‘ng tizim 9 ni
chetlab o‘tib, 10-ragamni oldi. Windows 10 ning server analoglari
Windows Server 2016, Windows Server 2019 va Windows Server

2022 hisoblanadi. U 2016-2023 yillar uchun eng ko‘p ishlatiladigan
Windowslardan biridir.

3-savol. Windows 10 asosiy vazifalari nimalardan iborat?

Javob: foydalanuvehi uchun qulay interfeysni ta’minlashs fayl va
ilovalarni boshqarish; xavfsizlik; tarmog va Internetni  qo‘llab-
quvvatlash; qurilmalami boshqarish; tizim yangilanishi; multimediani
qo‘llab-quvvatlash; ma’lumotlarni zaxiralash.

4-savol. Windows 7, Windows 8 va Windows 10 o‘rtasidagi farq
nimada?

Javob: 2009 yilda chigarilgan Windows 7 juda bargaror va
ishonchli operatsion tizim edi. 2012-yilda chigarilgan Windows 8 da
yangilangan foydalanuvehi interfeysiga bir gator o'zgarishlar kiritildi.
Windows 10 opreatsion tizimi Windows 7 va Windows 8 ning eng

| Komncimuenxo JL H. Camoyswrem, Microsoft Windows 11— CT16 BXB-Terepbypr,
2022, — 368 c.: wi. — (Camoyumrens) hutps /ivk com/wall-2 1455 11% 4731
2 gomcrnyenxo J1. H. Camoyuntens Microsoft Windows 10
2016. — 352 ¢.: . — (Camoysuren). hitp klassikakmgianio

samouchitel-microsoft windows-10.

16 BXB HNetepbypr.

denis-kolisnichenko
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yaxshi elementlarini birlashtirdi va Cortana ragamli yordamchisi va
Microsoft Edge brauzeri kabi yangi xususiyatlarni qo‘shdi. Ularning
orasidagi farq interfeys, funktsionallik va yangilanishlardir.

S-savol. Ish stoli (Pa6ouwnii cTomn) nima? )

Javob: Ish stoli operatsion tizim grafik interfeysining asosiy oynasi
bo‘lib, butun ekran maydonini egallaydi. Ish stolida fon tasviri,
piktogramma va yorliglar va masalalar paneli bo‘lishi mumkin. Belgilar,
ilovalar, hujjatlar, papkalarni ifodalaydi. Yorliq (SIpasik) — istalgan
papkada joylashgan ob’cktga havolani ifodalaydi.

6-savol. Fayl nima?

Javob: Fayl — bu kompyuter yoki boshga elektron qurilmad.a
saqlanadigan ma’lumotlarning stukturalangan (tartiblangan) to‘plami.
Fayllar matnli axborotlar, rasm, video, audio, dastur kodi, jadvallar va
boshqa ma’lumotlarni o'z ichiga olishi mumkin. Fayllar odatda ma’lum
bir formatda tashkil gilinadi va faylda mavjud bo‘lgan ma’lumo?lar
turini ko‘rsatadigan “fayl kengaytmasi”ga ega. Fayllar foydalanuvchilar
va dasturlar o‘rtasida ma’lumotlarni saqlash va uzatish, shuningdek,
ma’lumotlarni arxivlash va qayta ishlash uchun ishlatiladi.

7-savel. Papka nima?

Javob: Windowsdagi papka-bu kompyuterdagi axGopoTmapHu
tartibga solish va tuzishga yordam beradigan fayllar va boshqa papkalaf
uchun xotira. Papkalar bizga qulay kirish va boshqarish uchu.n.fayllarr!l
ma'lum bir mavzu, loyiha yoki toifaga guruhlash imkoqu beri.ldl:
Windowsda papkalar boshqa papkalar va fayllarni o'z ichiga .ollsh¥
mumkin, bu esa ma'lumotlarni saglash uchun ierarxik tuzilmani
yaratadi.

#-savol. Yangi papka qanday tuziladi? )

Javob: Windowsda papka yaratish juda oddiy. Buni ar.nalga
oshirishning bir necha usullari mavjud. Tkkita oson usulini kcllll"aleZ‘

1) Ish stoli yoki Hposoamukda bo‘sh joyni sichqonchaning o‘ng
tugmasi bilan bosing. . .

2) Ochiladigan kontekst menyudan “Cosxarn’ni, keyin esa
“Mamicy”ni tanlang, N

3) Papka uchun yangi nom yozing va Enter tugmasini bosm.g. Ju

Ikkinchi usul. Klaviaturadan Ctri+Shift+N tugmalar brikmasini
bosing. Papka uchun yangi nom yozing va Enter tugmasini bosing.

10-savol. Kontckst menyu nima? ,

Javoh: l-'uollashlirilgz):n (ajratilgan, bclgilangan)‘ OP cktda
sichqonchani o‘ng tugmasini bosib ochiladigan buyruglar ro‘yxati.
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11-savol. Ob’ekt (papka, fayl) qanday qayta nomlanadi?

Ja\fob: Ob’ektda sichgonchani o‘ng tugmasi bosish bilan
ochiladigan buyruqlar ro‘yxatidan IlepenmenoBath (gayta nomlash)
tanlanadi. Keyin papka uchun yangi nom yozib va Enter tugmasj
bosiladi. Yoki ob’ektni faollashtirib klaviaturadan F2 tugmasi bosiladi,

12-savol. Ob’ekt qanday o‘chiriladi?

Javob: Ob’ekt belgilanib sichqonchani o‘ng tugmasi bosish bilan
ochiladigan buyruglar ro‘yxatidan Vpamurs (o'chirish) tanlanadi. Yokj
klaviaturadan Delete tugmasi bosiladi.

13-savol. 3toT komnpiotep (Ushbu kompyuter) papkasi?

Javob: 9710T KoMnbiotep (Ushbu kompyuter) papkasida
kompyuterga ulangan barcha qurilmalar va disklarning umumiy
ko‘rinishi keltiriladi. Ushbu papkada gattiq diskning barcha bo‘limlari,
sigtimli  disklar, tashgi xotira qurilmalari, tarmoq resurslari va
kompyuterda mavjud bo‘lgan boshqa qurilmalar ko‘rsatiladi. "Ushbu
kompyuter" papkasi foydalanuvchilarga kompyuterda joylashtirilgan
turli xil qurilmalar va resurslarni oson navigatsiyalash va ulami
boshqarish imkonini beradi.

14-savol. Kop3una (Savat) papkasining vazifasi?

Javob: Kop3suna o‘chirilgan ob’ektlar saqlanadigan joy. Kopsnua
dagi fayllar, papkalar va ob’ektlar tozalanguncha yoki tiklash paytigacha
u yerda qgoladi. Kopsuna dan fayl va papkalarni tiklash uchun: 1)
Kopsuna ochiladi; 2) Kerakli obektlar tanlanadi; 3) Sichqonchaning
o‘ng tugmachasini bosib Boceranosnts -tiklash buyrug’i beriladi,

15-savol. Jlokaawuwii auer (C:). DATA (D:) disklarining
vazifasi?

Javob: Lokal (mahalliy) (C:) va (D:) disklari odatda operatsion
tizim, dasturiy ta’'minot va foydalanuvchi

k; Nokansrei anck (C)
fayllarini saglaydigan kompyuterdagi asosiy | ; T
disklardir. (C:) diskda odatda Windows | = DAIAD !
operatsion tizimi o‘matilgan bo‘lib, uning asosiy vazifasi tizim fayllar
va kompyuter dasturlarini saglashdan iborat. (D:) disk hujjatlar,
fotosuratlar, videolar, musiqa va boshqa fayllar kabi foydalanuvchi
ma’lumotlarini saqlash uchun ishlatiladi, Bundan tashqari, (:) diskdan
qo‘shimcha dasturlar yoki o‘yinlarni o‘matish  u hun  foydalanish
mumkin.

Shunday gilib, mahalliy (C:) va (D:) disklarining asosiy vazifasi
mos ravishda tizim fayllari va foydalanuvchi ma’ lumotlarini anql:nhdir:
Ushbu disklardagi fayllarni boshqarish va tartibga solish kompyuterni
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yaxshi ishlashiga yordam beradi va disk kengliklaridan samarali
foydalanishni ta’minlaydi. Windowsni o‘rnatish uchun tavsiya etilgan
lokal disk (C:) hajmi kamida 50-60 GB bo‘lishi tavsiya etiladi.

16-savol. Craupaprubie-Windows papkasiga qanday vositalar
kiradi?

Javob: Cranpaprusie-Windows papkasiga Baoknor, WordPad,
Paint, Hoxunmuer (qaychilar) dasturlari va operatsion tizimda oldindan
o‘rnatilgan boshqa dasturlar kiradi. )

17-savol. Windows operatsion tizimidagi standart BroxsoT nima
uchun mo‘ljallangan?

Javob: Windows operatsion tizimidagi BaoknoT Wt
oddiy matnli hujjatlarni yaratish va tahrirlash uchun
mo‘ljallangan matn muharriri. U Iyck tugmasi bilan
ochiladigan Cranpaprusie-Windows  papkasida &0
Joylashgan. Bmoxmor “*.txt”, “*.ini” kabi fayl :
kengaytmalarini qo‘llab-quvvatlaydi. Masalan, “Kitob.txt”, bu yerda
“Kitob” Baoekmor faylini nomi, “.txt” kengaytmasi. Bnomu?r matn
muharriri oynasi Maiin, IIpaBka, ®opmar, ‘Bun menyulapidan ibopar.

18-savol. Windows operatsion tizimidagi standart WordPad matn
muharriri?

Javob: WordPad - oddiy formatlash bilan hujjatlarni
tayyorlash  uchun  mo‘ljallangan  matn  muharriri :
(protsessori). Matn protsessorlarining matn muharrirlariga ,
nisbatan  afzalligi matoni  formatlash  imkoniyatlarida
ko*rinadi. U quyidagi sozlashlarni o'z ichiga oladi: sahifa S
maketi; hujjat tarkibi - tuzilmalari; xat boshi parametrlari; sarlavha
parametrlari. WordPad matn muharrii Windowsni standart ilovasi
hisoblanadi. U IMyck tugmasi orqali ishga tushiriladi:

Bee mporpammet » Crangaprusie > Windows * WordPad i

WordPad matn muharriri fayli kompyuter xotirasida “*.rtf”,
“F.doex”, “*.odt”, “*.txt" kabi kengaytmalar bilan saglanadi. Misalan,
"Botirov  Komil.rtf" yoki “Botiroy Komil.docx™ yoki Botirov
Komil.txt” kabi bo‘lishi mumkin.

19-savol.  Windowsning WordPad va  Baokmor matn
muharrirlarini o‘rtasidagi farqi?

Javob:  WordPad standart Boxmorga qaraganda anc.ha
rivojlangan matn muharriri hisoblanadi. U matnni formatlashni (qalin,
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kursiv, tagiga chizilgan), rasm va jadvallarni qo‘shishni, shuningdek
turli xil matn shriftlari va ranglarini ishlatishni qo‘llab-quvvatlaydi.

20-savol. Microsoft Paint grafik muharrii nima  uchun
qo‘llaniladi?

Javob: Microsoft Paint (yoki oddiy Paint) - bu
Windows operatsion tizimi tarkibida o‘mnatilgan
grafik muharriri. U rastrli tasvirlarni yaratish va 9
tahrirlash, chizish, ranglami to‘ldirish, rasmlarmi @ ¢
kesish va grafikadagi boshqa asosiy operatsiyalarni =
bajarish uchun vositalami taqdim etadi. T
Paintdan foydalanish oson va oddiy bo‘lib tasvirlar vazifalarini
bajarish uchun qo‘llanilali, ular avtomatik ravishda jpeg, bmp, png va
boshqa format (kengaytma)larda kompyuter xotirasida saqlanadi. Birog,
Paint yanada rivojlangan grafik muharrirlarga nisbatan cheklangan
funktsiyaga ega.

Paint ilovasida ko‘pincha oddiy chizmalar, skrinshotlar yaratish va
tahrirlash yoki chiziglar, shakllar chizish yoki bo‘yoq bilan to‘ldirish
kabi asosiy grafik operatsiyalarni bajarish amalga oshiriladi.

21-savol. Microsoft Paintda to'g‘ri to‘rt burchakni qanday chizish
mumkin?

Javob: Paintda to'g'ri burchakni yaratish uchun: 1) Itabnas
vkladkasini  ®@urypet  vositasidan  [Ipsmoyroannux  (to'g'r
to‘rtburchak) shakli tanlanadi; 2) sichqonchaning chap tugmachasini
bosib ushlab turib ish sathida harakatlantiriladi  va  sichqoncha
tugmachasini qo‘yib yuboriladi. Keyin siz to‘g‘ri to'riburchakni rang
yoki kontur bilan to*Idirishingiz mumkin’

22-savol. Paintda rasmga matnni ganday qo‘shish mumkin?

Javob: Paintdagi rasmga matn go‘shish uchun: 1) Matn
go‘shiladigan figurani tanlang; 2) Faasmas vkladkasidan Texer A
vositasi bilan matn kiritiladigan maydonni tanlang va matnni kiritishni
boshlang. Matnni kiritgandan so‘ng, asboblar pancli yordamida uning
hajmi, rangi va boshqa parametrlarini tanlashingiz
mumkin.

23-savol.  Windows operatsion  tizimida
“Homuuunr” (Qaychi) nima vazifam bajaradi?

Javob: Windowsdagi “Homxumnne” (Qaychi) - gl
bu kompyuterdagi tasvir yoki matnni kesish va

" hutps://t. me/chat_ai_tg_bot



nusxalash vositasi. Ushbu ilova foydalanuvchiga ekran yoki oynaning
bir qgismini ajratib ko‘rsatish va uni boshqa joyga yoki hujjatga
Joylashtirish uchun nusxalash yoki kesish imkonini beradi. Hoxauus!
nusxa ko‘chirilgan yoki kesilgan elementni rasm yoki fayl sifat.ida
saqlashga imkon beradi. Ushbu vosita odatda Windows operatsion
tizimidagi CranpapTunie-Windows papkasida joylashganﬂ

1.3. Laboratoriya ishi topshiriglari

2.1.1-vazifa.

PaGounii cron (Ish stoli)dan 3rtor komneiotep (Komnbiorep)
tizim papkasini yuklang. .

1) 31or Kxomnbiotrep (Komnblotep) papkasi oynasini tuzilishini
tasniflang;

2) 3ror komnbiotep (Komnbiotep) tizim papkasini Komnbiorep
va Bup vkladkalarini buyruqlari vazifalarini tasniflang;
3) 3ToT KommbioTep papkasini Bup vkladkasini Orpomubie 3HAYKH,
Menkue snauicn, [Lnurka ... buyrugqlari vazifalarini tasniflang.

4) Jlokanvusiii auck (D:) va Jlokaasnsbii auck (C:) lokal
disklarning hajmini aniglang. .

Ko‘rsatma: Tegishli disk faollashtirilib (masalan, Jlokanbubiii
anek (C:), kontekst menyudan Csoitersa buyrug'i beriladi.

2.1.2-rasm. Iror komnwiorep papkasini Komnsiorep vkladkasi.

2.1.2-vazifa. Jlokanawusii amex (D:) lokal diskda yangi papka
tuzing,
Ko‘rsatmalar:
Mor kouhigaten

» .

Tyt
jryriomes e 55 Obiarise daen ] )

Tabneua

componnn . |

rair

2.1.3-rasm. Dot komnuiorep papkasini Bu vkladkasi.

* s AW bmg. com/chat
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1) 3ror komnbioTepdan Jlokansuwlii auex (D:) papkasinj
yuklang;

2) Jloxanbusiii auck (D:) papkasini bo‘sh joyida kontekst
menyudan Co3aars — ITanky buyrug‘ini bering;

3) Homas mnanka darchasiga
nom  Kkiriting  (Masalan, u| <

“]101.Abdullaeva R” kabi bo‘lishi | o= i
mumkin, 2.1.5-rasm.). T |

4) Windowsda yangi tuziladigan
papkalarni nomlashda talabalarga | seeoeorre >
“akademik  guruh nomeri va 2 @

PR

foydalanuvchining ismi sharifi”dan o

= vors

B Macromoft Adkes Lase aas

foydalanish tavsiya etiladi. : L_z:_.::;""\‘;“.,
2.1.3-vazifa. PaGoumii crosnda AL e,
ob’ektlar yorligini o‘rnatish.

Ko‘rsatmalar:

Yorliq ko‘rsatilgan ob’cktga tez
o‘tishni  ta’minlaydigan opcmtsion‘
tizim vositasi.

l-gadam. JlokaiLHBIE  AHCK |
(D:)’dan  foydalanuvchi papkasini |
(Masalan,  “101.Abdullacva R.") ‘@J 101.Abdullaeva R
papkasini faollashtiramiz; RS ¢ c oo

2-qadam. Kontekst menyudan
Ornpasute (Jo'natish, yuborish)-PaGounii croin (cosiaTh sIpIbIK)
buyrug'i  beriladi  (2.).6-rasm.).  Natijada  PaGounii  croada
“101.Abdullacva Re-spiwik™  belgisi  o'matiladi  (2.1.7-rasm.).  Ish
stolidagi yorliq belgisini sichqoncha ko*rsatkichi bilan bosilishi, tegishli
papkaga tez o‘tishni ta’'minlaydi. Windowsda barcha  ob’cktlarga
yorliglar o‘rnatish mumkin,

101 Achiisnvi K D Rl T re—

4 s

Duspesars o

PR
¥omeposan

e
Vaawens prrry e

Hopreessimoniy

= ) O Frrprerect Wbt

2.1.6-rasm.



2.1.4-vazifa. Windowsda ob’ektlarni qayta nomlash, siljitish,
o‘chirish.

Ko‘rsatmalar:

1) Ob’ekt nomini qayta nomlash uchun:

1-gadam. Sichqoncha ko*rsatkichi bilan ob’ekt faollashtiriladi; .

2-qadam. Kontekst menyudan IlepenmenoBars buyrug‘i beriladi.
Qayta nomlashni Inasuas vkladkasini IlepenmenosaTs buyrug‘i bilan
yoki klaviaturadan F2 tugmasini bosish orqali
ham bajarish mumkin;

3-gadam. Ob’ckt nomi tahrilanadi yoki
boshga nom beriladi.

Ob’ektni siljitish uchun:

PaGoumnii crosida ob’ektni siljitish uchun, u fmmwmw
sichqoncha ko‘rsatkichi bilan ajratilib, sichqoncha R
chap tugmasini bosib turgan holda kerakli
sohaga siljitiladi. Ob’ektni PaGoumnii crondan
boshqa faol papkaga yoki bir papkadan boshqa papka siljitish mumkin
(2.1.9-rasm.).

2.1.7-rasm.

% Bupessms ¢ x _I

W Cromposats yTy

MNepesecinte Kovposats Hosar
" s e nanks

ynopuAT Y

2.1.8-rasm.

AL S kLS

I T LSAXTARLUNY KTRSATMA QU

& Ve
D Morana

B s otd
L

Fouatmd ans

v Foked v iU

» v e

2.1.9-rasm.
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Ob’ektni o¢chirish va tiklash:

Ob’ekt faolashtiriladi va kontekst menyudagi buyruglar ro‘yxatidan
Vpanuts buyrug‘i beriladi. Bu buyrugni klaviaturadagi Delete klavishj
orqali ham berish mumkin. O‘chirilgan ob’ektlar PaGoumnii crondagi
Kopsuna (Savat) papkasiga jo‘natiladi. O‘chirilgan faylni Kopauna
papkasi orqali qayta tiklash mumkin. Buning uchun:

1-qadam. Kopsumna papkasi faollashtirilib, kontekst menyudan
OTtkpsITh buyrug'i beriladi;

2-qadam. Kopsuma papkasidan o‘chirilgan ob’ekt ajratiladi va
kontekst menyudan Boceranosuts (Tiklash) buyrug'i beriladi.

Vagti-vaqti bilan
Kop3una-OT4ucTuTh
kop3uny  buyrugi bilan
tozalanib turiladi ya’ni undagi
papka va fayllar ofchiriladi.
Bunday vaqtlarda o‘chirilgan L{l
fayllarni qayta tiklab

CranpaptHoie — Windows ’

| Intemet Explorer

Math Input Panel

Cucresa

ms-resource:AppDisplayName

bo‘lmaydi. crema
Craupaprasie - Windows

(Windows standartlari). i

Standart  dasturlar  odatda S Windows Media Player

Windowsda oldindan

o‘rnatilgan bo‘ladi, ya'ni ular ! WordPad

operatsion tizimning tarkibiy o

gismi  hisoblanadi. Iyex | Em’"f'

menyusi  orqali  ochiladigan
Windows standartlari papkasi BuicTpaA NOMOILLY
Math Input Panel, Paint,

Windows Media l’Inyer ‘ MIOAKAGUEHAE K YARNEHHOMY PIOOM...
s

WordPad, Baoknor, g il Cpeactso sanucw aehcre it

Boicrpast  nomows  (Tezkor W Cocten

yordam), Hommnunr (Qaychi), 54 Tabnuua camponon

CpejsciBo 3anucH jieiicTsuii TR
(Harakatlarni yozish vositasi), T
Ta6anna cumvBonos (Belgilar T
jadvali) kabi dasturlardan iborat

! 2.1 10-rasm
(2.1.10-rasm.).
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Otepes CTRL-0
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2.1.11-rasm.

Bioknor (Notepad) oddiy matnli hujjatlarni yaratuvchi va
tahrirlovchi Windowsni oddiy matn muharriri. MS-DOSda kompyuter
sichqonchasini tijoratlashtirish uchun birinchi marta 1983 yilda
chigarilgan Buoknor o‘sha vaqtdan beri Windowsning har bir
versiyasining tarkibiy gismi bo‘lib kelmoqda.

2.1.5-vazifa. Windowsning Biioknot matn muhariri faylini tuzing.

Ko‘rsatmalar: 1-qadam. ITyck > Bee nporpamMmmsl
* Cranpaprunie-Windows » Bioknor buyrug'i  beriladi. Natijada

X

- T « DATA (D) 101 Abdullaeva R - O B 101 Abdifllasva ¥ V2]

& DYpaywes X202 24.CAKT ™ Vs Nara sonerenna

2 VSAKT-USLUBLY KO RSATMA-
AVARNULE YEROUMAY NOWMEXD

LADUEHTAVK-CARNOR 202
1 unnie mcabar, 2020-2021
VTauakyproma

08 1. Ypaywen X.Codnon xyxmats
7409 mansy
100423 Ouny, papc

© 110921 vpa X /IMM

N0 R sl

"
COTRIT 1011 Abdullbeva R N

Ten Gadan: TEXETonie RoKyMenTi (*.xt) ¥l

|~ Connsnanen Komspona: UIF-8 . II Onuena

2.1.12-rasm.
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ekranga Bespimsinubti — Broknor muharrir oynasi ochiladi. Muhariy
oynasi @aii, Ipaska, ®opmar, Bux menyularidan iborat;

2-qadam. ®aiin menyusidan Coxpauuts buyrug'ini berib, fay]
kompyuter xofirasiga olinadi. Natijada oynaga Coxpamenne dialog
oynasi ochiladi (2.1.11-rasm.);

3-qadam. Coxpanenue dialog oynasidan (D:) diskni, undap
“101.Abdullaeva R.” (foydalanuvchi talaba papkasi)ni tanlaymiz,
Coxpanenue dialog oynasini Mms ®aiina: maydoniga fayl nominj
kiritamiz, masalan, “101.1.Abdullaeva R.” kabi va keyin Coxpanury
tugmasini bosamiz (2.1.12-rasm.).

Natijada Buoxnor oynasi 2.1.13-rasmda keltirilgan ko*rinishni
oladi.
Baoxnor muharriri kompyuter xotirasida *.txt kengaytmasi bilan

saglanadi. Demak, fayl nomi kompyuterda 101.1.Abdullaeva R.txt kabj
saqlanadi (D:\101. Abdullaeva R).

] 1011 Auaulisess Ram - Bacwscn =} *
Sass Npstes Sopuar Bea Cnpssaa

tijoratlashtirish uchun birinchi marta 1983 yilda chigarilgan Enoxwor

2.1.13-rasm.

WordPad - bu hujjatlarni  yaratish va fahnrlash  uchun
foydalanishingiz mumkin bo‘lgan matnni tahrirlash ilovasi. Baoknor
hujjatlaridan fargli o*laroq, WordPad hujjatlari murakkab formatlash va
grafiklarni o'z ichiga olishi mumkin va foydalanuvchi hujjatga rasmlar
yoki boshga hujjatlar ob’ektlami bog'lashingiz yoki joylashtirishi
mumkin.

2.1.6-vazifa. Windowsning WordPad matn mubariri faylini tuzing,

Ko‘rsatmalar:

1-gadam. Iyck * Bee nporpavmpl > Cramapribie-
Windows » WordPad buyrug‘i beriladi. Natijada ckranga Jlokyment -
WaordPad muharrir oynasi ochiladi. WordPad oynasi @aiii menyusi,
Iaasnas sa Bua vkladkalaridan iborat bo‘ladi (2.1.14-rasm.);
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2.1.14-rasm.

2-qadam. ®aiin menyusidan Coxpamuth buyrug‘ini berib, fayl
kompyuter xotirasiga olinadi. Natijada oynaga Coxpanenne dialog
oynasi ochiladi (2.1.15-rasm.);

T Coxparerie

- - 1I = DATA (D 101, Abdultacva R l, o w 101 Abdullasva R »

Ynopmacuwiy

= o1 romnwmoren
B vuaec
Novysent
$ Jatpysen
& Ms0Gpamerin
3 Mysena
B Ofvessmpe otvens.
B Patound cros
B Noxanuwsi gwee (€

~ DATA (D)

>
l Ve padna | 1012 Abdullaeva fitt l

Tun Gadns Badn KI (Lnf)

o Coupiitn Nanes -
2.1.15-rasm.

J-gadam. Coxpanenne dialog oynasini (D:) diskidan, masalan,
“101.Abdullacva R.” papkani tanlaymiz. Coxpanenne dialog oynasini
Mms @aitia: maydoniga  fayl nomini  kiritamiz ~ (masalan,




“101.2.Abdullaeva R.” kabi) keyin Coxpanuts tugmasini bosamiz
(2.1.16-rasm.).

dNatijada WordPad oynasi 2.1.16-rasmda keltirilgan ko‘rinishnj
oladi.

T WO 5 I02Andutaers funt - WordPag

ﬂ Tremms e

TmesNemfama w18 = AT AT IEGE iz 5-
AE YL X, A-7- EEZEHE »*

WordPad - bu hujatdami varatish va tahrirlash  uchun
foydalanishingiz mumkin bo'lgan matn tahrirlash dasturi. Baoxmor
ljjatlaridan fargli o'laroq. WordPad bujjatlari murakkab fonmatlash va
grafiklami o'z ichiga olishi mumkin va foydalanuvels hujjatga rasmlar
yoki boshqa hujatiar  ob'ektlarmi boglashingiz yoki joylashririshi
mumkin.

2.1.16-rasm.

WordPad mubharriri fayli kempyuter xotirasida “*.rtf”” kengaytmasi
bilan saglanadi. Demak, fayl nomi kompyuterda “101.2.Abdullaeva
R.rtf” kabi saqlanadi.

2.1.7-vazifa. WordPad matn muharririda “Laboraloriya ishi”
titulini tuzish.

Bajarish usuli.

WordPadda “2-Laboratoriya ishi tituli” nomida hujjat tuzamiz:

1-qadam. IMyck * Bee niporpammur » Cramiapiibie
Windows * WordPad buyrug‘i beriladi.

2-gadam. Maiin vkladkasidan Coxpasmurs, buyrug'i beriladis

3-qadam. Coxpamenne mulogat oynasini (2.1.17-rasm.) Hws
Maiiga: darchasiga - fayl nomini, masalan, “2-Laboratoriya ishi tituli"ni
yozib, Tun daiina:darchasida fayl kengaytmasi Lipini tanlaymiz,
masalan (*.rtf)ni;

4-qadam. OK tugmasini bosamiz, Natijada muharrir oynasi 2.1,18-
rasmda keltirilgan ko‘rinishni oladi. Yangi tuzilgan fayl kompyuterda
quyidagi ko‘rinishda saqlanadi: “2-Laboratoriya ishi titulirtf”



Coxpanesine

s v 1 o 2 JmorkoM.. > Hoswid tom (D) > v O Norcce Hoped 7 Yl
Ynopraouite ¥ Hoeana nanxa i ﬂ
~ A
“ OoxymenTs! s
B Sapn #22024-2025¢ #Kunduzqi1-bosqich. TEST.25.11.24
B Gotuemme ©202520°QUV UM-URDUSHEV#X#2025-2026.16-0k1A6p8 .,
> b Myssia vile >
s Gadnal 2-Laboratonya ishi itulatt )
Iun gainal ®adn RIF (*.nf) -
o
=
~ CxpbiTs nams: ¢

fpanica

100% =

12

T3

LY

2.1.18-rasm.

S-qadam. WordPad ilovasida 2.1.19-rasmda keltirilgan matnni

kiritamiz.
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B ¥ 2 ¢ - | 2tabomtoriys ish Sl - WordPad

framaa  Sea

D Tunes NewFoma » 33 = AT AT
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SAMARQAND DAVLAT VETERINARIY A MEDITSINASJ, 3
CHORVACHILIK VA BIOTEXNOLOGIYALAR UNIVERSITET]
Axborot texnologiyalari, tabiiy va aniq fanlar” kafedrasi

\‘ «Sohada axborot kommunikatsiya texnologiyalari» fanidan

<| 3-laboratoriya ishi

|

'|

t L . 1;'\7: = ' s A

2.1.19-rasm.
Microsoft Paint oddiy rastr grafik muharriri bo‘lib, u Microsoft
Windowsning barcha versiyalarida mavjud. dastur fayllam;
Windows bitmap (BMP), JPEG, GIF, PNG va bir sahifali TIFR
formatlarida ochadi va saqlaydi. Dastur rangli rejimda yoki ikkj
rangli qora va oq rangda bo‘lishi mumkin, ammo unda kul ranglar
rejimi yo‘q.

2.1.8-vazifa. Windowsning Paint rastr grafik mubariri faylini
tuzing.
Ko‘rsatmalar:

”

. y - memEs mEEs )
o Y - e

2.1.20-rasm.

I-gadam Iyck » Bee nporpammnl * Cramaprinie-
Windows » Paint buyrug‘i beriladi. Natijada ckranga Bessivsmnmiii -
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Paint oynasi ochiladi. Paint oynasi ®aiin menyusi, I'rasnas sa Buj
vkladkalaridan iborat bo‘ladi (2.1.20-rasm.);

2-qadam. @aiin menyusidan Coxpaunte buyrug‘ini berib, fayl
kompyuter xotirasiga olinadi. Natijada oynaga Coxpanenue dialog
oynasi ochiladi (2.1.21-rasm.). Coxpanenne dialog oynasi Hms ®ajina
darchasi Bespimsinnblii.png yozuvi bilan ochiladi.

3-qadam.  Coxpamenne dialog oynasida (D:)  diskinu
“101.Abdullaeva R.” papkasini Mmst ®aiina: maydoniga fayl nomini
kiritamiz (masalan, “101.3.Abdullaeva R.” kabi) va keyin Coxpauuth
tugmasini bosamiz (2.1.22-rasm.).

. Coxpanenie x
“- ~ 1 DATA (D) » 101. Abdullaeva R ~ 0O wix o' 101 Abdullseva R v
ynopsaounty * Hosan nanca -
FUXEMMESERCAKTONABOPET & [ Jinta viomaerenng
101 Abdullaeva R
& Jrppn B

B vonranar 2020098 Vaemine ¥ ¢

Wuun gaina: | EETITIIIOTLS:

Tun gadna: PNG (*png

A Capuity anes Ormsena

2.1.21-rasm.

Natijada Paint grafik mubarriri oynasi 2.1.23-rasmda keltirilgan

Conpamewae x
DATA 101 Abdulaeva I p
B Dotound cran - Mavas
& Noxamineit ancs (€
o~ DAIA (DS
>
Wn e
Tun dal
~ Copretn e Conpanain Ormaena

2.1.22-rasm.



ko‘rinishni oladi. Paint grafik muharriri fayli kompyuter xotirasida
*.png kengaytmasi bilan saglanadi. Demak, kompyuterda fayl nomi
“101.2.Abdullaeva R.png” kabi saglanadi.

Paint grafik muharriri fayllarni *bmp (monoxrom rasm.); *.bmp
(16 ta rangli rasm.); *.bmp (256 ta rangli rasm.); *.bmp (24 razryadli
rasm.); JPEG (*.jpg; *.jpeg; *.jpe; *.jfif), GIF (*.gif), TIFF (*.tif,
*.tiff) kengaytmali formatlarda saglaydi.
Paintni mustaqil o‘rganish uchun Internet manbalari:
https://alexbegma. github.
io/Basic_Computer_Literacy/pages/Paint/learn_to_draw.html
Yuumcs pucosats B Paint
https://comp-doma.ru/Paint.html [Tporpamma Paint — kak pucoBars,
BCTaBIAT (oTo 1 Teker, perakTupoBaTh KapTHHKH
https://spravochnick.ru/informatika/kompyuternaya_grafika/sozdani

e_izobrazheniya v_graficheskom redaktore Paint/ Co3nanne
W3o6paxenns B rpaduyeckom pepakrope Paint

2.1.9-vazifa. Windowsning Homununt (Qaychilar) vositasi bilan
ishlash.

Homnuunt (Qaychilar) - bu Windows 11, Windows 10, Windows
8, Windows 7 va Windows Vistaga kiritilgan dastur ckranni
suratga olish (skrinshot) va saglash imkonini beruvehi vosita, Bu
vosita bilan to‘rtburchak yoki erkin shakldagi maydonni yoki
ekranni to‘lig sur'atga olish mumnkin. Surat rasm sifatida (PNG, GIF

va JPEG formatlari) yoki veb-sahifa (HTML) sifatida saqlanishi
mumkin, shuningdek, fotosuratni elektron pochta orqali yuborish
mumbkin.

T -

O ‘A g P, B8 WEEEE EmaW g v

As

2.1.23-rasm.

llovani yuklash quyidagicha amalga oshiriladi:
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Iycxk » Bee nporpammbt > Crangaprubsie-Windows » Hoxnnust

Vosita oynasi Cozpate (Tuzish), Pexnm, 3amepxars (Ushlab
turish), Ormena, IMapamerpsr (Parametrlar) vkladkalaridan tashkil
topgan.

Natijada ekranga 2.1.24-rasmda keltirilgan ko‘rinishda Hoxmuusl
dasturi vositasi o‘rnatiladi.

1-qadam. Ekranni suratga (skrinshot) olish uchun Co3aars buyrug'i
beriladi.

¥ HoxHuus! = X
1{ Cozaate I-ﬂ Pexxum ¥ >~ 3Zapepxats ¥ x w8 Napametpbt
Bhibepure pexvist HOXHKLL C MOMOLLI KHONKY “Pexum” uan Haxmure 0
xHonky “Co3gate”.

2.1.24-rasm.

Pexxum menyusi (vkladkasi) ekranni skrinshot gilishni to‘rta usulini
taklif etadi, u Ipomseosnnan gopma (Erkin shakl), IMpsmoyroasuuk
(To*g'ri to‘rtburchak), Oxno (oyna) Ba Bech axpan (To'liq ekran)dan
iborat.

2-gadam. Hoxunin oynasini Pexum menyusidan
Hpsimoyroasuunk (To'g'ri to*rtburchak)ni belgilaymiz (2.1.25-rasm.).

¥ Hoxuuu = X
& Comnan, BB pesama =~ Janepmar, x * . Napamerpu
Bubepure pe Npovasonusuan ¢dopma PERAM” UAK HAXMUTE 0

xnonky “Col @ [pamoyronsmmux
L

Oxmo

[ecu axpan

2.1.25-rasm.

3-qadam. Ekran xiralashadi va sichqoncha ko‘rsatkichi # belgisi
ko'rinishni oladi, = belgisi qaychi vazifasini o‘taydi.
Sichqonchani  chap tugmasini  bosib turgan holda skrinshoti
olinadipan maydon < belgisi bilan ajratiladi. Skrinshot olinadigan
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maydon qizil chiziq bilan ajratiladi (2.1.26-rasm.) va ekranda ravshan
holda ko‘rinadi

OO AT TOU PRI T ﬁ

aakTope Pamt

l'Tﬂmlmm (Qaychilar) - bu Windows 11, Windows 10, Windows 8.
Windows 7 va Windows Vistaga kiritilgan dastur. Dastur ekranni suratga  olish
| (skrinshot) va saqlash imkonini beruvchi dasturiy vosita. Bu vosita bilan
tortburchak yoki erkin shakldagi maydonni yoki ekranni to'liq sur'atga olish
| mumkin. Surat rasm sifatida (PNG, GIF va JPEG formatlari) yoki veb-sahifa
(HTML) sifatida saglanishi kin, shuningdek, f¢ i elel pochta urqnli,‘
| yuborish mumkin. ]

L8-vazifa Windowsning Hoasmmis (Oovelnlan vositast bilan ishilash
2.1.26-rasm.

4-qadam. Olingan skrinshot Hosnuunt oynasida ochiladi (2.1.27-
rasm.). Hoxuuusl oynasi ®aiin, IlpaBka, Cepsuc menyularidan
iborat.

r— P T,

5635 fostes Copet Crmsnea
PRI [ - ]

Hozuunw (Qaychilar) - bu Windows 11, Windows 10, Windows 8,
Windows 7 va Windows Vistaga kiritilgan dastur. Dastur ckranni suratga olish
(skrinshot) va saglash imkomini beruvehi dasturiy vosita. Bu vosita bilan
to'riburchak yoki erkin shakldagi maydonni yoki ekranni 10'liq surtatga olish
mumkin. Sural msm sifatids (PNG, GIF va JPEG formatlan) yoki veb-sahify
(HTML) sifatida saqlanishi mumkin, shuningdek, fotosuratni clektron pochta orgali
yuborish mumkin,

— — N

2.1.27-rasm

Daiin menyusidan  Coxpannre  wax  buyrug'i bilan  olingan
skrinshot komyuter xofirasida tegishli nomda (foydalanuvehi papkasida,
masalan, 101.4. Abdullacva R. kabi) saqlash mumkin. Yoki Ipanka
menyusidan Konmposars buyrug‘ini berib rasmni boshga xujjatlarga
Jjoylashtirish (nusxasini qo*yish) mumkin.

Demak, Homummn (Snipping Tool) — ilovasi ekranni ko'rinadigan
qismini sur’atga olish jarayoni bo‘lib, u tasvirda nima ifodalangan bo‘lsa
uni aniq saqlaydi. Hommmunr vositasi bilan ckranni erkin shaklda
(nponzeoasuas dgopma), to‘riburchak (npsvoyrosannmi), oyna (okmno)
va to'liq ekran (see axpan) ko*rinishlarida skrinshot gilish mumkin.

2.1.28-rasmda Pemnm menyusi Hpomssoannasn dopma (Erkin
shakl) buyrug*“i bilan hosil gilingan skrinshotni ko‘rinishi keltirilgan,
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2.1.28-rasm.

2.1.10-vazifa. Windowsning Ta6anua cumsomos (Belgilar
Jjadvali) vositasi bilan ishlash.

Belgilar jadvali (Ta6anua eumsoaos) - bu Microsoft Windowsga
o'matilgan dastur bo‘lib, u tanlangan shrift (masalan, Times New
Roman) uchun mavjud belgilarni ko‘rish imkonini beradi. Belgilar
jadvalidan foydalanib, foydalanuvchi alohida belgilar yoki belgilar
guruhini almashinuv buferiga nusxalashi va ularni ko‘rsatishni qo‘llab-
quvvatlaydigan istalgan dasturga joylashtirishi mumkin.

Windows belgilar jadvalida harflar, raqamlar, tinish belgilari,
matematik belgilar, maxsus belgilar, emodzi (kulgich)lar va turli
tillardagi belgilar kabi turli xil belgilar mavjud. Matn yozishda, veb-
sahifalarni  ishlab  chigishda, dizaynda va turli xil belgilardan
foydalanishni talab qiladigan boshqa vazifalarda foydalanish qulay
(2.1.29-rasm.).
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4% Tabnvua cvmsonos = ﬂ
Wpipr: | O Times liew Roman ~|  copaea
[ [#[sPel&l T T*]+].]-]-]/]o[1]2]3]4]~
[516]7]8]9]:]:[<|=|=]?|@|A|B|C|D|E|F|G|H
[1]3[K|[LIMN[o[P|Q/R[s|T|u[vIWX[Y[Z| |\
3[~|_|"Jalblc|dle/ £ g/hlilj k| 1|m/njo|p
lq[r[s[t]ulvw[x]ylzI(]T]3 ~[ Tilelela]¥
HERCEOEECNEEEENMRRR
[ [» %44l [AJA|A|AIA]ALE C|E[E|E[E[T[T]
1|T]B|N[0]6]6/6/6] #[0/U|U/U|U[Y p[B|ala]
|a|alala|=e|c|ele/éle|ii|i|i 0/a|o/6/6]d
6| +|efulalala]y|p/y|Ala|Ala]a]a[C[¢[C[¢].
Mg vonnposains: l Bubpatn 2T
) fononsrenumue napamerpu

U-0024 Doliar Sign

2.1.29-rasm.

Windows 10 operatsion tizimi belgilarni ifodalash uchun Unicode
texnologiyasidan foydalanadi, bu unga turli tillar va belgilarni qo*llab-
quvvatlash imkonini beradi. Windows 10 da belgilar klaviatura
yordamida kiritiladi va foydalanuvchi boshqa tillardagi  maxsus
belgilarni tanlash uchun Taanua cusmponordan ham foydalanishingiz
mumkin.

Windows 10 da “Ta6amua cumpozaon” belpilar  jadvaling
ochishning bir necha yo*li mavjud:

1. Iyex » Bee nporpammn » Cramaaprunie-Windows
» Tabanua cuMBooB;

2. Windowsning qidiriv tizimi yordamida belgilar jadvalini ochish
uchun masalalar panelidagi £ qidiruv maydonipa “cumson” yozuvi

kiritiladi (2.1.30-rasm.).

3.Smayliklarni ochish uchun klaviaturadan "[Win]+[;]" tugmalar
birikmasi bosiladi (2.1.31-rasm.).
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2.1.30-rasm.

2.1.31-rasm.
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Masalan, $ (dollar) belgisini hujjatga o‘rnatish uchux_:: o
1-qadam. Shriftdarchasidan Times New Roman shriftini tanlaymiz;

o %=
JEKLMNOFPQ
S abcdle
=
=il ATATA
ITIDROOO6G - ¢UOn
aaadec el 0y A
s~ o nunay by

i s G

2.1.32-rasm.

2-qadam. $ (dollar) belgisini ajratamiz va Beibpath (Tanlash)
tugmasini bosamiz. Natijada Jlasn konuposanus darchasiga $ (dollar)
belgisi o‘rnatiladi;
3-gadam. Konuposats buyrug'ini berib $ belgisini nusxasi xotiraga
olinadi (2.1.32-rasm.).

2.1.11-vazifa. Windows 10 ning harakatlami yozish vositasidan
foydalanish.

Windows 10 operatsion tizimida harakatlami yozib olish imkonini
beruvchi oldindan o‘matilgan dasturiy ta’minot mavjud s u "Cpenerso
sanuen jaeitersmii” deb ataladi. Uning yordami bilan siz operatsion
tizim (OT)da bajarilgan barcha harakatlarni yozib olishingiz mumkin,
dastur skrinshotlar va harakatlaming matnli tavsifini yaratadi. U kichik
ko‘rsatmalar yaratish uchun ishlatilishi mumkin  bo‘lgan  vosita
hisoblanadi’.

I-gadam. Windows 10da “Cpeacrno sanucy jaeiicrnmii”
harakatlarni  yozish vositasini yuklaymiz. Buning uchun  quyida
keltirilayotgan usullarning birini qo‘llaymiz:

I) Hyex*Bee mnporpammm  »  Crampaprisie-Windows»
Cpeacrpo sanucn peiicremii (2.1.33-rasm. );

hitps:/fremontka. pro/steps-recorder-windows/Kax uenomizona s, Cpeactso sanon
acficteid Windows g nonysenns nomou | remontka pro
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2) Masalalar panclidagi Windowsning gidiriv tizimi () maydoniga
“Cpeacrtso 3amicu aeiicrsuii” yozuvi kiritiladi (2.1.34-rasm.).

e Intemet Explorer

e Math Input Panel
Cuctema

& point

B Windows Media Player
B WordPad

Cucrema

BAoKHOT

Cucramd

E BLICTPaR NOMOLLL

TIOAKNIOYEHNE K YARNEHHOMY Pabo...

m Cpeacteo sannch aeicreni

Cheremn

2.1.34-rasm.

2.1.33-rasm.

2-qadam. Natijada oynaga Cpeacrso 3anmen jeiictuii vositasi
chiqariladi (2.1.35-rasm.). Bu oynadan sichqoncha ko‘rsatkichi bilan
Hawars sammen yozuvi (buyrug‘i)ni bosamiz.

i-qadam.  Windows oynasida tegishli harakatlarni amalga
oshiramiz. Keyin Cpeaerso sanncu aciicrsuii oynasidan Ocranosurn
sannen  (Yozuvni to‘xtatish) buyrug'ini berib, yozuvni to*xtamiz
(2.1.35-rasm.). Natijada monitor ekraniga Cpeerso 3anucn jaeicTBHii
muloqot oynasi ochiladi. Bu oynada foydalanuvchi tomondan bajarilgan
harakatlar rasmi va matnli yozuvi gadamlarga ajratilgan holda
keltiriladi. Harakat yozuvlaridan fragmentlar 2.1.36-2.1.38-rasmlarda
keltirilgan,

.||.)'I.n|. 2ANUCH O A 'I= v MMEHTAIAIA 0'

2.1.35-rasm.
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.} Cpeactso 3anmcw AecTani — =] %
M ocan sanmcs bl Corparnn. @~
Next ~

Step 1: (19.06.2024 18:08:44) Monb3oBatens wenkHyn "Myck (kHonka)'

NEBOV KHOMNKOWK Mblluy

I e L3 e rsmes ANB Aab o

T RN AR et e
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o-|

e o e ™M

- —

2.1.36-rasm.Cpeacrso 3anucu aeiictenii oynasini ko'rinishdan 1-fragment.

S——
8. Cpencrao 3annon ardcromi [ %

VILUS 1AL

< 2
2.1.37-rasm.Cpeacrso sanucn aciictnuii oynasini ko'rimishdan 11

fragmel.
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7. Cpeacteo 3anucw Aciicromi E a X
@ Hooas sannc, kel Cogparm. @~
Step 18: (19.06.2024 18:09:20) [lsvKeHvie KONECUKa MbILLY BNEpea A
nons3oearenem e "Coaepxumoe ctpaiuubl 1 (nose)” 8 “Aokyment - Word"

| ~ 0 = pe———
e T . ettt

e £ 4 pssmre mseni. ANB s A3b -

1 fad

2-gadam.
1) B oynadan sichyonchs ko'ratkichi bilan Masars sanes. yonivi

3 ™
2.1.38-rasm.Cpeacrso sanucn geiicrsuii oynasini ko‘rinishdan 18-fragmet.
®. Cospamime X
€ Y T e > 101 koMo, > Homwsi Tom (D) v O Noscx n Honwit Tam (D3 p
Yoopnaounin Hooan nunka £~ (7]
v Waan Hara winsenennn la)
o) vamnuotep
W nuneo | 102024, Sintqi 1-bosgich. TEST 09.02.2024 12:08
# Novysenna €3 1.SAKT-USLUBIY KORSATMA-QOLLANMALAR... 20,02 2023 1552
& Jorpymn [E] 6 HEMIS AT 10 Amanwit s naGopatopin...  20.01.2024 12.09
B2 Uscbipasesn GHEMIS AHIAN-10.0 + Avaniit ua nabopatopan 17032022 1337
@ 6HEMISAHIAY-10 Amanwii na nabopatopua .. 26022024 21:43
D Myaa
B o 101 Abdullacva R 19,05 2024 18:09
Wsvemie ot
iy Instal 21022024 21:00
W PaGound cron Mening kitoblarim 09.032024 12.06
L. Nokammnil anor Temp 21.02.2024 21110
v
b Houwh om (0) |, ¢ >
(1 i ad
T dasbina: ZIP oty B

A Crpn i =

2.1.39-rasm.
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4-qadam. Yozilgan harakatlarni kompyuter _xotirasiga yozish uchun
Cpenctso 3amucn JeiicTBHil mulogot oynasi Coxpa.llllTb buyrug'j
beriladi. Ekranga ochilgan Coxpanenue mulogot oynasidan: 1) tegishj
papka tanalandi, 2) faylga nom beriladi (masalan, 2.1.11-vazifa kabi) v
Coxpanuts buyrug'i beriladi (2.1.38-rasm.).
Izoh. Fayl kompyuter xotirasida “ZIP-@aiiant” arxiy formatida
saglanadi®.
2.1.12-vazifa. Windows 10 ning CpengTBo 3aNHCH J1elicTBuj
(harakatlamni yozish vositasi)dan foydalanib *“qadamli harakatlar
yozuvini” tuzing.
Ko‘rsatmalar:
l-qadam. “Ilyck *» Bee mporpammbr  »  Cramaaprupye-
Windows » CpejicTBo 3alHCH aeiiersuii” buyrug‘ini bering;
2-qadam. Ekranga 2.1.40-rasmda keltirilgan ko‘rinishda Cpenerpg
janmmen aeiicrsuii vositasi ochiladi. Bu oynadan Hawuarg 3anucy
(Yozuvni boshlash) burug‘ini bering:

B. CpeacTBo 2a8NWCHA AEACTEAA

@ Hauaty, sanvce,. O ” ¢ ~T

2.1.40-rasm.

Natijada, foydalanuvchi tomondan kompyuterda bajarilgan ishlam;
“yozish™ boshlanadi.

3-qadam. Kompyuterda kerakli amallami bajaring. Masalan, kerakl
ilovalarni yuklang, papka yoki fayllar tuzing, mavzu topshiriglami
bajaring (15-30 sckund). Bu jarayonda “Harakatlar yozuvi™ni to*xtatib
turishingiz ham mumkin. Buning uchun Tpuocranosurn sanney,
(yozuvni to‘xtatib turish) buyrug'i beriladi (2.1.41-rasm.). Yozuyni
davom ettirish uchun eca Bozofmoputs amick (yozuvni davom
ettirish) buyrug‘i beriladi (2.1.42-rasm. ).

CRES: ; VEV RERCTBAR - 300 ‘
: |
() Nproctanospte sanuce Q) Ocranonmms sanucs =] lobavuty, poventapui @ s |

2.1.41-rasm

€ 1 s CDe 3 - ¥ -
Yro raxoe cpelcreo sanucn acitcremit n Windows 10 NeApOGHOE DYEOROACTHO Jutn
2 Y
uaapaonmx (allacasting ru) Yro takoe cpeacrao sanuen aefictauii n Windows 10 noapobioe
PYKOBOACTBO JUIS HAYHHAIONIHX
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@ Bo3o6HOBUTL 3anuc Q) Ocranosus 3anuce =1 /l06aBuTb KOMMEHTapUiA (722

2.1.42-rasm.

3-qadam. Harakatlar yozuvini tugatish uchun OcTanoBuTs 3anuch
*(Yozuvni to‘xtatish) buyrug‘ini bering (2.1.42-rasm). Natijada oynaga
Cpencrso 3anucu aeiicrenii paneli ochiladi (2.1.43-rasm.). Bu panelda
foydalanuvchi tomondan muayyan vaqt birligida bajarilgan barcha
harakatlarning skrinshoti va yozuvi keltiriladi.

L e—— -
[@ tiossesanas b Carpamen. @+

Rtecardea Stepe

that was recordied 1o help you detcrits the

2.1.43-rasm. Yozuvning 1- sahifasini ko‘rinishi.
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2.1.44-rasm, Y(Tz[wning 11-fragmentini ko‘rinishi.
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4-qadam. Faylni kompyuter xotirasida saglash uchun Cpencrao
3anmcu aeficTeuii panelidan Coxpannts buyrug'i beriladi (2.1.44-rasm.),

Mavzu bo‘yicha test savolllari:

1. Operatsion tizim-bu ... .

A) kompyuterning ishlashini boshqaradigan va apparat qurilmalari va
foydalanuvchining amaliy dasturlari  o‘rtasida  o'zaro  alogani
ta’minlaydigan dasturiy ta’minot. ) )

B) kompyuterning ishlashini boshqarad¥gan va apparat qurilmalarj
o'rtasida o‘zaro aloqani ta’minlaydigan dasturiy 1"{"}1‘“0‘- )

C) apparat qurilmalari va foydalanu.vchmm'g amaliy dasturlarj
o‘rtasida 0‘zaro alogani ta’minlaydigan dasturiy ta’minot. ‘

D) kompyuterlar o‘rtasida o‘zaro alogani ta’minlaydigan dasturiy
ta’minot. )

2. Windows 10 da ish stoli (PaGouwuii ctomn) nima?

A) Fayl menejeri.

B) dastur, ilova va fayllar yorliglari joylashgan asosiy ekran.

C) Tizim blokining ichki gismi.

D) Tizim sozlamalari bo*limi.

3. Operatsion tizimdagi papka nima?

A) Tasvimi ko'rish ilovasi

B) Fayllar va boshqa papkalami saglash uchun joy

C) PaGounii cron (Ish stoli) vidjeti

D)Tizimni sozlash

4. Windows 10 ish stolida yangi papkani ganday yaratish mumkin?

A) Ctrl+Alt+Del tugmalarini bosish orqali

B) Sichqonchaning o*ng tugmachasini bosib va Cosnars » Tanky
buyrug'i bilan

C) Boshqaruv paneli orqali

D) "Moii komnmiorep" belgisini ikki marta bosish orgali

5. Windows 10 da matnli hujjatlar uchun ganday fayl formati
ishlatiladi?

A) .png

B) .mp3

C) .txt

D) .exe

6. Agar fayl Kopsunaga siljitilsa nima sodir bo*ladi?
A) U elektron pochta orgali yuboriladi
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B) Shifrlangan bo‘ladi

C) .U o‘chiriladi, va uni qayta tiklash mumkin

D) U avtomatik ravishda bulutli xotiraga yuboriladi

7. Windows 10 da qaysi tugmalar birikmasi ITyck menyusini ochadi?

A) Ctrl+Shift

B) Ctrl + Esc

C) Alt+Tab

D) Win+R

8. Qaysi boshqaruv elementi sizga ish stoli fonini o‘zgartirishga
imkon beradi?

A) Incneryep 3aay (Masalalar dispetcheri)

B) Komanpuas crpoka (Buyrugq satri)

C) .Iepconanuzauus (Personallashtirish)

D) Manen ynpasnenns (Boshqaruv paneli)

9.Qaysi klaviatura birlikmalari yangi papka yaratishga imkon beradi?

A) Ctrl+N

B) Ctr+T

C) Ctrl+-Shift+N

D) Ctl+P

10. Kopsunadan faylni ganday tiklash mumkin?

A) Kopsunadan faylni ish stoliga siljitish orgali

B) Fayl kontekst menyusidan “Boceranosnuts “-“Qayta tiklash”
buyrug‘i bilan

C) faylni sichqoncha ko‘rsatkichi bilan ikki marta bosish bilan

D) faylni “Kop3suna”dan ochish va saglash bilan

I'1. Papkaning qaysi atributi uni oddiy ko‘rinishdan yashiradi?

A) Faqat o*qish uchun (Tonbko juis urenns)

B) Tizimli (Cucremnas)

C) Yashirin (Ckpbiras)

D) Arxiv (Apxusnas)

12, Windows 10 da bajariladigan (Mcnonsusimbrii Maiin) fayl
kenpaytmasi ...

A) .doex

B).jpeg

C) .exe

D) .zip

13) Kompyuter xotirasida fayl quyidagi yozuv bilan keltirilgan:
Sohada AKT. docx. To'g'ri javobni aniglang.

A) “Sohada AKT” fayl nomi, “.docx™ fayl kengaytmasi
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B) “Sohada AKT” fayl kengaymasi, “.docx” fayl nomi
C) “Sohada AKT” papka nomi, “.docx” papka kengaytmasi
D) to*g'ri javob keltirilmagan, bu papka nomini ifodalaydi
14) Qaysi javobda Windows operatsion tizimini Biioxsot oddiy matn
mubharriri fayli to‘g*ri keltirilgan?
A) “Veterinariya xirurgiyasi”, “Sohada AKT.txt”
B) “Veterinariya xirurgiyasi.docx”, “Sohada AKT.png”
C) “Veterinariya xirurgiyasi.png, “Sohada AKT.png”
D) “Veterinariya xirurgiyasi.rtf, “Sohada AKT.rtf”
15) Qaysi javobda Windows operatsion tizimini WordPad matn
muharriri (protsessori) fayli to*g‘ri keltirilgan?
A) “Veterinariya xirurgiyasi.png”, “Sohada AKT.txt”
B) “Veterinariya xirurgiyasi.docx™, “Sohada AKT.png”
C) “Veterinariya xirurgiyasi.png”, “Sohada AKT.png”
D) “Veterinariya xirurgiyasi.rtf”, “Sohada AKT.txt”, *123.docx”
16) Qaysi javobda Windows operatsion tizimini Microsoft Paint
grafik muharriri (protsessori) fayli to*g*ri keltirilgan?
A) “Veterinariya xirurgiyasi.txt”, “Sohada AKT.txt”
B) “Veterinariya xirurgiyasi.docx”, “Sohada AKT.png”
C) “Veterinariya xirurgiyasi.png”, “Sohada AKT.png”
D) “Veterinariya xirurgiyasi.rtf”, “Sohada AKT.rtf”
17. Windows 10 da Kopsuna (Savat)ni diskdagi hajmi gancha bo*lishi
kerak?
A) disk hajmining 5%
B) disk hajmining 10-12 %
C) disk hajmining 15%
D) ruxsat etilgan o‘lcham yo'q
18. Ish stolidan yorligni qanday olib tashlash mumkin?
A) Uni "Jlokymerri" papkasiga siljitish orgali
B) Sichqonchaning o*ng tugmachasini bosib va “Yaamm™ - o'chirish
buyrug*i bilan
C) Kopsunani faollashtirish bilan
D) F2+4Enter tugmalar birikmasini bosish bilan
19.Windows 10 da papkaning nomini qanday o' zgartirish mumkin?
A) Ctri+C tugmalarini bosish bilan
B) sichqonchaning o‘ng tugmachasini bosib "ITepenmenonars” -
Qayta nomlash” buyrug*i bilan
C) Ctrl+X tugmalarini bosish bilan
D) Papkani ochib uning "Cgoiictea - xususiyatlar"ini tanlash bilan
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20. ... papkani o‘chirish uchun klaviaturani qaysi tugmasi ishlatiladi?

A) Ctrl+Z

B) Esc

C) Delete

D) Backspace ) ‘-

21, Kopsuna tozalangandan keyin undan faylni tiklash mumkinmi?

A) ha, siz har doim tiklashingiz mumkin

B) yo‘q, tozalashdan keyin fayllar tiklanmaydi

C) faqat ITposommuk’dan foydalanib tiklash mumkin ;

D) faqat I'nanas vkladkasidan foydalanib tiklash mumkin )

22. Qaysi operatsion tizim kompyuterlar uchun ommalashgan dasturiy
ta’minot hisoblanadi?

A) Linux

B) MacOS

C) Windows

D) Android

23. Qaysi dastur Windows operatsion tizimini (standart) matn
mubharriri hisoblanadi?

A) Photoshop

B) Microsoft Word

') bnoknor, WordPad

D) Excel .

24. Windows operatsion tizimda qaysi ilovasida oddiy matnlamni
ko‘rish va tahrirlash mumkin?

A) Paint

B) WordPad

') PowerPoint

D) Excel

25. Windows operatsion tizimini qaysi ilovasida rastrli tasvirlarni
tuzish va tahrirlash mumkin?

A) Word

13) WordPad

) Paint

D) Excel

26. Windows operatsion tizimini gaysi ilovasida matn yoki tasvirni
kesib olish va nusxalash mumkin?

A) Homumnp (Qaychi)

13) horomon

) Pover
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D) Excel
27. Windows 10 operatsion tizimida ITyck > Bee TIPOrpaMMB!
> Crannaprusie - Windows * ... dasturlarni yuklash mumkin.
A) Bnoknor, WordPad, Paint, Hosxanust, CpeaCTBO 3alHCH AeiicTrui;
B) Brioknot, WordPad, Word, Hosuuupt, Cpe/IcTBO 3anucH
JEeHCTBHI
C) Bnoknot, WordPad, PowerPoint, Hoxuuupl, Cpeacrso 3anucy
JieiCTBHH
D) Bnoknot, WordPad, Excel, Hosxnuust, CpeJicTBo 3anucu
AcicTBHA .
28. ... Kopsunaga o‘tkazmasdan faylni butunlay o*chirib tashlashim
mumkin.
A) Shift+Delete tugmalar brikmasini bosib
B) faylni boshqa papkaga ko‘chirish orgali
C) Ctri+Delete tugmalar brikmasini bosib
D) fayl Qayta nomlash orqali
29.Windows “IIporoannk”da ganday fayllami ko‘rish mumkin?
A) Fagat matnli
B) Faqat audio
C) Faqat video
D) Turli xil fayl turlari
30.4Windows 107da “Ilporpasset u komuoncnin” (dasturlar va
komponentlar) qanday ochiladi?
A) “Iycx » [Manen ynpapsesuz * Tporpassit i koMionentu” yo'li
bilan
B) “Hanesn ynpawsnenus » Myck » Manen ynpapnenis » Hporpamme i
KkomrionenTu” yo'li bilan
C) “Mauen ynpassenus * Nporpassss u komnoncite” yo'li bilan
D) “Tapamerper > Hauen ynparnenss » Hporpammnt i koMnotenty”
yo'li bilan
31. Windows 10 da oddiy matnli faylni qanday yaratish mumkin?
A) “Baoknor”ni yuklab va faylni .txt kengaytma bilan saqlash orgali
B) Hsh stolida sichqonchaning o‘ng tugmachasini bosib “Coajan,-
Word noxyment” buyrug‘i bilan
C) Win+N tugmachasini bosib va "Hoswii Texctonuii @aitn" (Yang)
matn fayli)ni tanlash orqali )
D) elektron pochta mijoziga matn yozib va .txt kengaytmali saglash
orqali
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32.To'g'ri tasdigni ko‘rsating:

A) Messenger-bu Internet orqali xabar almashish va aloqa gilish
uchun mo‘ljallangan ilova (dastur).

B)"Messenjer" atamasi odatda foydalanuvchilarga matnli xabarlar,
media, audio va video qo‘ng‘iroglar orqali 0‘zaro mulogot gilish imkonini
beruvchi dasturiy ta’minot

C)Eng mashhur messenjerlar: WhatsApp, Viber, Telegram, Facebook
Messenger va boshgqalar.

D) Keltirilgan barcha tasdiglar to‘g‘ri

33. Smartfon nima?

A) Planshet

B) Katta displeyli telefon .

C) Telefon alogasi, Internetga kirish va unda ishlash qurilmasi

D) Klaviaturali smartfon

34. Qaysi kompaniya iPhone ishlab chigaradi?

A) Samsung

B) Apple

C)HIE

D) Huawei

35. Messenjer nima?

A) Internet orqgali xabar almashish va aloga gilish uchun
mo‘ljallangan ilova (dastur).

B) oddiy mobil telefon

) mobil qurilmalar ishlab chigaruvchisi

D) fotosuratlarni ko‘rish dasturi

36.To*g i tasdigni ko*rsating:

A) Smartfon-bu telefonning xususiyatlarini internetga kirish, .
dasturlarni o*matish, ma’lumotlarni sinxronlashtirish va boshqalar kabi
shaxsiy kompyuter imkoniyatlari bilan birlashtirgan har qanday
qurilmaning umumiy nomi. 1

B) iPhone-bu Apple tomonidan ishlab chigarilgan smartibt.llar.qaton.-
iPhone Apple tomonidan ishlab chigilgan iOS operatsion tizimida ishlaydi

) iPhone smartfonning o*ziga xos brendidir, smartfon esa telefon va
shaxsiy kompyuterning funktsiyalarini birlashtirgan qurilmalar uchun
umumiy tushunchadir.

D) Keltirilgan barcha tasdiglar to*g‘ri

37. Qaysi mashhur messenjer Meta Platforms (Facebook)
kompaniyasiga tegishli?

A) WhatsApp

BB) Telegram
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C) Viber
D) Skype
38. Messenjerlarda mulogot gilish uchun ganday qurilmadan
foydalanish mumkin?
A) Mikroto‘lginli Pech
B) Muzlatgich
C) Smartfon
D) Changyutgich
39. Messenjerlar ko‘pincha ganday funktsiyalarni tagdim etadilar?
A) tovarlami gidirish
B) ob-havo yangilanishlari
C) xabar almashish
D) ovqatga buyurtma berish
40. Messenjerda guruh suhbati (chat) deganda nima tushuniladi?
A) ob-havoni muhokama gilish uchun suhbat (chat)
B) fotosuratlar almashish uchun suhbat (chat)
C) bir nechta ishtirokchilar bilan mulogat gilish uchun suhbat (chat)
D) tovarlarga buyurtma berish uchun suhbat (chat)
41. Suhbatdoshingiz sizning xabaringizni o*giganligini bilish uchun
Telegram messenjerida ... funktsiyacu mavjud.
A) xabarlari 0°z-0°zini yo'q gilish
B) ctikerlarni yuborish
C) “B Cemn” - “Tarmoqda” onlayn statusi
D) o'qgilganlikni ifodalovchi indekator
42. Faylni messenjer orqali ganday almashish mumkin?
A) Qog'ozga yozib pochta orgali yuborish bilan
B) Baland ovozda gapirish bilan
C) "Mpexpentn Daiin (faylni biriktirish) funktsiyasi orqali yuborish
bilan
D) Premumni sovg‘a qilish bilan
43. Ovozli xabar yaratishga imkon beradigan messenjerlarda maxsus
funktsiyaning nomi nima?
A) Qo‘ng‘iroq (3ronok)
B) Ovozli xabar (I'onocosoe cooGienie)
C) Ibora (PDpasa)
D) Qo'shiq (ITecns)
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Nazorat savollari

1. Windows 10ning oxirgi yangilanishlarida qanday yangiliklar
kiritildi?

2. Windows 10da ish stoli ganday ochiladi?

3. Windows operatsion tizimida tizim papkalari qayerda joylashgan?

4. Papka nima va u operatsion tizimda nima uchun kerak?

5. Ish stolida yangi papka qanday yaratiladi?

6. Fayl va papkaning farqi nimada?

7. Windowsda Kopsunadan fayllarni ganday tiklash mumkin?

8. Windows tizimida ganday standart ilovalar mavjud?

9. bnoknor WordPaddan nimasi bilan farq giladi?

10. Paint grafik mubarririni vazifasini tasniflang

11. Windows tizimida Cranmaprasie -Windows papkasi qayerda
joylashgan?

12. Ish stolida odatda qanday papkalar joylashgan?

13. Matn bilan ishlash uchun Bnoknorda qanday buyruqlardan
foydalanish mumkin?

14. WordPadda yangi hujjat qanday yaratiladi?

15. Paint ilovasida fon rangi ganday o*zgartiriladi?

16. Qanday qilib Kopsnunadan fayllarni butunlay yo*q qilish mumkin?

17, Windows tizimida yangi papka qanday yaratiladi?

I8, Faylni bir papkadan ikkinchi papkaga qanday o‘tkazish mumkin?

19. Bir fayl tarkibini boshqa faylga ganday nusxalash mumkin?

20. Baoxnorda bir nechta hujjat qanday ochiladi?

21, WordPad ilovasida Konuposats (Ctrl+C) va Berasuts (Ctrl+V)-
Nusxalash va qo‘yish) funksiyasi nimadan iborat?

22. Paint ilovasida yaratilgan fayl kompyuter xotirasida ganday
kengaytma bilan saqlanadi?

23. Qaysi fayllar Kopsuiaga avtomatik tarzda joylashtiriladi?

24. bnownorda matn shrifti qanday ozgartiriladi?

25, Kompyuterning qattiq diskida ma’lum bir faylni ganday topish
mumkin?

20. Ish stolida papkaga yorliq ganday yaratiladi?

27. Ish stolidan yorliq qanday olib tashlanadi (o‘chiriladi)?

28. Fayl yoki papka nomini qanday o‘zgartirish mumkin?

29. Paint ilovasida ob’ekt o‘lchamlari ganday o‘zgartiriladi?

30. WordPadda Excel elektron ob’ekt sifatida qo*‘yish mumkinmi?
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2-laboratoriya ishi. Kompyuterlarga xizmat ko‘rsatish dasturlari

Laboratoriya ishi rejasi:
2.1. Mavzu bo‘yicha nazariy tushunchalar
2.2. Mavzuni tayanch tushinchalari savol va javoblarda
2.2. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriglari

Laboratoriya ishini maqsadi: Talabalar bu mavzuda
kompyuterlarga xizmat ko‘rsatish dasturlari, ularning turlari va ulardan
foydalanish bo‘yicha bilim va ko‘nikmalarni egallashadi. Windows
OTga xizmat ko‘rsatish usullarini o‘rganadilar.

1. Orgtexnika jihozlari: zamonaviy kompyuterlar va interaktiv
jihozlar.

2. Tavsiya ctiladigan o‘quv — uslubiy materiallar:

1)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. I-gism. O'quv  qo‘llanma. -
Samarqand: Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2024. 188 b,

2)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. [l-gism. O'quv  qgo'llanma. -
Samarqand: Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2025. 200 b.

3)Kenjaboev A., lkramov M.M., Allanazarov A.Sh. Axborot -
kommunikatsiya texnologiyalari.~ Toshkent: Ozbckiston faylasuflari
milliy jamiyati nashryoti, 2017 yil. — 408 bet.

4)Aminov S.M., Muxamadiyev S.I, Rasulov S.Sh. Axborot
kommunikatsion texnologiyalar fanidan amaliy  va  laboratoriya
mashg‘ulotlarini bajarish bo'yicha o‘quv qo‘llanma. T ToshDAU,
2020 yil. — 248 bet.

5)pmpbekos JILA., Yekenbacea PK. u ap. Mudopmanmnonno-
KOMMYHUKALUMOHHBIC Texnonormmn. l-ye wur Yuchime AsMarni;
Hspanne AO  «Mexaynapoanmii - yuusepentet  nidopmMaiionisix
rexnonorniin 2017 rop. — 559 crp.

6)Misty E. Vermaat, Susan L.Sebok, Steven M. Freund. Jennifer T.
Campbell, Mark Frydenberg. Discovering Computers: Tools, Apps,

Devices, and the Impact of Technology (textbook). Cengage Learning.
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20 Channel Center Street. Boston, MA 02210. USA, 2016 year. — 691
pages.

3. Internet axborot resurslari:

1) https://smekni.com/a/308925/servisnoe-programmnoe-
obespechenie/

2) https://studfile.net/preview/6669380/page:60/- CepBucHoe
nporpamMMHoe obecrnieyeHue

3) https://studopedia.org/13-17706.htm] - OGumiasi XapakTepHcTHKa
CEPBHCHOTO NPOrPaMMHOro obecreyeHns

4) https://www live-agent.ru/glossarij/servisnoe-po/- Yro Takoe
CepBHCHOE NporpamMmioe obecreyenne?

5) https://qgipu.ru/yota/chto-vhodit-v-programmnoe-obespechenie-
sistemnoe-programmnoe-obespechenie.htm] Yro BXOIUT B
nporpammuoe obecrnieyenne. CHereMHoe NporpaMmHoe obecnieyeHue
nk. Cieremnoe nporpamMmioe obecredenne HanpasieHo
6) https://studbooks.net/2119127/informatika/servisnoe_kratkaya_h
kteristika - Cepsrcnoe I10: kpaTkas XapakTepicTHKa
7) https://sites.google.com/site/metodiceskaarazrabotka/dvuazycnye
/laboratornaa-rabota-no-1

8) Sun’iy intellektning telegram botlari
https://t.me/chatgpt_tgm_bot

9) (@chatgpt_tgm_bot

ara

2.1. Mavzu bo‘yicha nazariy tushunchalar

Kompyuterda servis (xizmat ko‘rsatish) dasturlari bilan ishlash
operatsion tizim xizmatlarini to‘g‘ri ishlashini ta’minlash uchun
ularni boshqarish va sozlash jarayonidir. Servis dasturlari dasturiy
ta’minotni yanpilash, fayl wva papkalarni boshqarish, apparat
ta’minoti, zararli dasturlardan himoya qilish va boshqa turli
funktsiyalarni bajarishi mumkin.

Kompyuterlarda servis dasturlar bilan ishlash uchun operatsion
tizim yoki boshqa ishlab chiquvchilari tomonidan tagdim etilgan maxsus
vositalar va utilitlardan foydalaniladi. Masalan, Windows 10 operatsion
tizimida  xizmatlarmi  boshgarish  uchun  "Caymxebunte-Windows"
(Windows-xizmatlar) utilitalaridan foydalaniladi, unda siz o‘rnatilgan
xizmatlar - ro‘yxatini ko‘rishingiz, ularni  ishga tushirishingiz va
to*xtatishingiz, sozlamalarini o‘zgartirishingiz mumkin va hokazo.
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Fayl tizimi bilan ishlash va disk qurilmalariga texnik xizmat
ko‘rsatish uchun Windowsda ucneruep auckor (Disk dispetcheri,
menejeri) yoki Linuxda buyruq qatori (satri) utilitlari ishlatiladi.

Tarmogq xizmatlarini va tarmoqga ulanish parametrlarini boshqarish
uchun maxsus tarmoq vositalaridan foydalaniladi, masalan, Windowsda
yoki Linuxda ifconfig kabi bo‘lishi mumkin.

Shuningdek, kompyuterda xizmat ko‘rsatish dasturlari bilan ishlash
uchun boshga dasturiy ta’minotlardan foydalanish mumkin, masalan,
antivirus dasturlari, kompyuter jarayonlari va resurslarini kuzatish va
boshqarish dasturlari, ma’lumotlarni zaxiralash dasturlari va boshqalar,

Servis dasturlari bilan ishlash dasturlarni o‘matish va sozlash,
xizmatlarning ishlashi bilan bog‘liq muammolarni hal gilish, tizimning
ishlashini kuzatish va optimallashtirish, xavfsizlik va ma’lumotlar
himoyasini ta’minlashni o‘z ichiga oladi. Operatsion tizim bilan ishlash
ko‘nikmalariga va kompyuterda xizmatlar bilan ishlash uchun maxsus
vositalardan foydalana olish ko‘nikmasiga ega bo*lish muhimdir.

Kompyuterning asosiy servis dasturlari - fon rejimida
ishlaydigan va operatsion tizim va boshqa dasturlarning ishlashini
ta’minlaydigan dasturlar. Ular turli funktsiyalarni bajaradilar, masalan,
kompyuter resurslarini boshqarish, ma’lumotlar xavfsizligini ta’minlash,
tashqi qurilmalar bilan aloga qilish va hokazo.

Kompyuter acocuit servis dasturlariga misollar:

1. Vazifalar dispetcheri (JIucneruep sapau (Task Manager)) -
kompyuterda ishlaydigan barcha jarayonlar va ilovalarni ko'rish, ulami
boshqarish va resurslardan (CPU, xotira, disk) foydalanishni nazorat
gilish imkonini beruvehi dastur,

2. Antivirus dasturlari - bunday dasturlar kompyuteringizni
viruslar, troyanlar, josuslik dasturlari va boshga xavisizlik tahdidlaridan
himoya qiladi. Antivirus dasturlariga misollar: Kaspersky Internet
Security, Avast, Bitdefender.

3. Operatsion tizimni yangilash - operatsion Uzim va boshga
dasturlar uchun yangilanishlarni avtomatik ravishda yuklab olish va
o‘ratish  xizmati, bu sizning kompyuteringiz  xavisizligi
barqarorligini ta’minlashga yordam beradi.

4. Qurilma drayverlari - operatsion tizimning kompyuter texnikasi
(masalan, video karta, printer, tovush kartasi) bilan o‘zaro aloqasini
ta’minlaydigan dasturlar. Qurilmangizni kompyuteringizga
ulaganingizda drayverlar ko*pincha avtomatik ravishda o‘matiladi.

vi
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5. Bulutli saqlash - bu Internetdagi ma’lumotlarni saqlash, unga
istalgan qurilmadan kirishni ta’minlaydigan xizmat. Bulutli saqlashga
Google Drive, Dropbox, Microsoft OneDrive kabi dasturlar kiradi.

Bular kompyuteringizning barqaror ishlashi va xavfsizligini
ta’'minlashda muhim rol o‘ynaydigan asosiy kompyuter servis
dasturlaridir.

Kompyuter utilit dasturlari kompyuter ishini optimallashtirish,
unumdorligini oshirish, xatolarni tuzatish va operatsion tizim
funksiyalarini yaxshilash uchun mo‘ljallangan dasturiy ta’minot.

Kompyuter utilit dasturlariga misollar:

1. Antivirus dasturlari - kompyuteringizni zararli dasturlardan,
viruslardan va boshqa xavfsizlik tahdidlaridan himoya giladi.

2. Defragmentatorlar — gismlarga (fragmentlarga) bo‘lingan
ma’lumotlarni qayta tartiblash orqali qattiq disk ish faoliyatini
yaxshilash uchun ishlatiladi.

3. Registrni tozalash vesitalari - operatsion tizim registridagi
keraksiz yozuvlarni olib tashlash, bu uning ish faoliyatini yaxshilashi
mumkin.

4. Vazifalar menejerlari - kompyuter jarayonlari va resurslarini
kuzatish va boshqarish imkonini beradi, bu uning ish faoliyatini
yaxshilashga yordam beradi.

5. Keraksiz fayllarni tozalash dasturlari - vaqgtinchalik fayllarni,
keraksiz keshlarni va boshga keraksiz ma’lumotlarni olib tashlash, gattiq
diskda joy bo‘shatish va kompyuter ish faoliyatini yaxshilash ishlarini
amalga oshiradi.

6. Zaxiralash utilitlari - ma’lumotlarning zahira nusxalarini
yaratish uchun foydalaniladi, bu tizim ishlamay qolganda muhim
ma’lumotlarning yo*qolishining oldini olishga yordam beradi.

Umuman olganda, kompyuter utilit dasturlari kompyuteringizning
optimal ishlashi va ishonchliligini  ta’minlashda, shuningdek, uni
mumkin bo‘lgan tahdid va xatolardan himoya qilishda muhim rol
o‘ynaydi.

Kompyuter uchun drayver (haydovchi)lar operatsion tizimning
kompyuter texnikasi bilan aloga qilishiga imkon beruvchi dasturiy
komponentlardir. Drayverlar operatsion tizim ko‘rsatmalarini qurilma
tushunadigan tilga tarjima qiladilar, bu esa qurilmaning to‘g‘ri ishlashini
ta'minlaydi.

Kompyuter drayverlariga misollar:
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1. Video karta drayveri: Operatsion tizim va ilovalarga monitorga
grafiklarni chigarish uchun video kartaning funksiyalari va
imkoniyatlaridan foydalanish imkonini beradi. To‘g‘ri o‘rnatilgan video
karta drayveri bo‘lmasa, ishlashning sezilarl darajada pasayishi,
shuningdek, ba’zi grafik effektlarning yo‘qligi bilan bog‘liq muammolar
paydo bo‘lishi mumkin.

2. Printer drayveri: operatsion tizimga printerning ishlashini
boshqarish, hujjatlarni chop etish va chop etish qurilmasi bilan bog‘lig
boshqa operatsiyalarni bajarish imkonini beruvchi dasturiy ta’minot.

3. Tovush kartasi drayveri: operatsion tizimning kompyuter audio
qurilmalari (dinamiklar, naushniklar va boshqalar) bilan o‘zaro ta’sirini
ta’'minlaydi. To‘g‘ri o‘matilgan ovoz kartasi drayveri bo‘lmasa,
kompyuteringiz ovoz chigarmasligi yoki sifatsiz ovoz chiqarishi
mumkin,

4. Bluetooth adapteri drayveri: simsiz ulanish orqali aloga va
ma’lumotlar  uzatishni  boshgarish orgali  Bluctooth  qurilmalari
(klaviaturalar, sichqonlar, naushniklar) kompyuter bilan ishlash
imkonini beradi.

Umuman olganda, kompyuter drayverlari apparatning to‘g'ri
ishlashini ta’minlashda muhim rol o‘ynaydi va kompyuterning dasturiy
va apparat qismlari o‘rtasidagi alogani ta"minlaydi.

Arxivlash dasturlari. Ular fayllarni sigish va paketlash, arxiviar
yoki ma’lumotlaming zaxira nusxalarini yaratish uchun ishlatiladi.
Bunday dasturlar foydalanuvchiga o'z fayllarini samarali boshqarish va
ma’lumotlar xavfsizligini ta’minlashga yordam beradi

Kompyuterlarda xizmat ko‘rsatish dasturlari depganda
dasturiy ta’minotlari nazarda tutiladi,

Internet axborot rusurlarida drayver va
utilitlar  haqidagi  savollarpa  quyidagi
javoblarni olish mumkin:

servis

; — 7

Drayver bu operatsion tizim uchun :
ko‘rsatma sifatida ishlaydigan dastur. Drayver
operatsion tizimga

o‘matilgan yoki
o‘matiladigan qurilmadan qanday foydalanishm m—
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tushuntiradi’.

Drayver operatsion tizimga ma’lum bir uskunani (grafik karta,
protsessor, simsiz adapter va boshqa har qanday fizik qurilmalar) ganday
boshqarishni ko‘rsatadigan dasturiy ta’minot. Shu sababli, agar ma’lum
bir qurilma uchun drayver o‘rnatilmagan bo‘lsa, u umuman ishlamaydi
yoki juda yomon ishlaydi®. )

Utilita —Y ordamchi dastur (inglizcha utility) — apparat va operatsion
tizimning (OT) ishlashi bilan bog liq vazifalarni bajarish uchun umumxy
dasturiy ta’minotning bir gismi bo‘lgan yordamchi kompyuter ilovasi’.

2.2. Mavzuni tayanch tushinchalari savol va javoblarda

Servis (xizmat ko‘rsatuvchi) dasturiy ta’minoti (Cepsucroe

nporpamMmuoe obecrieyenne)

1-savol. Servis dasturiy ta’minotning asosiy magsadi nima? '

Javob: Servis dasturiy ta’minoti kompyuter tizimlarining dasturiy
va apparat resurslarini boshqarish va saqlash uchun mo‘ljallangan.
Demak, servis dasturlari - bu kompyuter tizimini qo‘llab-quvvatlash va
texnik xizmat ko‘rsatishni ta’minlaydigan dasturlardir.

2-savol. Servis dasturiy ta’minoti ganday vazifalarni bajaradi? )

Javob:  Xizmat  dasturiy  ta’minoti  tizimning  dasturiy
komponentlarini kuzatish, yangilash, diagnostika qilish, sozlash va
boshqarish funkisiyalarini bajaradi.

3-savol. Scrvis dasturiy ta’minotidan foydalanishning qanday
afzalliklari bor? )

Javob: Xizmat dasturiy ta’minoti kompyuter tizimlarini boshqan.sl}
va ularga xizmat ko'rsatish samaradorligini oshirish, ish unumdorligfn!
oshirish va texnik xizmat ko‘rsatish xarajatlarini kamaytirish imkonini
beradi.

4-savol. Servis dasturiy ta'minotining qanday turlari mavjud? )

Javob: Servis dus(u.riy ta’minotining ko‘plab turlari maV_)uq,
Jumladan, monitoring tizimlari, antivirus dasturlari, zaxira dasturlari,
tarmogni boshqarish dasturlari va boshqalar.

"ttpsi//thecode, media/driver/ Yro rakoe Jpaiinep 1 3avdem on Hysken - Jypran «Komw
HpoIp: IMMH[IHII e 6e3 cnobusma

"Witps://os-helper. ni/pe/chto-takoe -drayver-na-kompyutere- -i-dlya-chego-on-nuzhen. html
hntps://os-helper, r/pe/chto-takoe-drayver-na-kompyutere-i-dlya-chego-on-nuzhen. html

“Witpsi/faprayochnick y Y
a/mformatika/programmnoe_ohespechenic/utility_servisnoe_programmnoe_obespechenie/
Yaunin, cepaenioe nporpammiioe obecneuchne
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5-savol. Servis dasturiy ta’'minotini tanlashda qanday mezonlarga
e’tibor berish kerak?

Javob: Servis dasturiy ta’minotini tanlashda uning operatsion
tizimga mosligi, funktsionalligi, ishonchliligi, foydalanish qulayligi va
narxini hisobga olish kerak.

6-savol. Servis dasturiy ta'minotdan foydalanishda xavfsizlikning
asosiy talablari ganday?

Javob: Servis dasturiy ta’minotidan foydalanishda asosiy xavfsizlik
talablari orasida zararli dasturlardan himoya qilish, ma’lumotlar
maxfiyligi, kirishni boshqarish va imtiyozlamni boshqarish kiradi.

Kompyuterning tizimli dasturiy ta’minoti (Cucremnoe

nporpammuoe obecneyense INK)

7-savol. Kompyuter tizimining dasturiy ta’'minoti nima?

Javob: Shaxsiy kompyuter tizimining dasturiy ta’'minoti - bu
kompyuter texnikasining foydalanuvchi dasturlari bilan o‘zaro aloqasini
ta’minlaydigan maxsus dastur yoki dasturlar to*plami.

8-savol. Kompyuter tizimining dasturiy ta'minoti ganday
vazifalarni bajaradi?

Javob: Kompyuter tizimining dasturiy ta’minoti operatsion tizimni
yuklash, kompyuter resurslarini boshqarish, xavfsizlikni ta’minlash va
dasturiy ta’'minotni yangilash funktsiyalarini bajaradi.

9-savol. Kompyuter tizimi dasturiy ta’minotining asosiy clementlari
nimalardan iborat?

Javob: Kompyuter tizimi dasturiy ta’minotining asosiy clementlari
- operatsion tizim, qurilma drayverlari, yordamchi dasturlar va texnik
xizmat ko‘rsatish dasturlari.

10-savol. Zamonaviy shaxsiy kompyuterlarda  ganday turdagi
operatsion tizimlardan foydalaniladi?

Javob: Zamonaviy shaxsiy kompyuterlar Windows, macOS,
Linux va boshqga operatsion tizimlarni ishlatilishi mumbkin

I1-savol. Nima uchun qurilma drayverlari kompyuter tizimining
dasturiy ta’minotiga kerak bo‘ladi?

Javob: Qurilma drayverlari operatsion tizim va printerlar, skanerlar,
video kartalar va boshqa kompyuter apparat qurilmalari o rasidagi

0‘zaro alogani ta’minlash uchun talab gilinadi.

12-savol. Utilitlar shaxsiy kompyuter tizimining  dasturiy
ta’minotining bir qismi sifatida qanday funkisiyalarni bajaradi?

Javob: Utilitlar turli funktsiyalammi bajaradi, masalan, tizim

diagnostikasi, fayllar bilan ishlash, diskni tozalash, jarayonni boshqarish
62



va kompyuterning ishlashini optimallashtirish uchun  boshqga
operatsiyalar.

13-savol. Kompyuter dasturlashda utilitlar nimalardan iborat?

Javob: Kompyuter dasturlashdagi utilit (yordamchi) dasturlar
foydalanuvchining kompyuter bilan ishlashini osonlashtiradigan aniq
vazifalarni bajarish uchun mo‘ljallangan maxsus dasturlardir.

14-savol. Utilitlar ganday vazifalarni bajarishi mumkin?

Javob: Utilitalar tizimni vaqtinchalik fayllardan tozalash, fayllarni
arxivlash va ochish, viruslarni tekshirish, diskni defragmentatsiya qilish
va boshqalar kabi turli funktsiyalarni bajarishi mumkin.

15-savol. Utilitlarga ganday misollarni bilasiz?

Javob: Mashhur utilit (yordamchi) dasturlari CCleaner, WinRAR,
antivirus dasturlari, Disk DefragmEnter, Vazifalar menejeri va boshqa
dasturlarni 0‘z ichiga oladi.

16-savol. Utilitalar kompyuter ish faoliyatini qanday yaxshilashi
mumkin?

Javob: Utilitalar tizimni optimallashtirish, keraksiz fayllarni
yo'qotish, xatolarni bartaraf qilish va viruslarni yo‘q qilish orqali
kompyuter ish faoliyatini yaxshilashga yordam beradi.

17-savol. Shaxsiy ma’lumotlarni himoya gqilish uchun ganday
yordamchi dasturlar foydali bo*lishi mumkin?

Javob: Fayl va papkalarni shifrlashning utilit dasturlari, antivirus
dasturlari va Internetning faol izlarini tozalash dasturlari - shaxsiy
ma’lumotlarni himoya qilishga yordam beradi.

I18-savol. Kompyuteringiz uchun utilit dasturlarni qanday tanlash
mumkin?

Javeb:  Kompyuteringiz  uchun  utilit  dasturlarni  tanlashda
foydalanuvehi ularning funktsionalligiga, foydalanuvchilar sharhlariga,
reytinglariga, chtiyojlaringiz uchun mosligiga va operatsion tizim bilan
mosligiga ¢’tibor berishi kerak.

19-savol. Drayver nima va ular nima uchun kerak?

Javob: Drayverlar - bu operatsion tizim va kompyuter texnikasi
o'rtasidagi  alogani  ta’minlaydigan  dasturiy  ta’minot.  Ular
kompyuterdagi barcha qurilmalarning to*g‘ri ishlashni ta’minlash uchun
kerak bo'ladi.

20-savol. Drayverlarning qanday turlari mavjud?

Javob: Video kartalar, ovoz kartalari, printerlar, tarmoq kartalari,
USB qurilmalari va boshqa kompyuter komponentlari uchun drayverlar
mavjud,
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21-savol. Kompyuterda drayverlarni qanday yangilash mumkin?

Javob: Kompyuterdagi drayverlarni yangilash uchun Ilyckda
sichgoncha o‘ng tugmasini bosib “/lucnerdep ycTpoiicTe”ga otiladi,
keyin kerakli qurilma nomi ajratilib kontekst menyudan "OGuosurs
koH(urypaumo obopynosanus" buyrug‘i beriladi.

22-savol. Agar drayver yo‘gligi sababli kompyuter qurilmani
tanimasa nima gilishim kerak?

Javob: Bunday holda foydalanuvchi  qurilma  ishlab
chiqaruvchisining rasmiy veb-saytidan kerakli drayverni yuklab olishi
yoki drayverlarni gidirish va o‘matish uchun maxsus dasturlardan
foydalanishi mumkin.

23-savol. Eskirgan drayverlar tufayli ganday muammolar paydo
bo‘lishi mumkin?

Javob: Eskirgan drayverlar kompyuterini ishdan chiqishiga, ishlash
tezligini  sekinlashishiga va qurilmalardan foydalanishda xato va
muammolarni keltirib chigarish holatlari kuzatiladi.

24-savol. Drayverlar zararli bo*lishi mumkinmi?

Javob: Ha, zararli drayverlar kompyuteringiz xavfsizligiga tahdid
solishi mumkin, shuning uchun fagat tasdiglangan va hagiqiy
drayverlarni o‘rnatish va yangilash talab etiladi.

25-savol. Arxivatorlar nima?

Javob: Arxivatorlar - bu fayllar hajmini kamaytirish va uzatishni
osonlashtirish uchun arxivga joylashtirish imkonini beruvehi dasturlar,

26-savol. Bozorda ganday ommaviy arxivatorlar mavjud?

Javob: Ommaviy arxivatorlar orasida WinRAR, 7-Zip, WinZip,
PeaZip va boshqalar.

27-savol. Qaysi arxiv formati eng keng tarqalgan?

Javob: Eng keng tarqalpan arxiv formati ZIP bo'lib, uni deyarli har
ganday boshqa arxivator dasturlari bilan ochish mumkin.

28-savol. Arxivatorlardan foydalanishning afzalliklan nimada?

Javob: Arxivatorlar fayllar hajmini kamaytirishga, ularni parollar
bilan himoya qilishga va Internet orqali fayllarni uzatish jarayonini
soddalashtirishga yordam beradi.

29-savol. Arxivatorlar fayllarni gadoglashdan tashqgari ganday
vazifalarni bajarishi mumkin?

Javob: Arxivatorlar arxivdan fayllarni ochish ishlarini, o'z-0'zidan
ochiladigan arxivlami yaratishni, arxivdagi axborotlarm butunligini

tekshirish va arxivlar tarkibidagi fayllarda tahrirlashlash ishlarini amalga
oshirish mumkin.
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30-savol. Ayrim arxivator dasturlar ganday qo‘shimcha
funktsiyalarni taqdim etishi mumkin?

Javob: Ba’zi arxivatorlar turli xil arxiv formatlarini qo‘llab-
quvvatlashi, arxivni avtomatik ravishda qismlarga ajratishi, fayllarni
shifrlashi va boshqa ko‘plab ishlarni amalga oshirishi mumkin.

31-savol. Windows xizmatlari nima?

Javob: Windows xizmatlari - bu Windows operatsion tizimida fon
rejimida muayyan funktsiyalarni bajarishga mo‘ljallangan ilovalar.

32-savol. Windows xizmatlarini ganday boshqariladi?

Javob: Windows xizmatlarini Ilanen ynpasnennsi - Boshgarish
paneli orqali yoki buyruq satridagi "services.msc" buyrug‘i yordamida
boshqarish mumkin.

33-savol. Agar uning nomi ma’lum bo‘lsa, Windows Xizmatini
ganday topish mumkin?

Javob: Windows xizmatini nomi bo‘yicha gidirish uchun siz buyruq
qatorini ishga tushirishingiz va “sc query <service name>" buyrug‘ini
kiritishingiz kerak.

34-savol. Windows xizmatining ishga tushirish turini ganday
o'zgartirish mumkin?

Javob: Windows xizmatining ishga tushirish turini o‘zgartirish
uchun siz Ilawmen ynpawsenns - Boshqaruv  panelida  xizmat
xususiyatlarini ochishingiz va ochiladigan ro‘yxatdan keraklisini ishga
tushirish turini tanlashingiz kerak.

35-savol. Windows xizmatini qo‘lda to‘xtatish yoki ishga tushirish
mumkinmi?

Javob: Ha, Windows xizmatini Hanen ynpasaenust - Boshqarish
pancli yoki Komawmanas crpoxa - Buyrugning satri orqali qo‘lda
to*xtatish yoki ishga tushirish mumkin.

36-savol. Windows xizmatining ish holatini qanday aniqlash
mumkin?

Javob: Windows xizmatining ish holatini bilish uchun komandnaya
strokani ishga tushirib va “sc query <service name>" buyrug‘i kiritiladi.

| Disklarni optimallashtirish (Onrumusaums AucKoB)

37-savol. Diskni defragmentatsiyalash qilish nima?

Javob: Diskni defragpmentatsiyalash - bu kompyuterni ishlashini
yaxshilash uchun qattiq diskdagi ma’lumotlarni gayta tartibga solish
jarayoni.

38-savol. Diskni ganchalik tez-tez defragmentatsiya qilish kerak?
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Javob: Agar kerak bo‘lsa, ko'p sonli dasturlami o°matgandan so‘ng
yoki kompyuterning ishlashi sezilarl darajada sekinlashganda diskni
defragmentatsiya gilish tavsiya etiladi. ' '

39-savol. Diskni optimallashtirishning defragmentatsiyadan tashqari
yana ganday usullari mavjud? X X . .

Javob: Defragmentatsiyaga qo‘shimcha ra‘ws!xda siz v.aqtmchahk
fayllarni tozalashingiz, brauzer keshini lOZﬂ]aShlI'lng., keraksiz _d?sturlar.
va fayllami o‘chirib tashlashingiz va avtomatik ishga tushirishlami
sozlashingiz mumkin.

40-savol. Diskda gancha bo‘sh joy golganligini qanday aniglash
mumbkin? .

Javob: Diskdagi bo‘sh joyni bilish uchun Wind().\\'s.ﬂomomumcm
ochib, yran kerakli diskni tanla6 (masalan, (D:) diskni) sichqoncha o‘ng
tugmasini bosish orqali ochiladigan buyruglar ro‘yxatidan “Caoiicraa
(Xususiyatlar)” dialog oynasidagi ma’lumotlardan ko'rish mumkin.

41-savol. Diskni optimallashtirishda qanday dasturlar yordam
beradi?

Javob: Diskni optimallashtirish uchun ko‘plab dasturlar mavjud,
masalan, CCleaner, Auslogics Disk Defrag, Wise Disk Cleaner va
boshqalar. ]

42-savol. Diskni optimallashtirishda zaxira nusxalari qanday rol
o‘ynaydi?

Javob: Rezerv (zaxira) nusxalari diskdagi axborotlar nosozlik
sababli yo‘qolgan taqdirda ularni qayta tiklashga yordam beradi, shuning
uchun zaxira nusxalarni yaratish disk xavfsizligi va optimallashtirishni
ta’minlash uchun tavsiya ctiladi.

| Vazifa menejeri (Jlecrneruep sanav)

43-savol. Vazifa dispetcheri nima?

Javob: Vazifa dispetcheri - bu turli vazifalar orasida protsessor va
xotira  resurslarini  tagsimlash
bajarilishini boshqaradigan dastur. )

44-savol. Vazifa dispetcherining asosiy vazifalari nimalardan iborat?

Javob: Vazifa dispetcherini vazifalarni boshlash, 1“'xlfﬂlﬁh vi
ustuvorliklarni belgilash, resurslamni boshqarish, ilovalar n‘rt:m(‘h Cpu
vagtini almashish va jarayonlar holatini kuzatish uchun javobgardir.

45-savol. Vazifa dispetcheri
mumkin?

orqali  kompyuterda  vazifalarning

ganday vazifalarni  boshqarishi
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Javob: Vazifa dispetcheri bilan jarayonlarning bajarilishini,
bajarilish ogimlarini, kechiktirilgan vazifalarni va bajarish navbatdagi
vazifalarni rejalashtirishni boshqaradi.

46-savol. Vazifa dispetcheri topshirigni bajarishning ganday
mezonlaridan foydalanadi?

Javob: Vazifa dispetcheri vazifalarni rejalashtirish uchun turli
mezonlardan foydalanishi mumkin, masalan, vazifa ustuvorligi, bajarish
muddati, resurslar mavjudligi va boshqalar.

47-savol. Vazifa dispetcherlarining qanday turlari mavjud?

Javob: Vazifa dispetcherlarining bir nechta turlari mavjud,
masalan,  belgilangan ustuvorlik rejalashtiruvchisi, adaptiv
rejalashtiruvchi, real vaqtda rejalashtiruvchi va boshqalar.

48-savol. Vazifa dispetcheridan foydalanishning qanday afzalliklari
bor?

Javob: Vazifa dispetcheridan foydalanish hisoblash resurslarini
samarali tagsimlash, tizim ish faoliyatini yaxshilash, muzlatish va
resurslar uchun tortishuvlarning oldini olish va kompyuteringizdagi
ilovalarning yanada barqaror ishlashini ta’minlash imkonini beradi.

2.3. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriglari

Kompyuter disklarini optimallashtirish

2.2.1-vazifa.

Disk defragmentasiyasi nima va u nima uchun amalga oshiriladi?

Yangi qattiq diskda  fayllar  tartib  bilan  yoziladi. Biroq,
foydalanuvchi - axborotlarni  o‘chirishi  kerak bo‘lgan vaqt keladi.
Natijada, diskda yangi axborotlarni yozish mumkin bo*lgan tarqoq bo*sh
yacheyka-kataklar paydo bo'ladi. Windows tizimi shunday tuzilganki,
axborotlarni  takroriy yozuvi o‘zaro  yagin  va bo‘sh bo‘lgan
fragmentlarga qayta yoziladi.

[IE—

[—
R fanmd A (g Hirs

— [ epe—— 52,0 11 e wh 100 (6
) M-
=7 -

(8
O s et g B30 16

2.2.1-rasm.

Agar fayl juda katta bo‘lsa, tizimning o*zi uni gismlarga ajratadi va
diskdagi bo*sh joylari shu tarzda to‘ldiradi. Axborot almashishning bu
Jarayoni fragmentasiya deb ataladi. Shu sababli, faylning o‘zi (dasturlar,
filmlar va boshqalar) buzilmagan holda goladi.

67




1) PaGouniii cron (Ish stolijdan “Dror KomnbioTep ni
faollashtiring (2.2.1 -rasm.),

2) Jloxkanemuii guex (D:)ni faollashtiring va sichqoncha o‘ng
klavishni bosib kontekst menyuni oching (2.2.2-rasm.). Kontekst
menyudagi buyruglar ro‘yxatidan Coiictgo (xossalar)ni tanlang.

3) Csoiictea: Jlokanensrii auck (D:) mulogat oynasidan Cepaue
vkladkasini faollashtirib OnTumusuposath tugmasini keyin OK
tugmasi bosiladi (2.2.3-rasm.).
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2.2.3-rasm,
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Natijada oynaga OnTumusauns anckos mulogot oynasi ochiladi.
Undan (D:)ni faollashtirib OnTumusuposate buyrugi beriladi (2.2.4-
rasm.).

AWMCKW, HTOBA NO paborl wa
NPoaHaANINPORaTL My, NTO6M yavaAeTL, TPEGYeTON Al onTMKIaLMA. (TOKATAHE! TOALKO AMCKM, YCTAHORAEHEIC B
KOMOLIOTERC WAV NOARAOUTHHIAE K HEMY.

Cocromime

Tunt ocwrens Bpows nocAeaNer...  Texyliee CoCTORHME
. Kocremh anmcx 3112202, 37
™ 0) KecTiuid ANOK

OK (@parnonmiponana: 0%)
OK (DparmMeHTHPOBARO: 0%)

ORINMALN O PACTNCaINO

Bun. VIShsciin napas e
IACHN BHATRIAPYIITER € 3AMAIUMPONMINEA HACTOTOR W GHTIMHINIIOT

MACTOT NONTOREHMN. exiiene D

Jarprire

2.2 4-rasm

Tizim dasturiy ta’minoti: Scrvis dasturlan (utilitalar) - operatsion
tizim imkoniyatlarini kengaytiruvchi yordamchi kompyuter dasturlari.
Bularga: fayl menejerlari; arxivator dasturlar; antivirus dasturlari; tizim
diagnostikasi vositalari Kiradi.

Kompyuterda fayl yoki papkalarni arxiviash

2.2.2-vazifa.

Arxivla bu ma’lumotlami uzoq muddatli saglash yoki tarmoq
orqali uzatish uchun ishlov berish (to‘plash, tasniflash, kataloglash,
sigish (ragamli axborotlar uchun)).

Fayllarni arxiviash — bir nechta fayllarni bitta faylga yoki arxivlar
patokida - arxivlash.

Arxivlash (elektron arxivlash) uzoq muddatli saglash  uchun
axborotni elektron shaklda qayd etishdir.
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Arxivlash (ma’lumotlarni sigish) — bu ma’lumotni saqlash uchun
zarur bo‘lgan hajmning potentsial gisqarishi bilan boshqga shaklda
(transkodlash) taqdim etish jarayoni. Turli xil ma’lumotlami sigish
algoritmlarining ko‘plab sinflari mavjud bo‘lib, ularning har biri o‘ziga
xos dastur sohasiga qaratilgan.

Telegram messenjeri bilan tarmoqda fayl yoki fayllar guruhini
uzatish mumkin. Lekin fayllardan iborat papkani uzatib bo‘lmaydi.
Papkalarni uzatish uchun uni arxivator dasturlari orqali arxivlash, sigish
va kompakt ko‘rinishga keltirish kerak bo*ladi.

l-gadam. Fayl yoki papkani arxivlash uchun uni sichqoncha bilan
ajratib, sichqonchani o‘ng klavishni bosib kontekst menyuni oching
(kompyuterda WinRAR, WinZIP yoki boshga arxivlash ilovasi
o‘rnatilgan bo‘lishi kerak). Kontekst menyuda papkani arxivlashni
to‘rta usuli taklif gilinadi (2.2.5-rasm.). Kontekst menyuda keltirilgan
ro‘yxatdan Jlobapute B apxus... (Arxivga qo‘shish...)ni tanlaymiz.
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2.2.5-rasm
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2.2.7-rasm.
2-qadam. “Mms w napamerpnt apxupa’” oynasini “Oomme”
vkladkasi  faol  bo‘lgan  holda  ochiladi  (2.2.6-rasm.).
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foydalanuvchiga arxivlashni RAR, RARS va ZIP formatlarni taklif
etadi:

1) RAR formatini tanlab va unga bayroqcha o‘rmatamiz;

2) O630p tugmasini bosib, arxiv fayli saqlanishi kerak bo‘lgan
papkani tanlaymiz, masalan, “(D:)” lokal diskini;

i (CosaaHve apxmea 2.SAKT-U...

2.SAKT-Uslubiy ko'rsatmalar.2023.rar
[o6asnenue
5[UK]Urdushev X. Mavlyanov M. Laboratoriya_ishi_! 100%

Mpowno epemenn 00:00:02
MNpuMepHo ocTanoc, 00:00:02
Oxatne 90%
O6paboTtaHo 52%
I DGOHOBLIE PEXUM I Nayza
- Ormena MapaMerp onepaumm. ... Cnpaska

2.2 B-rasm.

3) Yeranonuts mapoa... tugmasini bosib arxivianadigan obyekiga
parol o‘rnatamiz (2.2.7-rasm. ). Bron napoast (Parol kintish) mulogat
oynasiga tegishli parametrlarni o matib, OK buyrug‘ini beramiz.

3-qadam. “Hmst u napamerprr apxupa” oynasidan OK tugmasini
bos.ami7. Natijada tanlangan papka o‘matilgan parametrlariga ko'ra
arxivlanadi (2.2.9-rasm.). Arxivlangan papkaning ko'rinishi 2.2.10-
rasmda keltirilgan ko*rinishni oladi.

B 2 SAKT Uslubly ko'rsatmalan 2023 rar ..
B 9 mavzu HEMIS Amaliy Butath texnologiyale: 05

R 20212022 Geyn b war Frym pesanap oo

W 2022-2023.2-ON. SART- Y0202 22 1 0 1220,

W 2022-2021.2-ON_ SART -ty OV 22002 14
W Office Taby var

—_— e
2.2.9-rasm.
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2023_

3)Coxana AKT-Agabuier 2021-2022
4)Coxana AKT-Anabuist 2022-2023
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Program Files '
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Auccepraunn MAT } Arpr El:m:m X pana
3arpyaxm uFiler DCW“‘“ a
D Npobremu Kusotoroactso16.03.21,
2.2.10-rasm.

Arxivlanadigan papkani kompyuter xotirasida egalagan o‘lchamini

aniglash uchun u faollashtiriladi

va kontekst menyudan CeoiicTa

buyrug'i tanlanadi. Chiqarilgan Csoiictsa:... oynasidan joriy papkani
o‘lchamlari 88,4 MB yoki 92717882 baytdan iborat ekanligini
ko*rishimiz mumkin (2.2.10-rasm.). Demak, papkani dastlabki o‘lchami

92717882 baytdan iborat bo‘lgan
88298 bayt o*lchamga ega bo‘ladi.

bo‘lsa (2.2.6-rasm.) u arxivlangach

Tanlangan papkani dastlabki nomi “2.SAKT-Uslubiy ko‘rsatmalar.
2023 kabi bo‘lgan bo‘lsa, uning arxivlangan fayli “2.SAKT-Uslubiy
ko'rsatmalar,.2023.rar” kabi nomda saglanadi. Demak, arxivlangan
fayllar kompyuter xotirasida “*.rar” kengaytmaga bilan saqlanadi.

Arxivlangan obyektlardan foydalanish

B YaeOiar (10 gopuynass pdi
o lewbam e pdf

B0 O ped!

T 2021-2007 Gryn innm winam Yy pex

B 2027 20232 ON, SART-X0.02.12.22.1a

B Oprariiaiun u IKoHomMik_ BeTeprHapHoro A

€ Noaemmnen i Skype

B Ompuins o WinRAR

4 E Wseneun gainu...

E Waeneun i rexyinyio nangy

0 Micrasoft Bd

KphiTh

[

O1¥pHITh € (1OMOWBIO. .

- 2.2

A 1-rasm.
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4-qadam. Arxivlangan faylni faollashtirib kontekst menyuda
keltiriladigan buyruglar ro‘yxatidan keraklisidan foydalanamiz (2.2 11-
rasm.). Masalan, kontekst menyudan OtkpeiTh (Ochish) buyrug*i
berilsa, “2.SAKT-Uslubiy ko‘rsatmalar.2023.rar-WinRAR” mulogat
oynasi ochiladi (2.2.12-rasm.).

B Opranmsaundls

@ Yuebrnxno ¢
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2.SAKT-Ushubiy ko'rsatmalar 2023

2.2.12-rasm.

Papka nomini sichqoncha bilan faollashtirsak, papkani tarkibi
oynaga ochiladi (2.2.12-rasm.). Undan kerakli fayl tanlansa, Bpog
napoas mulogat oynada o‘rnatilgan parolni kiritish so‘raladi (2.2.13-
rasm.).
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2.2,13-rasm
» VBAH(';IH/I'C napoan  (Papolni kiriting) darchasiga tegishli  parol
kiritilib OK tugmasi bosilsa. fayl oynaga ochiladi (2.2.14-rasm.).
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2.2.14-rasm.
Windows 10ni Caymebunie Windows (Windows xizmatlari)
utilitalari.
2.2.3-vazifa.

W WinRAR YCrpoRCTEA M NPRHTEDS
Zoom
N Arrosarpyaca
B Myauika, $o10rpadmm n Bnacasannon Cnpaska W noaepsxa
B Crymubinse — Windows
B Bunommm.
B [Incnervep sanas

Kosraniy cTpoka

TIpOrpambiui 110 ymoRUSHIO

Banommm..

B Maijans ynpamnesown
P Nponontmx

G Cpenctoa afuwiicTpupotasmn Winda
2 3ror KowmaoTep

B Hoan

Sanepuonne pabotu ¥

2.2.15-rasm.

Caymedunie Windowsni yuklash masalalar panelini ITyex tugmasi
orqali amalga oshiriladi: yck-Bee nporpammbr - Cuymxebnbie
Windows,

Caymebnmie  Windowsning  tarkibi  quyidagilardan  iborat:
Brimmosmnrn,  Jlneneruep  3agaq, Komamanas crpoka, IMamen
yupapgaenns,  Hposoannk,  Cpeacrso  aIMMHHCTPHPOBANHS
Windows, dror komnsorep (2.2.15-rasm.).

Masalan, Cayxebnnie Windowsdan “/Incneruep 3aaaq” tanlansa
oynaga shu nomdagi mulogat oynasi chiqariladi. Bu oyna ®Maii,
[apamerpur va B vkladkalariga ega. Bu utilita kompyuterda ko*plab
vazifalarni amalga oshiradi.
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Masalan, foydalanuvchi ishlayotgan dastur “osilib qolganda” (ya’ni,
ilovani foydalanuvchi so‘rovlariga javob bermagan hollarda” uni yopish
va gayta yuklash talab etiladi. “[ducneruep 3amau” oynasida ayni
paytda faol bo‘lgan fayllar ro‘yxati keltiriladi. Bu ro‘yxatdan “osilib
qogan” ilova tanlanadi va Cusitb 3agaus buyrug'i  beriladi,
“Iucnerdep 3agay” utilitasini klaviaturadan Ctrl+Alt+Delete
klavishlar brikmasini bosish orgali ham yuklash mumkin.

M fecnetven 3aaay e o
Calin Mapamerput Bua
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Gl Microsoft Word [2) V4% 2205 M5 OME/c 0 Mbur/c
> b [weneriep sanan 08%  31BME OML/c  OMbwi/c
> W Nposommr (3) 1E% MBS MG 0.1 ME/c 0 Mbwi/c

DoHopuie npouecce (65)
& 360 Total Security (32 Gara) o% 10ME OMWE 0 MGnfc
% 0.3 w5, 0 Mb/e 0O Mber/e

2 2 e y _eae o L

5y

& 360 Total Security (32 bura)

<

Merue

2.2.16-rasm

Windows  10ni  Caymetnme Windows utilitalari  vazifalari
o'rganishda Internet axborot resurslaridan foydalanish

2.2.4-vazifa. —

Ko'rsatma. Brauzerlardan  birini  yuklang  va  “Caymefnne
YTHIANTLE Windows”™ yoki “Windows 10 da xizmatlar” mavzularda
gidiruvlarni amalga oshiring. Topilgan saytlarni URIL,
(.Vuucj;}lq:ponaum.|ii YRazarean pecypea) manzillaring va nomlarini
ro"yxatini tuzing (2.2.17 -2.2.18-rasmlar).
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2.2.17-rasm.

Windows 10'da xizmatlar Haittw \!/ @ ‘

Nomex i Kaprowess Buaeo  Nagi  Mepesaaaw B
Windows 10-da xizmatlarga qanday o'tish mumkin... Haxinct 18 Mith LT
uz com » how-enter. 10-10269 ' '

Lshibas inacalant o'aib bolgach, s rafagat snap-inni istiga tustieshnong Barcha mumbin
bo'lgan vanantisn bagida billb oldinaiz. *Xizmatiar Windows 10-da, shuningdek uning
tarkitiy qrmiatician qaysl bir o chirlshi mumbkinligi va hatto bia'zida kerak bolehi haaida.
Seytda Mashtor. Mouryan imperiyast qlsaacha tavsil, tarix. u

2.2.18-rasm.

Mavzu bo‘yicha test savollari'’:

"Servis (Xizmat) dasturlari" mavzusi bo‘yicha:

1. Apparat ta’minoti muammolarini diagnostika gilish va tuzatish
uchun qanday turdagi dasturiy ta’minot ishlatiladi?

A) Antivirus ilovasi

BB) Utilit xizmatlar

') Operatsion tizim

D) Matn protsessori

2. Defragmentatsiya nima?

A) Qattiq diskdan keraksiz fayllarni olib tashlash jarayoni.

B) Qattiq diskdagi fragment (parcha)langan ma’lumotlarni qayta
tartiblash jarayoni.

(') Ma’lumotlarni zaxiralash jarayoni.

D) Yangi dasturiy ta’'minotni o‘rnatish jarayoni.

3. Qurilma drayverlari va tizim yangilanishlarini boshqarish uchun
qanday dastur ishlatiladi?

A) Qurilma dispetcheri (Jlncneruep ycrpoifcts)

B) Tizimni tiklash utilit ilovasi

(') Vazifa menejeri (Menedjer zadach)

“httpsi//t. me/chatgpt_tgm_bot , @chatgpt_tgm_bot
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D) Microsoft boshqaruv konsoli
4. Zaxira (rezerv) nima?
A) Yo‘golgan taqdirda ulami gayta tiklashni ta’minlash uchun
muhim ma’lumotlarning nusxasini yaratish jarayoni.
B) Kompyuterdan keraksiz fayllarni olib tashlash jarayoni.
C) Yangi dasturiy ta’minotni o‘rnatish jarayoni.
D) Uskuna muammolarini bartaraf etish jarayoni.
5. Tizim registridagi keraksiz yozuvlarni tozalash uchun qanday
dastur ishlatiladi?
A) Registry Cleaner
B) Tizimni tiklash yrunur ilovasi
C) Qurilma dispetcheri (Jlncneruep ycTpoiicTs)
D) Vazifa menejeri (Menemxep sanay)
6. Virtualizatsiya nima?
A) bitta fizik kompyuterda bir nechta operatsion tizimlarni ishga
tushirish uchun virtual mashinani yaratish jarayoni.
B) kompyuterdan viruslarni olib tashlash jarayoni.
C) ma’lumotlarni zaxiralash jarayoni.
D) Yangi dasturiy ta’minotni o‘rnatish jarayoni.
7. Fayllarni sigish uchun qanday dastur ishlatiladi?
A) Arxivlovchi (arxivator)
B) Registry Cleaner
C) Vazifa menejeri (Menemep sanav)
D) Tizimni tiklash yordam ilovasi
8. Tizimni optimallashtirish nima?
A) Kompyuterning ishlashini yaxshilash uchun uni sozlash jarayoni.
B) Kompyuterdan viruslarni olib tashlash jarayoni
C) Ma’lumotlarni zaxiralash jarayoni.
D) Yangi dasturiy ta’minotni o‘rmatish jarayoni
9. Kompyuterning ishlashini nazorat gilish uchun ganday dastur
qo‘llaniladi?
A) Vazifa menejeri (Menejpkep zanan)
B) Tizimni tiklash yordam ilovasi
C) Registry Cleaner
D) Arxivator
10. Antivirus ilovasi nima?
A) Kompyuteringizni viruslar va boshqa zararli dasturlardan
himoya giluvchi dasturiy ta’minot.
B) Tizim registrini tozalovehi dasturiy ta’minot.
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C) Virtual mashinalarni yaratuvchi dasturiy ta’minot.

D) Fayllarni sigadigan dastur.

"Kompyuter tizimining dasturiy ta’minoti" mavzusi bo‘yicha:

11. Kompyuterning apparat resurslarini boshqarish uchun qaysi
tizim dasturiy komponenti javobgar?

A) Operatsion tizim

B) Qurilma drayverlari

C) Kommunal xizmatlar

D) BIOS

12. Operatsion tizim nima?

A) Operatsion tizim - bu kompyuterning apparat va dasturiy
resurslarini  boshqaradigan  asosiy ~ dasturiy  ta’minot. U
foydalanuvchilarga kompyuter bilan ishlash, dasturlarni ishga tushirish,
fayl va papkalarni boshqarish uchun interfeysni tagdim etadi.

B) Kompyuter muammolarini tashxislash va tuzatish uchun
ishlatiladigan dasturiy ta’minot.

C) Kompyuteringizni viruslardan himoya giluvchi dastur.

D) Fayl va papkalarni boshgaradigan dasturiy ta’minot.

13. Kompyuterni yuklash va operatsion tizimni ishga tushirish
uchun ganday turdagi tizim ilovasidan foydalaniladi?

A) BIOS

B) Operatsion tizim

C) Qurilma drayverlari

D) kommunal xizmatlar

14, Qurilma drayveri nima?

A) Operatsion tizimning ma'lum bir apparat komponenti bilan
bog'lanishiga imkon beruvcehi dasturiy ta’minot.

B) Ma'lumotlarning  zaxira nusxalarini  yaratish  uchun
foydalaniladigan dastur.

C) Kompyuteringizni zararli dasturlardan himoya giluvchi dasturiy
ta' minot.

D)  Kompyuterning ishlashini  optimallashtiradigan  dasturiy
a’minot.,

15, Qaysi tizim dasturiy komponenti kompyuter xotirasini
boshqarish uchun javob beradi?

A) Operatsion tizim

13) Qurilma drayverlari

) BIOS

D) Utilitlar
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16. Foydali dastur nima?
A) Kompyuter muammolarini tashxislash va tuzatish uchun
ishlatiladigan dasturiy ta’minot.
B) Kompyuterini viruslardan himoya giluvchi dastur.
C) Fayl va papkalami boshqaradigan dasturiy ta’minot.
D) Kompyuterning ishlashini optimallashtiradigan dasturly
ta’minot.
17. Fayl va papkalarni boshqarish uchun ganday turdagi tizim
ilovasidan foydalaniladi?
A) Windows INpoeoanuk
B) Operatsion tizim
C) Qurilma drayverlari
D) Utilitlar
18. Fayl tizimi (Qaitnopas cucrema) nima?
A) Diskdagi fayllarni tartibga solish va saqlash uchun
foydalaniladigan mantigiy tuzilma.
B) Ma'lumotlaming  zaxira nusxalarini  yaratish  uchun
foydalaniladigan dastur,
C) Kompyuterni zararli dasturlardan himoya qiluvchi dasturiy
ta’minot.
D) Kompyuterning ishlashini optimallashtiradigan  dasturiy
ta’minot.
19. Klaviatura va sichqoncha ma’lumotlarini qayta ishlash uchun
qaysi tizim dasturiy komponenti javob beradi?
A) Operatsion tizim
B) Qurilma drayverlari (JIpaiigeprs yerpoiicrn)
C) BIOS
D) Utilitlar
20.Virtual mashina nima?
A)  Bir vaqgtning o‘zida bitta (fizik) kompyuterda bir nechta
operatsion tizimlaming ishlashini ta’minlovehi dasturiy ta’minot,
B)  Ma'lumotlaming  zaxira  nusxalarini  yaratich  uchun
foydalaniladigan dastur.
C) Kompyuterni zararli dasturlardan himoya giluvchi dasturiy
ia ' minot.
) D) Kompyuterning  ishlashini optimallashtiradigan  dasturiy
ta minot,
"Drayverlar" mavzusi bo‘vicha:
21. Qurilma drayveri nima?’
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A) Operatsion tizimning apparat komponenti bilan bog‘lanishiga
imkon beruvchi dasturiy ta’minot.

B) Kompyuterga ulanadigan apparat komponenti.

C) Kompyuterni viruslardan himoya qiluvchi dastur.

D) Kompyuterning ishlashini optimallashtiradigan dasturiy
ta’minot.

22. Video kartani boshqarish uchun gaysi turdagi qurilma drayveri
ishlatiladi?

A) Video karta drayveri

B) Printer drayveri

C) Tarmoq kartasi drayveri

D) Tovush kartasi drayveri

23. Qurilma drayveri o‘rnatilmagan bo‘lsa nima bo‘ladi?

A) Uskuna komponenti to‘g‘ri ishlamaydi.

B) Kompyuter sekinroq ishlaydi.

C) Kompyuterdagi ma’lumotlar shikastlangan bo‘lishi mumkin.

D) Kompyuter ishlamay qolishi mumkin.

24. Qurilma drayverini qanday yangilash mumkin?

A) Qurilma dispetcheri ([iucneruep ycrpoiicTs) orqali

B) Qurilma ishlab chigaruvchisi veb- saytidan

C) Windows yangilash markazidan (Llentp o6Hosnenus Windows)

D) Barcha keltirilganlar orqali

25, Drayverning ragamli imzosi nima?

A) drayverni Microsoft tomonidan ko‘rib chigilgan va
tasdiglanganligini tasdiglovehi elektron imzo.

B) drayverlarni himoya qilish uchun ishlatiladigan shifrlash turi.

C) drayverlarni kompyuterni qayta yogmasdan o‘rnatish uchun
ishlatiladigan mexanizm.

D) drayverlarni oldingi versiyalarga gaytarish imkonini beruvchi
funksiya.

26. Noto'g'ri qurilma drayverini o‘rnatish ganday ogibatlarga olib
kelishi mumkin?

A) Tizimning noto*g‘ri ishlashi

B3) Qurilmaning shikastlanishi

) Ma’lumotlarning sizib chigishi

) yugondagilarning barchasi

27. Universal haydovehi nima?

A) Bir necha turdagi qurilmalar bilan ishlay oladigan drayver.
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B) Operatsion tizim tomonidan avtomatik ravishda o‘rnatiladigan
drayver.
C) Maksimal ishlash uchun optimallashtirilgan drayver.
D) Qo‘shimcha xavfsizlikni ta’minlovchi haydovchi. ;
28. Qurilma drayverlarini ganchalik tez-tez yangilash tavsiya
etiladi?
A) Har oyda
B) Har chorakda
C) Har yili
D) Kerak bo‘lganda
29. Drayverlarning muvofigligi rejimi nima?
A) Eski drayverlarga yangi operatsion tizimlar bilan foydalanish
imkonini beruvchi rejim.
B) Drayverning barqarorligini oshirishni ta’minlaydigan rejim.
C) O‘yinlar uchun drayverning ishlashini optimallashtiradigan
rejim.
D) Drayverlarni ragamli imzosiz o*rmatish imkonini beruvchi rejim.
30. Agar qurilma drayverida muammo yuzaga kelsa, nima qilish
kerak?
A) Drayverni o*chirib va uni gayta o‘rnatish.
B) Drayverni eng so‘nggi versiyasiga yangilash.
C) Qurilmani o*chirib - qayta yoqish.
D) Yugqoridagilarming barchasi
"Utilit" mavzusi bo‘yicha:
31. Utilit ilovasi nima?
A) Muayyan vazifani bajarish uchun mo'ljallangan  dasturiy
ta’minot.
B) Operatsion tizim turi.
C) Uskuna komponenti.
D) Virus.
32. Kompyuteringizni tozalash va optimallashtirish uchun ganday
utilit dastur ishlatiladi?
A) Disk tozalovehisi (Ounctirents JIMCKA)
B) Antivirus
C) Fayl menejeri (Daiinopmii MeHeLKCp)
D) Matn muharriri
33. Diskni defragmentatsiya qilish nima?
A) qattiq diskdagi fragment (bo‘lak)langan ma’lumotlami gayta
tartiblash jarayoni.
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B) kompyuterdan keraksiz fayllamni olib tashlash jarayoni.

C) ma’lumotlarni zaxiralash jarayoni.

D) yangi dasturiy ta’minotni o‘matish jarayoni.

34.Fayllarni arxivlash va siqish uchun ganday yordamchi dasturdan
foydalaniladi?
A) Arxivator, arxilovchi

B) Registry Cleaner

C) Vazifa menejeri ([Iucneryep 3aaa4)

D) Parol menejeri (Menekep naposneii)

35. Ro‘yxatga olish kitobini tozalash vositasi nima?

A) Tizim registridan keraksiz yozuvlarni olib tashlaydigan
yordamchi dastur.

B) Kompyuter ish faoliyatini optimallashtiradigan yordamchi
dastur.

C) Kompyuteringizni viruslardan himoya qiluvchi yordamchi
dastur.

D) Virtual mashinalami yaratuvchi yordamchi dastur.

36. Kompyuterning ishlashini nazorat gilish uchun qanday yrumut
dastur ishlatiladi?

A) Vazifa menejeri (MeHemwxkep 3aaa4)

B) Disk tozalagich (OuncTuTens aucka)

(') Disk defragmentatori (JeparmentaTop AucKa)

D) Arxivator

37. Tizimni tiklash utilit ilovasi nima?

A) Kompyuteringizni oldingi holatga qaytarish imkonini beruvchi
utilit ilovasi.

13) Ma’lumotlarning zaxira nusxalarini yaratuvchi utilit ilovasi.

() Kompyuteringizni zararli dasturlardan himoya qiluvchi utilit
ilovasi.

D) Kompyuter ish faoliyatini optimallashtiradigan utilit ilovasi.

3%, Parollarni boshqarish uchun qanday yrunmr dastur ishlatiladi?

A) Parol mencjeri (Menepkep naposnieii)

13) Registry Cleaner (Reestr tozalovehisi - Ouncruresns peectpa)

() Vazifa menejeri (Menejuokep 3ajia4)

1) Arxivator (ApXUBHPOBILINK)

39 Virtual mashina nima?

A) bitta fizik kompyuterda bir nechta operatsion tizimlarni ishga
tushirish imkonini beruvehi utilit dastur.

13) ma’lumotlarning zaxira nusxalarini yaratuvchi utilit dastur.
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C) kompyuterini zararli dasturlardan himoya giluvchi utilit dastur.

D) kompyuter ish faoliyatini optimallashtiradigan utilit dastur.

40. Kompyuter muammolarini aniglash va tuzatish uchun ganday

yordamchi dastur ishlatiladi?

A) Diagnostika utilit ilovasi

B) Disk tozalagich

C) Diskni defragmentatorlash

D) Parol menejeri

"Arxivatorlar" mavzusi bo‘yicha:

41. Arxivlash nima?

A) Bir nechta fayllarni sigib, bitta arxivga birlashtiruvchi dastur.

B) Ma’lumotlarni saglash qurilmasi.

C) Operatsion tizim turi.

D) Zararli dastur turi.

42. Qaysi arxiv formati eng keng targalgan?

A) ZIP

B) RAR

C)7z

D) TAR

43. Siqis darajasi nima?

A) Sigilgandan keyin fayl hajmi necha marta kichraytirilganligini

ko‘rsatadigan ko‘rsatkich (multiplikator).

B) Ma’lumotlarni sigish uchun ishlatiladigan algoriim.

C) Arxiv formati turi.

D) Sigilish sodir bo'lish tezligi.

44. ZIP formatida qanday siqish usuli go‘llaniladi?

A) DEFLATE

B) Lempel-Ziv-Markov zanjiri algoritmi (LZMA)

C) Burrows-Wheeler transformatsiyasi (BWT)

D) diapazon kodlash

45. O'z-o'zidan ochiladigan (camopacnaxorupalonmiics) arxiv

nima?

A) Arxivatordan foydalanmasdan ochish mumkin bo‘lgan arxiv.
B) Parol bilan himoyalangan arxiv.

C) Yuqori sigish algoritmidan foydalanadigan arxiv

D) Fagat ma’lum turdagi fayllarni o'z ichiga olgan arxiv.
46. Quyidagi arxivchilardan qaysi biri ochiq manba hisoblanadi?
A) 7-Zip
B) WinRAR

84



C) WinZip

D) PeaZip

47. Ko‘p papkali (MHOroTOMHB1i apxHB) arxiv nima?

A) Saqlash va uzatish qulayligi uchun bir necha qismlarga bo‘lingan
arxiv.

B) Bir nechta turli xil fayl turlarini oz ichiga olgan arxiv.

C) Bir nechta kalitlar yordamida shifrlangan arxiv.

D) Juda yuqori sigilis darajasiga ega arxiv.

48. 7z formatida qanday yo*qotishsiz sigish algoritmi qo‘llaniladi?

A) LZMA

B) BWT

C) Huffman kodlash

D) Arifmetik kodlash

49. Arxiv parolini himoya qilish nima?

A) Parol yordamida arxivni shifrlash imkonini beruvchi funksiya.

B) Muayyan foydalanuvchilaming arxivga kirishini cheklash
imkonini beruvchi funksiya.

C) Zararlangan arxivlarni tiklash imkonini beruvehi funksiya.

D) Arxivlarni yuqor darajada siqish imkonini beruvchi funksiya.

50. Katta media fayllarni sigish uchun qaysi arxivator yaxshiroq?

A) WinRAR

B) 7-Zip

C) PeaZip

D) WinZip

"Diskni optimallashtirish" mavzusi bo‘yicha:

51. Diskni defragmentatsiya qilish nima?

A) qattiq diskdagi gismlarga bo‘lingan ma’lumotlami qayta
tartiblash jarayoni.

B) kompyuterdan keraksiz fayllarni olib tashlash jarayoni.

') ma’lumotlarni zaxiralash jarayoni.

D) yangi dasturiy ta’minotni ornatish jarayoni.

52, Disklamni defragmentatsiya gilish uchun quyidagi Windows
vositalaridan qaysi biri ishlatiladi?

A) Diskni tozalash (Ouncria jmucka)

13) Disk defragmentatori (Jleparmentarop jiucka)

() Tizimni tiklash (Boceranosnenne CHCTEMBI)

1D) Qurilma menejeri (JIncneruep yerpoiicts)

53. “Maiin nojkaukn” nima?
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A) Windows operatsion tizimi tomonidan operativ xotira (RAM)nj
kengaytirish uchun ishlatiladigan qattiq diskdagi fayl (vertual xotira).
B) Bo‘laklangan fayllar hagidagi ma’lumotlarni o‘z ichiga olgan
fayl.
C) Diskka kirishni himoya gilish uchun ishlatiladigan parol.
D) Disk ish faoliyatini optimallashtiradigan dastur.
54. Qattiq holatdagi disk (SSD) normal ishlashini ganday
optimallashtirish mumkin?
A) Muntazam ravishda defragmentatsiya qilish orgali
B) TRIM funksiyasini o*chirish orqali
C) SSD optimallashtirish utilit dasturlaridan foydalanish orqali
D) Peyjing fayli hajmini oshirish orgali
55. Disklarni defragmentatsiya gilish uchun qaysi Windows utiliti
ishlatiladi?
A) Diskni tozalash - Ounctra aucka
B) Disk defragmentatori - Jledjparmentatop aucka
C) Tizimni tiklash - Boccranosienne cucreMsl
D) Qurilma menejeri - /Incneruep ycrpoiicts
56.Guruh siyosati yordamida qattig disk ish faoliyatini qanday
optimallashtirishim mumkin?
A) Quvvat rejasini yuqori unumdorlikka o‘matish orgali.
B) Diskni indekslashni o*chirish orqali.
C) Ishlatiladigan virtual xotira hajmini kamaytirish orqali.
D) yuqoridagilarning barchasi
57. TRIM nima?
A) Ishlash unumdorligini oshirish uchun SSD diskda o*chirilgan
a’lumotlar haqida xabardor gilish buyrug*i.
B) Diskni defragmentatsiya gilish algoritmi,
C) Fayl tizimi turi.
D) SSD ish faoliyatini optimallashtiradigan utilit ilovasi.
58. “Tloapobuoctn - Tafsilotlar” nima?
A) Har bir ishlaydigan jarayon haqida batafsil ma’lumotni
ko‘rsatadigan vkladka.
” B) Ishlaydigan dasturlar haqidagi ma’lumotlarni saglaydigan registr
caliti.

8
8

C) Muammolarni tashxislash va tuzatish uchun utilit ilovasi.
D) Xotirani boshqarish vositasi.
59. Diskni tozalash nima tushuniladi?

&6



A) Vagtinchalik va keraksiz fayllarni o‘chirib tashlaydigan utilit
ilovasini qo‘llash jarayoni.

B) Diskdagi ma’lumotlarni qayta taqsimlash jarayoni.

C) Guruh siyosatini sozlash.

D) Disk ish faoliyatini optimallashtiradigan buyruq.

60. Disklarni optimallashtirish qanchalik tez-tez tavsiya etiladi?

A) Har kuni

B) Bir haftada

C) Har oyda

D) Zaruriyat tug‘ulganda

"Vazifalar dispetcheri ({ucneruep 3aga4)" mavzusi bo‘yicha:

61. Masala dispetcheri (Jlucneryep 3aaa4) nima? i

A) Ishlayotgan jarayonlar, unumdorlik va resurslardan foydalanish
hagida ma’lumot beruvchi utilit dastur.

B) Foydalanuvchilar va guruhlarni boshqarish vositasi.

C) Fayl va papka menejeri.

D) Virus va zararli dasturlarni tozalash vositasi.

62. Windowsda Masala dispetcheri ([Iucnerdep 3anmau)ni qanday
ochish mumkin?

A) Ctrl+Shift+Esc tugmalar birikmasini bosing

B) Masalalar panclida sichiqonchani o‘ng tugmasini bosib
"Jluciieriep sanau'ni tanlash orqali.

) Windows qidiruv satriga "Jlucnervep 3anau"ni kiritish orqali

D) Yugoridagilarning barchasi

63. Qaysi masala dispetcheri yorlig'ida ishlaydigan jarayonlar
hagida ma’lumot ko*rsatiladi?

A) Jarayonlar

B) Mahsuldorlik

) Arizalar Jurnali

D) Tafsilotlar

64, Yuklangan (Ishlayotgan) jarayon nima?

A) Operatsion tizim tomonidan ayni paytda ishlayotgan dastur yoki
Xizimat,

1BB) Hozirda ochilpan fayl yoki papka.

) Kompyuterga ulangan qurilma.

D) Tizimga kirgan foydalanuvehi.

65 OQaysi masala  dispetcheri  (Jlueneruep 3amayq)  vkladkasi
protsessor, xotira va disk kabi resurslardan foydalanish ma’lumotlarini
ko*rsatadi?
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A) Jarayonlar (ITpoueccsr)
B) Mahsuldorlik (ITpoH3BOAHTENBHOCTD)
C) llovalar jurnali (JKypHan npuiokKeHHii)
D) Tafsilotlar (TTonpo6rocTH)
66. “Resurslar monitori” (MonKTOp pecypcos) nima?
A) Resurslardan foydalanish hagida batafsil ma’lumot beruvchi
vosita.
B) Jarayonlar va xizmatlarni boshgarish uchun yordamchi dastur.
C) Kuzatuv va nosozliklarni bartaraf etish funksiyasi.
D) Xotira menejeri.
67. Qaysi masala dispetcheri (JIucneruep 3anau) vkladkasi barcha
ishlaydigan xizmatlar ro‘yxatini ko rsatadi?
A) Cnyx6wr (Xizmatlar)
B) Asrosarpyska (Avtomatik yuklash)
C) Nonzoartenu (Foydalanuvchilar)
D) Noapo6uoct (Tafsilotlar)
68. "Avtomatik yuklash" (Agrosarpyska) nima?
A)Kompyuter ishga tushganda avtomatik ravishda ishga tushadigan
dasturlar va xizmatlar ro‘yxati.
B) Barcha ishlaydigan jarayonlarni o'z ichiga olgan papka.
C) Foydalanuvchilar faoliyati jurnali.
D) Tizim sozlamalarini saqlaydigan ro‘yxatga olish kitobi kaliti.
69. Qaysi masala dispeicheri (JIucneryep =anavu)  vkladkasi
Jarayonlar va xizmatlami to*xtatishga imkon beradi?
A) Hpouecer — Jarayonlar
B) Cnyx6u1 - Xizmatlar
C) Astozarpysxa - Avtomatik yuklash
D) Hoapo6uoctu - Tafsilotlar
Nazorat savollari
1) Antivirus ilovasi nima va uning asosly vazifalari nimadan
iborat?
2) Diskni defragmentatsiya gilish jarayoni va uning afzalliklarini
aytib bering.
3) Diskni tozalash nima va u nima uchun ishlatiladi?
4) Operatsion tizimning asosiy funktsiyalarini sanab bering
5) Kompyuterni yuklashda BIOS ning rolini tushuntiring.
6) Qurilma drayveri nima va u operatsion tizim bilan ganday
alogada bo‘ladi?
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7) Fayl va papkalarni boshqarish uchun Windowsni ganday
ilovasidan foydalaniladi?

8) Virtual mashina nima va u nima uchun ishlatiladi? ;

9) Nima uchun qurilma drayverlarini yangilab turish muhim
hisoblanadi?

10) Arxivlash utilit ilovasi fayllarni boshqarishda qanday yordam
berishini tushuntiring. . 1

11) Tizim ish faoliyatini nazorat gilish uchun masala d.lstpetchen
([uctneruep sanag)dan foydalanish jarayonini tushuntirib bering.

12)  Qaysi arxiv formati eng keng tarqalgan, bir nechta mashhur
arxivchilarni nomni keltiring. o

13)  Diskni defragmentatsiya qilish jarayoni va uning tizim
ishlashiga ta’sirini tavsiflang.

14)  SSD va HDD disklarni umumiy va farqli tomonlarni va
ularni optimallashtirishni tushuntirib bering. o

15)  Masala dipetcherining vazifalari va uni ochish usullarini
aytib bering. )

16)  Tizim va servis (xizmat) dasturiy ta’minoti o‘rtasidagi
farglarni tavsiflang.

17)  Axborotlarni arxivlash muhim ma’lumotlarni himoya
qilishga qanday yordam beradi?

18)  Qurilma drayverlarining apparat va dasturiy komponentlar
o'rtasidagi alogani osonlashtirishdagi rolini taysiflab bering.

19)  Vazifa menejeri foydalanuvchilarga tizimni kuzatish va
boshqarishga qanday yordam berishini tushuntiring. )

20)  Kompyuterning optimal ishlashini ta’minlashning eng yaxshi
amaliyotlari ganday?

89



3-laboratoriya ishi. Microsoft Word ilovasidan sohada foydalanish

Laboratoriya ishi rejasi:
3.1. Microsoft Word ilovasining gishloq xo‘jaligida qo‘llanilishi

3.2. Microsoft Word ilovasidan chorvachilikda foydalanish
3.3. Veterinariyada Microsoft Word ilovasidan foydalanish
3.4. Mavzuning tayanch tushunchalari savol va javoblarda
3.5. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriqlari

Laboratoriya ishini magsadi: Chorvachilik va gishlog xo‘jaligiga
oid hujjatlarni Microsoft Word matn muharririda tuzish yo‘llarini
o‘rganish. Sohaga oid iqtisodiy mazmundagi matnli hujjatlar va
jadvallar tuzish, hujjatlarga ob’yektlar o‘rnatish, jadval ma’lumotlari
asosida diagrammalar qurish va olingan natijalarni tahlil etish
malakasini hosil gilish.

1. Orgtexnika jihozlari: zamonaviy kompyuterlar va interaktiv
jihozlar.

2. Laboratoriya ishini o‘quv uslubiy ta’minoti (Elektron
resurslar):

1)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. I-gism. O*guv  qo‘llanma. -
Samarqand: Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2024. 188 b.

2)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborof-
kommunikatsiya texnologiyalari. [l-gism. O'quv  go‘llanma.
Samargand: Samargand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2025. 200 b,

3) KAVSERVER. RU. [lpoctoii # noustusii  Camoyunrens
Word16 " Excel 16
(http://www.kavserver.nu/library/WordE xcelsel flutorial, shtml)

4) Cyxon A. Housriuii Camoyuurens. Microsoft Word 2016, 1llary
3a Illarom. ITowaroBoe npakTHUECkoe pyKoroAcTEO, Y poreis
Haunnawoumii. Camuzar, 2017, 116 ¢,
(https://vk.com/doc202033972_5252079967hash=KPfO3nUtmTCpmsm
I5E5OyoxSezlheptyzDu) SNHco)

5) ¥Ypoxn no Word 2016 g naumuaiommy: peiicinne campix
nonyaAapubx sanaq hitps://peprol 00, info/uroki-po-Word-2016/

6) Jleomwen B.IL Office 2016. Hopeiimmii  camoyuniens,
Mockea. Jxcumo, 2015, -368 c.
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7)Aripov M., Begalov B., Begimqulov U., Mamarajabov M.
Axborot texnologislari. O‘quv qo‘llanma. T.: Noshir, 2009.

8)https://pc-consultant.ru/Microsoft-Word/kak-rabotat-v-vorde-
dlya-chajnikov/- Kak paGotar 8 Word s 4aifHHKOB

9) https://public-pc.com/how-to-work-in-Word/ - Kak pa6orats B
Microsoft Word

10)  https:/neumeka.ru/Microsoft Word.html - O6yuenne Word

11)  https://vse-kursy.com/read/572-uroki-raboty-v-ms-Word-
dlya-novichkov.html -Ypokn Microsoft Word ju1si HaYMHAIOIIHX:
Gecrnaribie BUICO U1 IOMAMIHEro 06y eH s

12)  http://polezner.ru/Microsoft-Word-full-guide/ - JleTanbHbli
' 10 enonsosauuio Microsoft Word

4. Laboratoriya ishi uchun qo‘llaniladigan texnik va dasturiy
vositalar:

Zamonaviy operatsion tizimlari o‘rnatilgan kompyuterlar;
Microsoft Office 2010° 2013’ 2016 ofis ilovalari.

3.1. Microsoft Word ilovasining gishloq xo‘jaligida qo‘llanilishi

Microsoft Word - bu turli sohalarda, jumladan, gishloq xo‘jaligida
hujjatlarni yaratish va tahrirlash uchun keng qo‘llaniladigan matn
protsessoridir. - Qishlog  xo‘jaligida Microsoft Word ilovasidan
foydalanishning ba’zi usullari:

I.1. Hujjatlar va hisobotlarni yaratish: Microsoft Word ilovasidan
ish rejalari, byudjetlar, ishlab chigarish hisobotlari, hosil va ishlab
chigarish tahlillari kabi turli hujjatlar va hisobotlarni yaratish uchun
foydalanishingiz mumkin. Bundan tashgari, ma’lumotni vizual tarzda
taqdim etish uchun jadvallar, grafiklar va boshqa hujjat elementlarini
boshqarishingiz mumkin.

120 Biznes-rejalar  yaratish: Microsoft Word ilovasi gishloq
xo'jaligi korxonalari uchun professional biznes-rejalar yaratish imkonini
beradi.,  Siz  strategik  magsadlar,  byudjet, marketing rejalari,
raqgobatchilar tahlili va biznesning boshqa muhim jihatlarini ifolashingiz
mumkin

I.3. Qishloq xo'jaligi operatsiyalarini hujjatlashtirish: Siz Microsoft
Word ilovasidan ckish, o*rim-yig‘im, tuprogqa ishlov berish, o*g‘itlarni
qo‘llash va boshqalar kabi gishloq xo'jaligi operatsiyalari hujjatlarini
yuritish uchun foydalanishingiz mumkin. Bu jarayonlarni kuzatib borish
va natijalarni tahlil gilish imkonini beradi.
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1.4. Hamkorlar va mijozlar bilan ma’lumot almashish: Microsoft
Word ilovasidan foydalanib, hamkorlar, mijozlar va boshqa manfaatdor
tomonlar bilan axborot almashish uchun professional hujjatlar
yaratishingiz mumkin. U shartnomalar, mahsulot xususiyatlari, reklama
materiallari va boshqa hujjatlar bo‘lishi mumkin.

1.5. Jumallar yuritish va ishni rejalashtirish: Microsoft Word
ilovasidan ekinlarni jurnalga yozib borishni yuritish, gishloq xo‘jaligi
ishlarini rejalashtirish, xarajatlar vadaromadlarni qayd etish va ishlab
chiqarish jarayonlarini rejalashtirish uchun foydalanishingiz mumkin.

Shunday qilib, Microsoft Word gishloq xo‘jaligida muhim vosita
bo‘lib, hujjatlarni samarali boshgarish, ishlab chiqarish jarayonlarini
rejalashtirish va tahlil gilish, hamkorlar va mijozlar bilan axborot
almashish imkonini beradi.

3.2. Microsoft Word ilovasidan chorvachilikda foydalanish

Microsoft Word ilovasidan chorvachilikda turli  hujjatlar,
hisobotlar, rejalar, elektron jadvallar va tagdimotlar yaratish uchun
foydalanish mumkin. Chorvachilikda Worddan foydalanishning ba’zi
usullari:

2.1. Chorvachilik holati hagida hisobotlarni yaratish: Word
chorvachilik mahsulotlarining joriy holati, jumladan hayvonlar soni,
kasalliklari, oziglantirish va ishlab chigarish ko‘rsatkichlari to‘g‘risidagi
hisobotlarni yaratish uchun ishlatilishi mumkin.

2.2. Hayvonlami boshqarish rejalarini yaratish: Word yordamida
siz hayvonlarni boshqarish rejalarini, jumladan, oziglantirish, parvarish
qilish,davolash  jadvallarini va boshga jarayonlami  yaratishingiz
mumbkin,

2.3. Kuzatish jurnallarini yuritish: Word hayvonlami kuzatish
Jurnallarini, jumladan ulaming xatti-harakatlari, o ciohi, mahsuldorligi
va sog'lig'i haqidagi yozuvlarni saglash uchun ishlatilishi mumkin.

2.4. Turli parametrlami kuzatib (gayd etib) borich uchun jadvallar
yaratish: Word sizga ishlab chiqaris darajalari, oziglantirish xarajatlari
va tibbiy xarajatlar kabi turli parametrlarni kuzatish uchun jadvallar
yaratish imkonini beradi.

2.5. Chorvachilik bo‘yicha tagdimotlar tayyorlash: Word ilovasidan
investorlar, hamkorlar yoki boshqa manfaatdor tomonlarga taqdim etish
uchun chorvachilik bo‘yicha tagdimotlar yaratish uchun foydalanish
mumkin




Shunday qilib, Microsoft Word chorvachilik soh:lxsida turli h'u_jjatlar
va materiallarni yaratish va boshqarish, ish jarayonini osonlashtirish va

chorvachilikni yanada samarali boshqarish imkonini beradigan foydali
vosita bo‘lishi mumkin.

3.3. Veterinariyada Microsoft Word ilovasidan foydalanish

Microsoft Word veterinariya amaliyotida hujjatlarnll yaralnshz
tibbiy hujjatlarni yuritish, hisobotlarni yozish, hayvon.lamn.'javol?s_hn!
rejalashtirish va boshqa ma’muriy vazifalar uchun foydali vosita bo‘lishi
mumkin, i ]

Veterinariya mutaxassislarini Microsoft Word ilovasidan
foydalanishning ayrim usullari: . . .

3.1. Tibbiy karta (yozuv)larni yaratish: Veterinariya xodimlari
hayvonlaming tibbiy kartalarini yaratish va saglash uchun qud
ilovasidan foydalanishlari mumkin. Ular tibbiy lfartaga hayvonn.lng.
holati, bajarilgan protseduralar, retseptlar, tavsiya etilgandavolash rejasi
va boshqa muhim ma’lumotlarni kiritishlari mumkin. i i

3.2. Hisobotlar tuzish: Veterinariya vrachlari Word |loyasndan kasal
hayvonlarga tashriflar, laboratoriya natijalari, hayvonlamlda\./olash va
0°z ishining boshqa muhim jihatlari to*g‘risida hisobotlar tuzish uchun
foydalanishlari mumkin. )

33.davolashni  rejalashtirish:  Word  ilovasidan foyd.alambZ
veterinariya  vrachlari  kasal hayvonlar uchunduvolasl} rejz‘ilar_ml
tuzishlari, ularning ahvolidagi o*zgarishlarni kuzali§hlan, s'o_g.ayls‘h.
Jarayonlarini qayd etishlari va kerak bo‘lganda tuzatishlar kiritishlari
mumkin, o

3.4. Uy hayvonlari egalari uchun ko‘rsatmalar yaratish: Vclcrma'n'ya
viachlari ~ Word  ilovasidan  kasal hayvonlarni  nazorat qlllSl’f
mstruksiyalarini tuzish, dori-darmonlarni qabul qilishi, prols‘edumlarm
bajarish va cgalart uchun boshga foydali tavsiyalar yaratish uchun
foydatanishlari mumkin, ) .

.5, Mijozlar uchun  hujjatlarni  tayyorlash: Word ilovasidan
loydalanpan holda veterinariya xodimlari his()h-ﬁxkluralu.r, shal.'tnom'al.ar,
tibbiy mualajalar uchun rozilik va mijozlar lushriﬂur!m ko‘rib chiqish
uchun zarur bo*lpan boshqa hujjatlarni yaratishi mumkin. o

Shunday qilib, Microsoft Word veterinariya mutaxasswlup uchun
thbiy  kartalarmni  samarali  saglash, axborot  almashish  va
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hayvonlarnidavolashni rejalashtirish uchun foydali vosita bo‘lishj
mumkin.

Microsoft Word 2016 — bu matnli hujjatlarni yaratish, ko‘rish va
tahrirlash uchun mo‘ljallangan matn prosessoridir. Word ilovas;
Microsoft korporasiyasi tomonidan ishlab chigilgan va Microsoft
Office paketlari tarkibiga mansub bo‘lgan ilovadir.

Microsoft Word matnli hujjatlarni yaratish, tahrirlash, ko‘rish va
ularni almashish uchun mo‘ljallangan dasturiy ilovadir.

Microsoft Wordda yangi tatbiqg etilgan vositalar to‘plami, standart
gismlar va stillar yordamida hujjatlarni tezda tayyorlash, bloglami
to‘g'ridan-to‘g‘ri Word mubhitida yozish va nashr etish imkonini beradj.
Microsoft Office SharePoint Server va XMLga asoslangan formatlar
bilan rivojlangan integrasiya - Microsoft Word ilovasinj
integrasiyalashgan hujjatlarni boshqarish yechimlarini yaratish uchun
maqbul mahsulotga aylantiradi.

Microsoft Word matn prosessorining yangi versiyasi yanada
strukturalashgan va tushunarli bo'lib, barcha buyruglar va asboblar
paneliga (buyruglar lentasiga) tezkor kirishni ta’minlaydi. Yang;
shablonlar va formatlash vositalari foydalanuvchilarga hujjatlarni tayyor
ko‘rinishga keltirish va chop etishga berishga yordam beradi. Hujjatlarni
o‘zaro almashish va birgalikda ishlashning yangi usullari hamkorlar
bilan o‘zaro aloqalarini oson va tez giladi. Bundan tashqari, Microsoft
Word endi PDF fayllami DOC formatiga o'zgartirishi va matnli
hujjatning asl tuzilishini saqlab qolishi mumkin.

3.4. Mavzuning tayanch tushunchalari savol va javoblarda

1-savol. Word ilovasida yangi hujjat ganday tuziladi?

Javob:  @aiin  menyusidan Cozpare - Hopwii gokyment
buyruglari bilan tuziladi.

2-savol. Wordda matn shriftini gqanday o' zgartirish mumkin?

Javob: 1) Matn ajratladi. 2) [aawpas vkladkasidan Hlpndn
buyrug*idarchasida ochiladigan ro‘yxatdan kerakli shrift tanlanadi,

Masalan, Times New Roman.

3-savol. Word ilovasida matnni qanday usullar bilan ajratinaan?

Javob: Sichqoncha yordamida:

e sichqonchaning chap tugmasini bosib turib va kursorm ajratilishi
kerak bo‘lgan matn ustida siljitish

Klaviaturadan foydalanish:

o[ Shift]+[Strelka]lar: Matnni bir yo‘nalishda belgilash.
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o[Ctrl]+[Shift]+[strelka]lar: Bir nechta yo‘nalishdagi matnni
ajratish.

o[Ctrl]+[A]: Barcha matnni belgilash

4-savol. Word ilovasida crunlar nima va ulardan qanday
foydalaniladi?

Javob: Stillar - bu birxillikni ta’minlash uchun matnga qo‘llanilishi
mumkin bo‘lgan oldindan belgilangan formatlash variantlari (shrift,
o‘lcham, rang va boshgalar). Stillar Tmasmas vkladkasini Crmiu
guruhiga mansub buyruglardir. Bu guruh buyruglari bilan matnga
sarlavhalar o‘rnatiladi

Stillardan foydalanish uchun, Cnasuas vkladkasidan:

eSarlavha sifatida belgilanishi kerak bo‘lgan matn ajratiladi.

oCruan darchasi guruhida keltirilgan ro‘yxatdan kerakli uslub
tanlanadi, Masalan, 3arososox 1 (Sarlavha 1), yoki 3arenosox 2
(Sarlavha 2).

S-savol. Word ilovasida markerli ro‘yxatni qanday yaratish
mumkin?

Javob:

eRo‘yxatga aylantirmoqgchi bo‘lgan matnni tanlang,

elnapnas vkladkasini AGsam guruhidan Mapkepst tugmasini
bosing.

6-savol. Word hujjatiga tasvir ganday qo‘yiladi?

Javoh:

eBerapka vkladkasiga o*tiladi;

sPucynin  yoki  MioGpamenns u3  Huorepuera tugmalardan
keraklisi bosiladi va kerakli ob’ektlardan biri tanlanadi;

o Tasvirni hujjatning kerakli joyiga joylashtiriladi.

T-savol. Word ilovasida matnni ganday qilib markazga nisbatan
rostlash (tekislash)sh mumkin?

Javob:

eMatn ajratiladi;

el napman  vkladkasini A6san guruhiga mansub Ilo newrpy
(Markazpa tekislash) tupmasi bosiladi.

Besavol. Waord ilovasida matnni nusxalash va qo‘yish uchun qanday
Klaviatura tugmalari brikmasi ishlatiladi?

Javab:

eKonuposarts (Nusxa ohsh): Ctrl+C

eBerapnrs (Qo'yish): Clrl4V
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9-savol. Word ilovasida birinch darajali sarlavha ganday
o‘rnatiladi?
Javob:
eSarlavha sifatida belgilanishi kerak bo‘lgan matn ajratiladi.
eCrusndarchasi guruhida keltirilgan ro‘yxatdan 3arososoxl
(Sarlavha 1) tanlanadi.
10-savol. Word hujjatiga sahifani ganday qo‘shish mumkin?
Javob:
eKursorni hujjatning oxiriga olib boriladi;
eKlaviaturadan Enter tugmasi bosiladi yoki Ctrl+Enter tugmalar
brikmasi bosiladi.
11-savol. Wordda jadval ganday tuziladi?
Javob:
sBeraska (Qo‘shish) vkladkasiga otiladi:
eTabauua (Jadval) tugmasini bosib va kerakli qator va ustunlar
soni tanlanadi.
12-savol. Word hujjatidagi matnni 1¥211q Gearunamr uchun ganday
buyruglar ishlatiladi?
eKlaviaturadan Ctrl+A tugmalar birikmasi bosiladi;
elnapuan  vkladkasidan Beieants-Bouieants  Beé  buyrug'i
beriladi.
13-savol. Word ilovasida gatorlar oralig’ini qanday o'zgartirish
mumkin?
Javob:
eMatn ajratiladi;
elaapnan vkladkasini AGzan guruhiga mansub Hireppan tugmas
bosiladi va intervalning kerakli parametrlari o‘matiladi
14-savol. Word matniga giperhavola ganday Ypinarnnaamn?
Javob:
eMatn tanlanadi;
eBerapka  "Qo'shish”  vkladkasidan  Cenvmen T unepecniika
(Giperhavola) tugmasini bosiladi.
eKerakli URL manzilini kiritiladi yoki tanlanadi
15-savol. Word ilovasida sahifa formatini kitob yoki albom
shakliga o*tkazish ganday amalga oshiriladi?
Javob:
eMaxer vkladkasiga o*tiladi;
ellapamerpur erpannue guruhidan Openvamms Kumaman yoki
Openrauun —Anbomuaslardan keraklisi tanlanadi
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16-savol. Word hujjatida saknanka qanday yaratiladi?

Javob:

eBeraska (Qoshish) yorlig‘iga o‘ting.

eCcebutkn (Hasona) guruhida 3axsaznka buyrug‘i beriladi.

e3aknazka uchun nom kiritinagu va Jlo6asurs tugmasi bosiladi.

17-savol. Word hujjatini PDF formatida qanday saglash mumkin?

Javob:

oFayl menyusi ochiladi.

eCoxpannTts kak buyrug'i beriladi.

eCoxpanenue jgokymenrta oynasini  Tum  daiima  (Fayl
turi)darchasida ochiladigan ro‘yxatidan "PDF" fayl turini tanlab,
Coxpanuts buyrug'i beriladi.

18-savol. Word ilovasida matnni ganday qilib galin gilish mumkin?

Javob:

eMatn belgilanadi;

olnmasnan vkladkasidan IMomysmpuerii buyrug‘i beriladi yoki
klaviaturadan Ctri+B tugmalar birikmasi bosiladi. .

19-savol. Word hujjatidagi bo‘sh joylar ganday olib tashlanadi?

el'nasnasn vkladkasiga o‘tiladi;

ePeparuposanue (Tahrirlash) guruhida 3amenurs buyrug‘i bilan
ochiladigan Haiire n 3amenwurs oynasini Haiite maydoniga ikki yoki
undan ortiq npoGen (bo*sh joy) kiritiladi;

eJamenurs (Almashtirish) maydonni bo‘sh goldiriladi;

e3amennrn peé (Hammasini almashtirish) tugmasi bosiladi.

20-savol. Word ilovasida matnni ganday kursiv gilish mumkin?

Javoh:

eMatn tanlanadi:

slnasnan vkladkasidagi Kypens (Kursiv) buyrug'i beriladi yoki
Klaviaturadan Ctrl41 tugmalar birikmasi bosiladi.

21-savol. Ward ilovasida raqamlangan ro*yxat ganday tuziladi?

Javoh:

oo yxalga aylantirmogehi bo*lgan matnni tanlang,

elnannan vkladkasini AGzan guruhidan Hymepaous: buyrug‘i
beriladi va raqamlashni tegishli parametrlari tanlanadi.

22-savol. Word matniga izoh qanday kiritiladi?

Javoh:

slzoh yoki sharh qo‘yilishi kerak bo‘lgan matn ajratiladi;

eBerapka vikladkasidan Hpumesanue (1zohlar) buyrug®i beriladi;
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»Oynani o‘ng tarafdagi maydonga sharh yoki izoh yoziladi.

23-savol. Word ilovasida hujjat masshtabini qanday o‘zgartirish
mumbkin?

Javob: Bua vkladkasidan Macmrra6 buyrug® beriladi, ochiladigan
ro‘yxatdan kerakli kattalashtirish foizi tanlanadi.

24-savol. Word jadvalidagi ustunlar kengligi qanday o‘zgartiriladi?

Javob:

ekursorni o‘zgartirmogchi bo‘lgan ustun chegarasi ustiga olib
boring.

eKursor ikki qarama-garshi ko‘rinishli strelkaga aylanganda, ustun
kengligini o‘zgartirish uchun siljiting.

3.5. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriglari

2.3.1-vazifa. “Tarjimai hol” ma’lumotlari bo‘yicha matn tuzing.
Unda quyidagi ma’lumotlar bo‘lishi tavsiya etiladi:

1) Ismingiz, sharifingiz, familiyangiz:

2) Tug'‘ilgan kun, oy va yil sanalari:

3) Viloyat, tuman, MFY, mahalla va ko‘cha nomi;

4) Tugallagan o‘rta ta’lim muassasasi;

5) Ta’lim oladigan OTM nomi;

6) OTMning fakultet va yo*nalish nomi;

7) Oila a’zolaringiz hagida ma'lumot;

8) Ijtimoiy tarmoqlardagi ishtirokingiz va boshqalar

2.3.2-vazifa. “Men nega ... yo'nalishni tanladim™ mavzusida matn
tuzing.

Ko‘rsatma. Matn tuzishda I'aasnasn viladkasing: Hipudr, Passep
Hipudgra,  VYeeamumrn  u ymemmmrn  pasviep  Hipudia,
Hoamanpnuii, Kypenn, Huser Wpndira va chap lomonga tekslash,
o‘rtaga tekislash, chap tomonga tekislash, kenglik bo‘yicha tekslash,
3aauska va boshqa buyruglaridan foydalaning

Tuziladigan matnga A6zan (Xat boshiyni Jhuseeiiva yordamida
o‘rnating.
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2.3.4-vazifa. Beraska vkladkasini ®urypsi buyrug‘i yordamida
2.3.2-rasmda keltirilgan figurani yasang.

Ko‘rsatma: Tuzilgan figuralar ichiga matn yozish uchun, u
sichqoncha bilan faollashtiriladi va kontekst menyudan Jlo6aBurs
Teker (Matn qo‘shish) buyrugi beriladi.

Samarqanddavlat veterinariya meditsinasi,
chorvachilik va biotexnologiyalar universiteti
Axborot texnologiyalari, tabiiy va aniq fanlar kafedrasi
Sohada axborot kommunikatsiya texnologiyalari

fanidan
3-laboratoriya ishi

2.3.2-rasm.

Samarqanddavlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik
vabiotexnologiyalar universiteti
Axborot texnologiyalari, tabiiy va aniq fanlar kafedrasi
Sohada axborot kommunikatsiya texnologiyalari
Sanidan
3-laboratoriya ishi

2.3.3-rasm.

Hujjatpa  o‘ratilgan  ob’yekt  stillarini  o‘zgartirish  uchun, u
faollashtirilib - @opmar  vkladkasini Cruamw duryp Figuralar  stili)
puruhiga mansub figuralardan keraklisi tanlanadi (2.3.3-rasm.).

99




2.3.3-vazifa. Laboratoriya ishini titul sahifasini tuzing.
O‘ZBEKISTON RESPUBLIKASI OLIY TA’LIM, FAN VA
INNOVATSIYALAR VAZIRLIGI

Samargand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va biotexnologiyalar

universiteti

Axborot texnologiyalari, tabiiy va aniq fanlar kafedrasi

Sohada axborot kommunikatsiya texnologiyalari fanidan

3-laboratoriya ishi

Mavzu. Microsoft Word ilovasidan sohada foydalanish

Bajardi: ... ... ... fakulteti ., , -

guruh talabasi

Tekshirdi: .

Samargand -~ 202
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2.3.5-vazifa. Beraska vkladkasini SmartART buyrug‘i bilan
hujjatga “aqqilli” figuralar qo‘ying.

Bajarish usuli:

1) Berapka vkladkasini SmartART buyrug‘i bering;

2) Oynaga ochiladigan Bwiop pucynxa SmartART mulogat
oynasidan sikl bandini faollashtiring.
1 3) SmartARTdan Iuxn-Brounsii nuka’ni va OK tugmasini
osing.

4) Natijada hujjatga Baounsiii wuka figurasi o‘rnatiladi (2.3.4-

o (=

B f’ - \ i
O Mapmua dod ol Ot d-e .

Pucynox

S s
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2.3.4-rasm.

e

m o

2.3.5-rasm.
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5) Tuzilgan figurani faollashtiring. Komncrpyxrop vkladkasida
keltirilgan figuralardan birini tanlab (2.3.4-rasm.) shaklini o‘zgartiring
(2.3.6-rasm.).
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2.3.6-rasm

-ﬁ“'
@ e

2.3.7-rasm
2.3.6-vazifa. Beraska vkladkasini Crmstor buyrug‘t bilan hujjatga
sur’atlar qo‘shish.
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1) Joriy Word faylini masalalar paneliga yig‘ib qo‘yamiz. Keyin
suratga olinishi kerak bulgan faylni faollashtiramiz. So‘ngra yana joriy
Word faylini faollashtirib Beraska vkladkasidan Cuumox buyrug‘ini
beramiz (2.3.8-rasm.).

[

Kowerpykrop Maker Cebinku Paccbinkv Peuenznp|
rs
| 4 Durypout™
R I lea &

© T SmartArt

Crpanaubl  Tabauua P;‘
Cy MK o
- = - 0l Avarpamma & Mow HaacTpoiixu

Tnaeuan

BS MoayuuTh HAACTPOUKY

Tabaunust MamocTpaumni Haacrpoaka Myn|

2.3.8-rasm.
2) Mocrynuwie oxnadan Buipeska sxpana (Kesib olish) tanlanadi

Docrynubie oxsa

@+ Bupesca sk

2.3.9-rasm.

3) Monitorga ochilgan oyna dastavval ravshan rangda, keyin
xiralashgan ko‘rinishni oladi. Sichqoncha ko‘rsatkichi <+ ko‘rinishni
oladi. # belgisini oyna sathi bo‘yicha haraktlantirilib, kerakli ob’ekt
kesib olinadi (2.3.10-rasm.).
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O'ZBEKISTON RESPUBLIKASI OLIY VA O'RTA MAXSUS TA'LIM VAZIRLIGI
Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti
Axborot texnologiyalari kafedrasi

Urdushev X., Mavlyanov M.
Jadvalli axborotlarni gayta ishlash
texnologiyalari. Microsoft Excel 2016

Sohada axborot kommunikatsiya texnologiyalari fanidan ma’ruza
amaliy va laboratoriya mashg‘ulotlari uchun uslubiy qo‘llanma. 4-qism

e U

2.3.10-rasm

2.3.7-vazifa. Microsoft Wordda jadvallar tuzish. 6x4 (6 ta ustun, 4

ta gatorli) jadval tuzing.

- o=
Tatimnus | Prcyins Vsong
= i Ve

T s

S6anis Ged

2.3.11-rasm.

[T

1) Beraska  vkladkasidan
| TaGauua buyrug'ini bering (2.3.11-
rasm.);

2) Oynaga ochilgan mulogat
oynasidan sichqoncha ko‘rsatkichi
bilan 6x4 o'lchamli jadval belgisini
ajrating. Bu jadvalni  Berabnrs
Tatanny va Hapucoparn vabanmy
buyruglari bilan amalga oshirish
mumkin. (2.3.11-rasm.)

Natijada joriy hujjatga 2.3.1-jadval

o'matiladi

2,3.1-jadval

|

|
|
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3) 2.3.1-jadvalni 2.3.2-jadval ko‘rinishga keltirish uchun berilgan
jadvalni kerakli kataklar guruhi sichqoncha bilan ajratilib kontekst
menyudan O6wbesunnrs siveiicn (Kataklarni birlashtirish) buyrug‘i

qo‘llaymiz
2.3.2-jadval

4) 2.3.2-jadvalni 2.3.3-jadval ko‘rinishga keltirish uchun, joriy
jadvalni  sichqoncha bilan faollashtiramiz va KomnerpykTop
vkladkasidan kerakli jadval eskizi shaklini tanlaymiz (2.3.12-rasm.).

Cownor  Paccunke  Peusnswposanse  Bua  Office Tab  Hoacrpoitan Maker  Q Wio smo
sz ' & =

; Jasmoxa  Creaw odOpMAeHna

d fgs TpauL

2.3.3-jadval

5) Berilgan jadval qator (satr)ini o‘chirish uchun, oldin u
sichqoncha bilan ajratiladi va kontekst menyudan Yaaaurs erpoku
(Qatorni o*chirish), ustun  kataklarini  o‘chirish uchun  Vaamurs
croabuwr (Ustunni o*chirish) buyruglari beriladi.

6) Berilgan jadval satr yoki ustun qo‘shish uchun Kkontekst
menyudan Berapwrs buyrugi go‘llaniladi.

2.3.8-vazifa. Microsoft Wordda jadval ma’lumotlarini saralash.
1) Berilgan 2.3.4-jadvalni tuzing;
2) Tuzilgan javalni 5 ta nusxasini tuzing. Buning uchun javalni

to'lig belgilang  va  kontekst menyuni  Konmposars  (Nusxalash),
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Berasuts (Qo'yish) yoki ITapamerpsi Beraeku (Qo‘yish parametriari)
buyruglarini qo‘llang.

2.3.4-jadval
Tuman fermer xo‘jaliklari bo‘yicha paxta, g‘alla va sabzavot ekinlarinﬂ
hosildorlik ko‘rsatkichlari hagida ma’lumot
Ne Fermer Paxta Gtalla Sabzavot
xo'jaliklari nomi | hosildorligi, | hosildorligi, s/ga | hosildorligi, s/ga
s/ga
1 | Bobur 25 67 240
2 | Mehnatobod 38 88 300
3 | Sultonobod 50 48 400
4 | Alisher Botir 48 66 456
5 | Paxtachi zamini 34 45 234
6 | Muslim bog‘lari 53 56 640
7 |M 1 65 | 46 420
8 | Paxtakor 26 | 79 423
9 | Qambar ota 39 | 24 160
10 | Taraqgiyot sari 56 —J 49 380
STV Contepensa S
_m:ﬁrlé-w-r:l S = * uy‘v.‘-- » 'f. 4.;,‘
Xoffj W e [F] = 5l §=rmm—iga
) A s =
1 BoGyp “™* 10
2 ” =y ,‘fE" 00
3 L i = 00
4 =] = 7
5 . s 1
6 e 40
7 o e tcsmas 9 s gt s 20
g N —p " — Z':
|10 Tarsoalpoteari 56 4 D

2.3.13-rasm

Ko‘rsatmalar. “Fermer xo'jaliklari nomi” ustunni sichqoncha
bilan ajrating (2.3.4-jadval) va Faaswas (Asosiy) vkladkasidan
Copruposka (Saralash) buyrug‘ini bering. Natijada Copruponka
mulogat oynasi ochiladi  (2.3.13-rasm.). Copruporika  mulogat
oynasidan saralash uchun tegishli parametrlar o'matiladi. Masalan, no
sospacrannio (0'sish tartibida) parametri tanlansa “Fermer xo'jaliklar
nomi” ustun kataklari o'sish A-$1 tartibida, yoki no yGrinamio
(kamayish tartibida) tanlansa $1-A tartibida saralanadi (2.3.5-jadval).
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2.3.5-jadval

Tuman fermer xo‘jaliklari bo‘yicha paxta, g‘alla va sabzavot ekinlarini
hosildorlik ko‘rsatkichlari hagida ma’lumot
Ne Fermer Paxta Gtalla Sabzavot
xo'jaliklari nomi | hosildorligi, | hosildorligi, s/ga hosildorligi, s/ga
s/ga
|1 | Alisher Botir 48 66 456
12| Muslim bog‘lari 53 56 640
|3 | Paxtachi zamini 34 45 234
|4 | Paxtakor 26 79 423
|5 [Qambar ota 39 24 160
16| Taraqgiyot sari 56 49 380
7| Bobur 25 67 240
18 | Mehnatobod 38 88 300
9 [Mussalam 6s | 46 420
EM s0 | a8 400

3) Berilgan jadvalni “Paxta hosildorligi, s/ga” ustunidagi sonli
ma’lumotlarni o*sish va kamayish tartibida saralang.

4) Berilgan jadvalni “G‘alla hosildorligi, s/ga” ustunidagi sonli
ma’lumotlarni o*sish va kamayish tartibida saralang.

5) Berilgan jadvalni “Sabzavot hosildorligi, s/ga™ ustunidagi sonli
ma‘lumotlami o‘sish va kamayish tartibida saralang.

2.3.9-vazifa. Quyida keltirilgan 2.3.6-jadval shaklini tuzing va 6 ta
nusxasini yarating,

- 2.3.6-jadval
No Qoramollar turi Bosh soni Ortacha tirik vazni, s
| Zothi bugalar 20 o 7(),:'lﬁ FT -
2 Sop‘in sigiralar 60 54
3 Grunayinlar 50 R
4 Tanalar 40 o 38
5 Yosh buzoglar 30 1.8

1) Jadvalni “Qoramollar turi” ustuni kataklari bo‘ycha o'sish va
kamayish tartibida s alang.

2) Jadvalni “Bosh soni” ustunni sonli ma’lumotlarini o‘sish va
kamayish tartibida saralang,
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3) Jadvalni “O‘rtacha tirik vazni, kg” ustunni sonli ma’lumotlarini
o'sish va kamayish tartibida saralang.

2.3.10-vazifa. Microsoft Wordda diagrammalar tuzish.
2.3.7-jadval

Chorvachilik fermer xo*jaligi bo*yicha ishlab chiqarish ko‘rsatkichlari

Ne Qoramollar turi Bosh soni O‘rtacha tirik vazni, s
1 Zotli bugalar 19 58
2 Sog'in sigiralar 64 5.4
3 G*unajinlar 50 43
4 Novvoschalar 24 2,6
5 Tanalar 18 3.8
6 Yosh buzoglar 56 1,8
Jami
Ko‘rsatmalar:

l1-gadam. Jadvalni diagramma tuzilishi kerak bo‘lgandapozonini
ajratib nusxasini olamiz.

Chorvachilik fermer xo'jaligi bo'yicha ishlab chigarish ko'rsatkichlari _Luil
Ne  |Qoramollarturi |  Boshsoni O'rtacha tirik vazni, s
1  Zotlibugalar s LN 58 _
2 Sog'in sigiralar 64 5.4 _
3 G'unajinlar | 50 4.3
4 | Novvoschalar 24 2,6 ]
5 ‘Tanalar 18 38
6 Yosh buzoqlar 56 1.8
Jami . |

2.3 14-rasm.

2-gadam. Beranka menyusidan JInarpassa buyrug'ini beramiz.

Natijada Beramska amarpammut mulogat oynasi chigariladi. Bu
oynadagi diagrammalar nomi keltirilgan ro‘yxatdan I'uerorpavmani
tanlab OK tugmasini bosamiz (2.3.15-rasm. ).
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2.3.16-rasm.
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Zoth bugeler Sog'insighsler Glunejinisr Nowoschaler  Tanslar  Yosh buzoclar

mBoshsoni  # O'rtacha tirtk vazni, »

2.3.17-rasm.

Natijada oynaga Juarpamma Microsoft Word nomli Microsoft
Excel elektron jadvali oynasi ochiladi (2.3.16-rasm.). Microsoft Excel
elektron jadval oynasini A1:C7 diapazonini sichqoncha bilan ajratamiz
va kontekst menyudan BeraButh buyrugini beramiz. Microsoft
Excelda tuzilgan jadval 2.3.17-rasmda keltirilgan ko‘rinishni oladi.
Microsoft Excel X (3akpwite) tugmasini bossak, tanlangan
I'uerorpamma joriy hujjatga oratiladi.

o Nppones Dot OMeale Hasrpeier

ot LAul
ful Ldul

2.3.18-rasm.

Hujjatga o'rnatilgan gistogrammani korinish (crin)ini o'zgartirish
mumkin. Buning uchun tuzilgan gistogramma sichqoncha bilan
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faollashtiriladi va Komerpyxrop vkladkasidan kerakli stil tanlanadi
(2.3.18-2.3.19-rasmlar.).

70

60

50

40

30 |

-1k

2otli bugalar  Sog'in sigiralar G'unajinlar Nowoschalar Tanalar Yosh buzoglar

= Bosh soni ™ O'rtacha tirlk vazni, s
2.3.19-rasm.

2.3.11-vazifa. Microsoft Wordda diagrammalar tuzish.

Topshiriq va ko‘rsatmalar:

1) 2.3.8-jadvalni tuzing. Jadval tuzishda BeraBka vkladkasini
'l'uﬁ.uu|m~l!c'mmwl.-raﬁmmy buyrug‘ini qo‘llang. Jadvalga stillar
o‘matishda Koneryierop- Cruan raganu buyrug ‘idan foydalaning;

2) Diagrammalar tuzishda Beraska vkladkasini Jnmarpamma
buyrug‘idan foydalaning:

3) Berilgan jadvalni “Ekinlar turi” va “Reja” ustunlari ma’lumotlari
asosida Kpyronas diagrammasini tuzing;

4) Jadvalni “Ekinlar turi”, “Reja” va “Amalda bajarish” ustunlar
ma’lumotlari asosida Kom6unuponanne (rucrorpamma)ni tuzing.

2.3.8-jadval
Tuman bo'yicha gishlog xo*jalik mahsulotlarini ishlab chigarish ko‘rsatkichlari
Ne Ekinlar turi B B Reja Amalda
[ . | bajarilishi
I Paxta, tonna 28000 32000 |
(2 |Bugidoys 48000 | 52000
4 ‘ Sabzavot, 1. T 62000 68000
4 Meva va uzum, t | 42700 | 44000
L5 Go'sht tirik vaznda, t. - 3200 28000




2.3.12-vazifa. Microsoft Wordda Kpyrosas va Kackaauas
diagrammalarini tuzish.
Topshiriq va ko‘rsatmalar:

1) 2.39-jadvalni tuzing. Jadval tuzishda BeraBka vkladkasini
Tatauua-Berapurs-radunuy... buyrug'ini go‘llang;

3) Berilgan jadvalni “Ekinlar turi” va “Ekin maydoni, ga™ ustunlari
ma’lumotlari asosida Kpyrosas diagrammasini tuzing;

4) Jadvalni “Ekinlar turi”, “Hosildorlik, s/ga” va “1 s mahsulotni
sotish bahosi, m. s” ustunlar ma’lumotlari asosida Kackaanas
diagrammasini tuzing.

2.3.9-jadval
Ekinlar turi Ekin maydoni, Hosildorlik, ! 1 s mahsulotni sotish
ga s/ga | bahosi m. s.
Kuzgi ‘ '
o o 420 56 3 6,5
Kuzgi arpa 110 | 60 \_‘ 6,5
Makka 56 86 ‘ 3,5 ]
Paxta 750 | 28 [ 148
Silos 43 | 68 1 3,8
Bodring 14 | 320 B2
Karam 34 | 400 ' 5
Poliz 7| 380 | 3,2

2.3.13-vazifa. Microsoft Wordda diagrammalar tuzish.

Topshiriq va ko‘rsatmalar:

1) 2.3.10-jadvalni tuzing. Jadval tuzishda Berapka vkladkasini
Tabamua-Berapnrn-rabanny buyrug‘ini go'llang:

2) Berilgan jadvalni “Qormollar turi” va “Qoramollar bosh soni”
ustunlari ma’lumotlari asosida Kpyrosasn diagrammasini tuzing

3) Jadvalni “Qormollar turi” va “Qoramollar bosh soni”’, “Tirik
vazni, kg” va “l boshga yillik oziga birligi sarfi, & ustunlar
ma’lumotlani asosida JInneituaras diagrammasini tuzing.




2.3.10-jadval

Chorvachilik fermasida qoramollar uchun yillik oziga sarfi va tannarxini

hisoblash
.. . 1 boshga
Qormollar turi (§°"“°"a_’ Tirik vazni, | oo oziga birligi
osh soni kg <l
Sigirlar 36 450 35
Novvoslar 8 490 38
G‘unajinlar 18 350 28
Novvoschalar 12 240 26
Tanalar 28 180 16

2.3.14-vazifa. Microsoft Wordda diagrammalar tuzish.

Topshiriq va ko‘rsatmalar:

1) 2.3.11-jadvalni tuzing. Jadval ma’lumotlari asosida Connetnbic

Jayum diagrammasini;

2) 2.3.12-jadvalni tuzing. Jadval ma’lumotlari asosida Kpyrosas

diagrammasini tuzing,

2.3.11-jadval

Hayvonlarni shartli qoramolga o*tkazish koeffisiyentlari

Il:\yvunl:(r turi

| 1. Sigirlar
1’ ’ Bugalay
i < Nf:\'o-whnlznuL-,‘unujinlm'. tanalar

| 4. Bir yoshgacha bo‘lgan buzoglar

5. Shu yil tug'ilgan buzoglar

0. Katta yoshdagi qo'y va echkilar

7.1 yoshgacha bo‘lgan qo'y va echkilar
8. Katta yoshdagi parandalar

9.Yosh parandalar

10. Katta yoshdagi otlar

I'1. Kichik yoshdagi otlar
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2.3.12-jadval
Fermer xo‘jaligida mavjud hayvonlar turi bo‘yicha ma’lumotlar

Hayvonlarturi 5 Soni
1. Sigirlar _ 64
2. Bugalar 5
3. Novoschalar -g*unajinlar, tanalar 28
4. Bir yoshgacha bo*lgan buzogl 38
5. Shu yil tug*ilgan buzoglar 28
6. Katta yoshdagi qo‘y va echkilar 240
7.1 yoshgacha bo‘lgan qo'y va echkilar 128
8. Katta yoshdagi parandalar 650
9.Yosh parandalar 280
10. Katta yoshdagi otlar 14
11. Kichik yoshdagi otlar 8 g

Microsoft Word 2016 hujjatlariga Beraska vkladkasini O6bexr
buyrug'i bilan ob’yektlar qo‘yish.

2.3.20-rasm
Berapka vkladkasidan Ofwexr buyrug'i bilan joriy hujjatga
ob’yekt (Obmext) va fayldan matn (Texer u3 @aiiaa) qo'yish mumkin
(2.3.20-rasm.).
2.3.15-vazifa. Beranka vkladkasini O6nexr-Texer wi Daiiaa
buyrug‘i bilan Word hujjatiga matn o' mating.
Ko‘rsatmalar:
I-qadam. Beraska vkladkasidan O6nexr-Texer w1 @aiiaa
buyrug‘i beriladi;
2-gadam. Oynada ochilgan Beramka ®aitaa mulogat oynasidan
(2.3.20-rasm.):
1) joriy hujjatga qo‘yiladigan Word fayli joylashgan papka
aniqlanadi;
2) Faol pakpada keltirilgan fayllar ro*yxatidan keraklisi ajratiladi;
3) Berapxa ®aiina mulogat oynasidan Beranmurn tugmasi bosiladi
(2.3.20-rasm.).
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2.3.16-vazifa. Beraska vkladkasini O6wext buyrug'i bilan Word
hujjatiga Microsoft Excel ilovasi ob’yektini o‘rnating.

Ko‘rsatmalar:

1-qgadam. Beragka vkladkasidan O6wexT buyrug'i beriladi;

2-gadam. BeraBka O6bekta mulogat oynasidan Co3nanie
bandiga tegishli Tun O6wnexra (Ob’yekt turi):darchasida Word
hujjatiga o‘rnatilishi mumkin bo‘lgan ilovalar ro‘yxati keltiriladi. Bu
ro‘yxatdan biz, masalan, Microsoft Excel Binaru Worksheetni tanlab
OK tugmasini bossak, hujjatga Microsoft Excel elektron jadvali
ob’yekt sifatida o‘rnatiladi (2.3.21-rasm.).

" Boramen duitia

17 PaGo.. » 1Yenybmi kjn.. » v U Nowxw Monybadegiansa— P
Ynopraownts = Hotan nanka fe @
Noxysenna ¢ A Denis sstenesis ~
= Vaobpaxanm ¥ O 2Ypaywes % Mannnwos M. Microsoft_Excel 20.. 2512 7022 1441
1 Yenytmin kjnna 1 2 Ypaywes X Masanon M. Microsoft Excel 20, 25122022 1445

22 304

24 200

G° 4 Ypaywen X YonyGud x§nnavsa Microsoft Ex..
3 4 Ypaywseo X YcnyGnd snnanaa_Microsoft Ex.. 2412202
©° 4 Ypaywen X Yery6ui_kjanawma_ Microsoft Ex... 25 122022 1226

X 25122022 1220

Teleganm Deskto.

CAKT JIABOPAT

53 Ypnywen X M
[+ X

@& OneDrive - Porson

oh Word G 17-vasifadoox 20122002 213¢
U Taboratonya i B fopshing 1 doo: 26122000 2243
@ (aboratotya ishini B-topshinigipdf

el 0 Microsalt Excolan awanason doo:

& Urdushey X.docx

TULARIMOTIG O haxapnu vapmbn doo

Jwanason.

Dee noxyments Word (* docx®.

-

Beraovmy.

Vintn dailnn [ 17-vanth doo

2.3.21-rasm.

115



Boaases ofrveca

Irrofveca
Miciosolt Bxcel §7-2003 Wo

v ) ense seuea

2.;22—msm.

>
o

|

Sa e

s

Nuert

2.3.23-rasm. Word hujjatipa ob’yekt sifatidz o' matilgan Microsoft Excel
clektron jadvalini faol va nofaol bo‘lgan ko'rinishi.

2.3.16-vazifa. Word 2016 hujjatlariga mundarijalar o‘matish

Bu vazifa orqali foydalanuvchilar tomonidan tayyorlanadigan
mustaqil ishlar, kurs ishlari, bitirav malakaviy ishlariga va boshga Word
hujjatlariga mundarijalar o‘matishni garab chigamiz.

Mundarijani  o‘matishdan  oldin matndagi acocuii  sarlavhalar
(macanan, 3aroasokal va gism sarlavhalar (3aroaonk 2, 3arononnk 3,
-..)ni belgilashimiz kerak"'. Bu ishlar quyidagi ketma-ketlikda bajariladi;

(orapacnne) i «Bopac) aRTOMATHYECKN 1 BPYUHYIO
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2.3.24-rasm.

.1 -qadam. Word hujjatida mundarijaga kiritiladigan matnni
belgilaymiz. Masalan, u “Mavzu: Microsoft Word ilovasidan sohada
foydalanish™ matnidan iborat bo*lishi mumkin (2.3.25 rasm).

2-qadam. 'nasunas vkladkasidan Craum guruhiga mansubdarchani
Eﬁonashtiramiz. Budarchada foydalanuvchilarga “3aronosox 17,

3aronosorc 27, “3aromosok 3", .. kabi sarlavha stillari taklif
q‘l]flﬂd!". Biz “3aronosok 17 stilini tanlaymiz (2.3.25 rasm). Natijada
h"JJﬂ}m “Mavzu: Microsoft Word ilovasidan sohada foydalanish”
matniga “l-sarlavha” (3aronosoxk 1) parametri o‘rnatiladi.

’ r=F : ASGHD AsboBalr, Asbon

PR e e din s B By

Mavzu:Microsoft ward ilovasidan sohadu foydalanish f
J
Adabiyotta

HEAVSERVER RU. Hpoctoli s nonsenl Cavoysrrens Word161t Excel
1o (hitps v Kavserver, m library wordexcelselftutorial, shunl )
2 Cyson A oo Ca srean. Microsoft Word 2016. Ilnr 3a

Microsoft Word 2016 laraa |

2.3.25-rasm,

3-gadam. “3.1.Microsoft Word ilovasining qishlog xo'jaligida
qo‘lanilishi®  matnini  belgilaymiz va Tnasmas  vkladkasidan
darononox 2 buyrug‘ini beramiz (3.2.26-rasm).

hittprcrdzen s/ WA 24y L Ax4BKbim?2 Kak caenaths colepranie (ornasnenne) 8
nporpamme Word 2010, 2013, 20167 | Yunmes smeere | Jlsen
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256 ru/office-programs/sword/ms-word-2016-styl¢
MS Word 2016

grpene

yaruush va tahnrlash uchun kmg qo'll

iladi matn protsessoridir,  Qishlog
xo'jaligida Microsoft Word ilovasidan foy dalam)hmm. ba'zi usullari.

1.1. Hujjatlar va hisobotlarni yaratish: Microsoft Word ilovasidan ish rejalari,
byudjetlar, ishlab channsh hisobotlari, hosil va nh]nb chigarish tahlillari kabi turh

huiintlar va hisobotlamni varatich uchun fovdal iz mumkin

Bundan tashaari
2.3.26-rasm.

4-qadam. Bu ishlarni hujjatni mundarijaga kiritilishi kerak bo*lgan
qolgan matnlari uchun amalga oshiramiz'®

5-qgadam. Sichgoncha bilan mundarija o‘matiladigan joyni
aniglaymiz. Centakn (Havola) vkladkasidan Oraasaenne (Mundarija)
buyrg‘ini  beramiz va ochiladigan mundarijalar

ro‘yxatidan
AsTocobupaemoe oraapiensie 1 (1 avtoyig'iladigan mundarija)ni
tanlaymiz (2.3.27-rasm).

w:Microsoft word ilovasidan sohada foydalanish

7ER. RU. Hpocrofi u noywsninadt Castoyunten, Wor
server, rulibrary/wordexcelsel ftutorial

himl )
- Nousrnwit Cassoysirreas

Microsoft Word 2016. 111

20 UPAKTHICTKOE PIYROBOICTED

Y pomen e RO
- e, (hipsi/iv
Adtseint P ORI PP P—
3.27-rasm.

Natijada, Microsoft Word hujjatiga 2.3 28-rasmda  keltirilgan
ko‘rinishdagi mundarija o‘matiladi

1
hitps ' B Wenomaonanne crincil »
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Mavzu:Microsoft word ilovasidan sohada foydalanish ......c....ccewereeeeeens 1
3.1. Microsoft Word ilovasining qishloq xo'jaligida qo'llanilishi
3.2. Microsof Word ilovasidan chorvachilikda foydalanish ..
3.3. Veterinariyada Microsof Word ilovasidan foydalanish ..
3.4. Mavzuning tayanch tushunchalari savol va javoblarda ..........ccc..ceee-

2.3.28-rasm.

Mavzu bo‘yicha test savollari
1. Quyidagi funksiyalardan qaysi biri Microsoft Word 16da
mavjud?
A) Jadvallar yaratish
B) Rasmni tahrirlash
C) Taqdimotni yaratish
D) PDF hujjatlarini ko*rish
2. Microsoft Word 16da sahifa yo‘nalishini (KumxHas, AnGowmas)
qanday o*zgartirish mumkin?
A) Sichqonchaning o‘ng tugmachasini bosing va 3MeHHTb
OpuenTamio (Yo nalishni o‘zgartirish)ni tanlang. .
B) Maker vkladakasidan Opnenraims buyrug‘idan Kuinknas yoki
A6omitandan birini tanlash orqali .,
C) Buyruglar oynasida Opuenrannsni yozish orgall
D) Sahifaning yo*nalishini o*zgartirib bu‘lmuyd§ o
3. Microsoft Word 16da sahifa ragami qanday kiritiladi?
A) Crl N tugmalar birikmasini bosish orqali .
B) Beraska vkladkasidan Homep crpaniibt buyrug‘ini tanlab
kerakli formatni o*ratish orqali e i
C) Sahifaning ragamini qalam bilan chizish O.Tqﬂ ) AT
D) Hujjat y:n,miu!:lmlu sahifa raqami uvlc:)maltlk ravishda :l;'lég:d'
4. Quyidagi fayl formatlaridan gaysi biri Microsoft Wor
saqglanishi mumkin?
A) DOCX
B) XLS
C) PDF
D) MP3 P, 4 1
5. f)l’:xi'm menyusidan Microsoft Word 2016 hujjatini qanday ochish
mumkin?

A
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A) «Coxpanutb» buyrug'i bilan
B) «OtkpbiTh»- buyrug'i bilan
C) «Hossrii» buyrug‘i bilan
D) «3akpsitb» buyrug'i bilan
6. Microsoft Word 2016da qatorlar oralig‘i (interval) qanday
o‘rnatiladi?
A) T'napuas vkladasidan HMurepsan buyrug'ini tanlab, tegishli
variantlardan birini tanlash bilan
B) Bcraska vkladasidan Marasun buyrug‘ini tanlab, tegishli
variantlardan birini tanlash bilan
C) Maker vkladasidan Otrcryn buyrug'ini tanlab, tegishli
variantlardan birini tanlash bilan
D) Bun vkladasidan Hosoe oxno buyrug'ini tanlab, tegishli
variantlardan birini tanlash bilan
7. Microsoft Word 2016da nusxasi xotiraga olingan tasvimni ...
buyrug bilan matnga nusxasini o‘matish mumkin.
A) I'nasuas vkladkasini Beipezars buyrug'i bilan
B) I'nasnas vkladkasini Konupopats buyrug'i bilan
C) I'nasnas vkladkasini Berasurs buyrug'i bilan
D) I'nasnan vkladkasini Y aanute buyrug'i bilan
8. Microsoft Word 2016da hujjatga mundarija tuzish uchun sarlavha
qanday o‘rnatiladi?
A) I'nasnas vkladkasidan 3oronoroxl, 3aronosok 2, ... stillardan
birini tanlash bilan
B) JInsaiin vkladkasidan 3orosorox3 stiling tanlash bilan
C) Bun vkladkasidan 3aronosox2 stilini tanlash bilan
D) Beraska vkladkasidan 3oronogox] stilini tanlash bilan
9.Microsoft Word 16 ilovasining ®ajin menyusida ganday
buyruglar mavjud?
A) Cosparn, OTKpEITS, Coxpannts, Coxpannrs kax ..., Heuars
B) Cosparn, Otkpurrs, Coxpamirs, Coxpayrrs kax ., Tabinna
C) Cosparn, Orkpuits, Coxpannts, Coxpannts kax .., Berapka
D) Cosnate, OTkpuits, Coxpanuts, Coxpannts kak ..., JIwzsatin
10. Microsoft Word 16da hujjatdagi matnni ganday to'lig belgilash
mumkin?
A) Sichgonchaning o‘ng tugmachasini bosing va Buutemnrs pec
Texcrni tanlash orqali.
B) I'nasnas vkladkasidan Buinennts, — Bunemrs seé buyrug'i yoki
klaviaturadan Ctrl+A tugmalar birikmasini bosish orqali
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C) Kursorni matn boshiga keltirib Shift+tugmalarini bosish orqali

D) Hujjatning istalgan joyida sichqonchaning chap tugmachasini
ikki marta bosish orqali

12. Microsoft Word 16 asboblar lentasida qanday vkladkalar
mavjud?

A) TI'nasuas, Beraska, J{usaiin, Maxer, Cesutku, Bug, ...

B) 'nasuas, Berapka, Jusaitn, Maker, Cebuiki, [IpocMoTp, ...

C) I'nasuas, Beraska, Jlusaitn, Maker, Cebliki, JIOnonHEHHS, ...

D) I'nasnas, Beraska, Jusaiin, Maxker, Cebuikh, OKHO, ...

13. Microsoft Word 16 vkladkasining qaysi buyrug‘i jadvalni
kiritish imkonini beradi?

A) Beraeka vkladkasini JInarpamma buyrug‘i

B) Beragka vkladkasini Ta6nuua buyrug'i

C) Musaiin vkladkasini UIpudyrer buyrug‘i

D) To‘g‘ri javob yo'q

14. Microsoft Word 16 qaysi vkladkasi matn shrifti o‘lchamini
o'zgartirishga imkon beradi?

A) Inasuas, Pasmep Llpudra

B) Pnannas, Hipudyr

C) B, opna erpannua

D) Maxer, Unrepsan .

15. Microsoft Word 16 qaysi senajkacy sahifaning fon rangini
O*zpartirishga imkon beradi?

A) Jlwsaiin-1per erpannupi-Liera Tembl

B) B ser crpami

C) Maxer-on

D) To'g'ri Javob iio‘q .

16. Microsoft Word 16 qaysi ... vkladkasini tegishli buyrug®i bilan
Matnga giperhavola go*shish mumkin.

A) Cennen (HavolA)

B3) Mawer (Maket)

C) Baa (Ko'rinish, Ko*rinishi)

D) To'g'ri javob yo'c Ll

17. Mij-umlm Wx?;*d Il(ming qaysi buyrug'i Guan hujjatni ko‘rsatish
masshtabini o*zgartirish mymxin? o

A) Bt vkladkasini Macira6 buyrug'i bilan yoki Holatlar satridagi
Macuma6 tugmasi bilan :

B3) 'l'-'ltlmmm vkladkasini Macimra6 buyrug'i bilan yoki Holatlar
satridagi Macnrra6 tugmasi bilan
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C) ®aiin menyusini Macuira6 buyrug'i bilan yoki Holatlar satridagi

Macura6 tugmasi bilan
D) To'g'ri Javob Yo‘q
18. Bepxnuit xonourutyn (Yuqgori kolontitul),  Hipkuuii

xonontutyn (Quyi kolontitul), Homep crpanmuuml (Sazhifa nomeri)
buyruglari Microsoft Word 16ning gaysi vkladkasiga mansub?
A) Daiin

B) Tabauua

C) OkHo

D) BeraBka

19.Qaysi buyruglar Microsoft Word 16da matn shriftini
o‘zgartirishga imkon beradi?

A) Beipopuar mno sesomy kpaio (Chap tomonga rostlash),
BuipoBHATh 1o npasoMy kpato (O'ng tomonga rostlash), o newrpy
(Markazga rostlash)

B) Monysxupusiii (Yarim galin), Kypene (Kursiv, og*mA),
[Mopuepkuytoiii (Tagiga chizilgan)

C) Berasuts, Y aanuts, Bouienuts

D) To*g'ri javob yo‘q

20. Microsoft Word 16da qatorlar oraligi (interval)ni qanday

buyruglar o‘zgartirishga imkon beradi?

A) 3anupka Texcra (Matn to*ldirmasi) va Zupuwii (Qalin)

B) Buipasnupanue (Tekislash) va Haxnonuwii (Og'mA)

C) Unrepsan va Ab3au (Xat boshi)

D) To*g'ri javob yo'q

21, Microsoft Word 2016 ilovasida hujjatni qanday formatlarini

saqlash mumkin?

A) *.docx formatida

B) *.pdf formatida

C) *.docx, *.pdf, *.rtf, *.1xt va boshqga formatlarda

D) * xls formatida

22, Microsoft Word 16da hujjatdagi matn ganday ajratiladi?

A) Ctrl+A tugmalarini bosish orgali

B) Ctrl+C tugmalarini bosish orqali

C) Ctrl+X tugmalarin bosish orgali

D) Matn ustiga ikki marta bosish orqali

23. Microsoft Word 16da hujjatdagi matnning faqat bir qismin
qganday ajratish mumkin?

A) Matn ustiga ikki marta bosish orqali
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B) Ctrl+A tugmalar brikmasini bosish orqali

C) Sichqoncha yordamida matnni tegishli qismini ajratish (tanlash)
orqali

D) Ctrl+Z tugmalarini bosish orqali .

24. Microsoft Word 16 jadvalga ganday formatlash uslublarini
qo‘llash mumkin?

A) Jadval foni rangini o‘zgartirish

B) Jadval shriftini o‘zgartirish

C) Jadval katagi o‘Ichamlarini o*zgartirish

D) yuqoridagilarning barchasi ) .
25. Microsoft Word 16: Lentani ganday qilib yig‘ib qo‘yish
mumkin? To'liq to‘g‘ri javobni aniglang ) )

A) Lentaning yuqori o*ng burchagidagi strelkani bosish orqali

B) Lentaning yuqori o*ng burchagidagi "ITapamerpsi 0T6paxeHns
JeHThI" tugmasini bosish orqali

C) F1 tugmasini bosish orqali

D) Lentani yig*ib go'yib bo*‘lmaydi .

26. Microsoft Word 16: Hujjatga tasvir (usoGpaxenne) qo‘shishga
qaysi buyrug imkon beradi?

A) Pricynicu (Chizmalar) .

B) M306paneina ns Murepuera (Mutepueran tasvirlar)

C) Kaprusin (Rasmlar)

D) ®urypr (Shakllar) .

27. Microsoft Word 16ni Bygep obmena (Almashunuv t_"“fc")
vkladkasiga mansub va unda ... ta ob’ekt nusxasini joylashtirish
mumkin.

A) I'nasnas, 24

B) I'nannas, 12

C) Beranka, 8

D) Maxer, 4 P

“?\) Microsoft Word 16ni sarlavha satrida tlauyidagilar keltiriladi:

A) hujjat nomi va ilova nomi (yoki aksincha) _ .

B) « )i'n:nu boshqarish tugmalari CepuyTh (Yig' ‘L’ ‘;ZKY'E:;&
Coepiyrn okno (Oynaga yig'ish, oyna o‘lchamini o zgartish), 3akp
(Oynani yopish e o

) |'\;“L.p(,),”., nanes Guierporo pocryna (Tez kirish (murojaat)
qilish pancli)ni joylashtirilishi mumkin _

D) keltirilganlarning barchasi to‘g'n
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29 Microsoft Wordning versiyalari to‘g‘ri keltirilgan qatorni
aniglang.
A) Word 2003, Word 2007, Word 2010, Word 2013, Word 2016,
Excel 2019, Word 2021
B) Word 2003, Word 2007, Word 2010, PowerPoint 2013, Word
2016, Word 2019, Word 2021
C) Word 2003, Word 2007, Access 2010, Word 2013, Word 2016,
Word 2019, Word 2021
D) Word 2003, Word 2007, Word 2010, Word 2013, Word 2016,
Word 2019, Word 2021
30. Microsoft Word 16 hujjatidagi so‘zlar sonini ganday aniglash
mumkin?
A) Keltirilgan barcha tasdiglar o‘rinli
B) dastur holat satridagi Yuciio cios: (so‘zlar soni:)ni tekshirish
orqali
C) Peuensuposanue (Tahrirlash) vkladkasidagi Cratucruka
buyrug'i bilan
D) Peuensuposanue va Cratictuka vositalari bilan butun
hujjatdagi va uning ajratilgan bo*lakiaridagi so'zlar sonini aniglash
mumkin
Nazorat savollari:
1) Hujjatni saqlash tugmasi qayerda joylashgan?
2) Hujjatdagi o*chirilgan matnni ganday tiklash mumkin?
3) Hujjatga giperhavola qanday kiritiladi?
4) Hujjatga rasm qanday kiritiladi?
5) Hujjatga belgi va simvollar ganday kiritiladi?
6) Hujjatga jadval qanday kiritiladi?
7) To'liq hujjatni qanday belgilash (ajratish) mumkin?
8) Matnni chapga, o'ngga yoki o'rtaga qanday tekislash mumkin?
9) Hujjatga sarlavha qanday o*matiladi va sahifa ragami qanday
qo‘shiladi?
10) Jadvalga satr va ustunlarni ganday qo‘shish yoki olib tashlash
mumkin?
11) Hujjatga sharhlar qanday kiritiladi?
12) Hujjatga izohlarni qanday qo*shish mumbkin?
13) Hujjatni parol bilan qanday himoya qilish kerak?
14) Hujjatda sahifa yo*nalishini qanday o‘zgartirish mumkin?
15) Tasvirning o*lchamini qanday o‘zgartirish yoki kesish
mumkin?
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16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

Shrift rangi yoki o‘lchamini ganday o‘zgartirish mumkin?
Matn ganday topiladi va almashtiriladi?

Hujjatdagi qatorlar oralig‘i qanday o‘rnatiladi?

Yaqinda foydalanilgan hujjatni qanday ochish mumkin?
Microsoft Word 16da yangi hujjat ganday ochiladi?
Hujjatni fagat o*qish uchun nima gilish kerak?

Matnni galin, kursiv yoki tagiga chizilgan ko‘rinishga

keltirish ganday amalga oshiriladi?

23)
24)

Matnni nusxalash va joylashtirish ganday amalga oshiriladi?
Hujjat shablonlarini yaratish va ulardan foydalanish qanday

amalga oshiriladi?

25)

Ro‘yxatni markerlar va raqamlash yordamida ganday tuzish

va tahrirlash mumkin?

26)
27)
28)
29)
30)

Sarlavha va kolontitrlar qanday yaratiladi?

Belgilangan yoki ragamlangan ro‘yxat qanday tuziladi?
Yangi jadval ganday yaratiladi?

Abzats chekinishlari ganday o‘rnatiladi?

Hujjatni PDF formatiga qanday eksport gilish mumkin?
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4-laboratoriya ishi. Microsoft Excel ilovasidan sohada foydalanish
Laboratoriya ishi rejasi:
4.1. Qishloq xo‘jaligida Microsoft Excel ilovasini qo‘llash
4.2. Microsoft Excel ilovasini chorvachilikda qo‘llash
4.3. Veterinariyada Microsoft Excel ilovasidan foydalanish
4.4. Mavzuning tayanch tushunchalari savollar va javoblarda
4.5. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriglari

Laboratoriya ishini magsadi: Chorvachilik va gishlog xo‘jaligiga
oid masalalarni Microsoft Excel elektron jadvalida tuzish va yechish
usullarini o‘rganish. Sohaga oid iqtisodiy mazmundagi elektron jadvallar
tuzish va olingan natijalarni tahlil etish malakasini hosil qgilish.

1. Orgtexnika jihozlari: zamonaviy kompyuterlar va interaktiv
jihozlar.

2. Tavsiya etiladigan o‘quv — uslubiy materiallar:

1)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. I-gism. O‘quv qo‘llanma. -
Samarqand: Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2024. 184 b.

2)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari, 1l-gism. O*quv  go‘llanma.
Samarqgand: Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2025. 200 b.

3) I'powen A.C. Mudopmaruia: nabopatopubiii npakTiiym.
Apxanrenck, AI'TY, 2012. - 148 ¢. (Elektron resurs).

4) Pyankosa JLB. Microsoft Office Excel 2016, — CI16.: BXB-
[erepbypr, 2017. — 640 c.: na. (Pyaukopa JI. B. Microsoft Office Excel
2016)

5) Ao EM., Campiruna T. H. Mudopmaruxa B npumcpax i
sajavax. Bemyck 5. Microsoft Excel 2016: yucHinoe nocotue. Tloj
pejakumeii npodeccopa M. M. Jlyrauépa. - M. Dxonompticckuii
axyarer MI'Y umenn M. B. Jlomonocora, 2018. - 206 «

6) htip://altacy-
aa.narod.rw/ot/informatika_v_primerakh_i_zadachakh-

Microsofi_exce.pdf

7) Jleonrners B.IL Microsoft Excel 2016:Hopeitmmit camoyuntent.
Mocxksa. Usparencreo “37, 2016. -128 c.

8) Xapgpeii I'per. Excel 2016 s waitnukos. [lep. C anrn. — M.:
000 “M. J1. Busivmnce™ 2016. - 400 ¢,
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9) Jleontshen B.I1. Office 2016. Hogeiiiuii caMoy4uTeNb. —
Mockga. Dxenumo, 2015. -368 c.

10)  Jlomumos 11IK. Komnsiorep caBoaxounurn éxu Komnsrorep
TEXHO-JIOrHsIApUTa OMJ] pycua-y30ckua aTama Ba Tabpu(iap JyFaTH.
Tomikent: -84 6.

11)  Aripov M., Begalov B., Begimqulov U., Mamarajabov M.
Axborot texnologislari. O‘quv qo‘llanma. T.: Noshir, 2009.

3. Internet axborot resurslari:

12)  https://Exceltable.com/vozmojnosti-Excel/kak-nauchitsya-
rabotat-v-Excel- KAK HAYUUTCSI PABOTAT B EXCEL
CAMOCTOSATEJILHO

13)  https://blotos-ru.turbopages.org/blotos.ru/s/Excel-instrukeii-
po-primeneniu -Camoyuntens Excel ¢ npimepaMu sl on3oBaTeneit
CPE/IHero ypoBHs

14)  https://zen.yandex.ru/media/topnews/soderjanie-bloga-uroki-

Excel-2010--5a5¢9d61a936147{76ef74837utm_source=serp -Hayuaem
Excel camocrosrensio

e i
i 15)  https:/foffice-guru.ro/Excel/samouchitel-Excel-dlja-
chainikov-1.html -Camoyuutens no Microsoft Excel juist yaiiHHKOB
16)https://programmydlyacompa.rny/Excel-kak-rabotat-s-tablitsami-
P.‘ﬂ]%nﬂruklsiy:\-,dly;g»‘ch;u'ui}\ v/ Kax PaGorar B Excel ¢
TaGumamn s vaiiimicon: Tlomarosas HHCTPYKLMS

17)  hups:/akademia-Excel.ru/blog/450393 - 130+ caiiToB Juis
CamMmocToarenLnoro u(\_\'-wulm Excel

18)  https:/Uxceltable.com/vozmojnosti-Excel/kak-nauchitsya-
rabotat-y-Excel- kax naywiies paborar B Excel camocTosTensHO

4. Laboratoriya ishi uchun qo‘llaniladigan texnik vositalar:

. Zamonaviy  operatsion  tizimlari  o‘rnatilgan  kompyuterlar;
Microsoft Office 2010° 2013° 2016 ofis ilovalari;

Dars  jarayoni: nazariy tushunchalami gisqacha takrorlash;
|=lhur:|lmiyn ishini  bajarish  tartibini  tushuntirish;  laboratoriya
topshiriglarini tagsimlash; laboratoriya ishlarini bajarish (Word, Excel)
Varrasmiylashtirish; laboratoriya ishlarini baholash.

4.1. Qishloq xo‘jaligida Microsoft Excel ilovasini qo‘llash
1 Jahg

Microsoft Excel gishloq xojaligini boshqarish uchun foydali vosita
bo*lishi mumkin, chunki u sizga ma’lumotlarni boshqarish, tahlillarni
0'tkazish, hisobotlarni yaratish va byudjetlarni rejalashtirish imkonini
berad;. Oishlog xo‘jaligida Exceldan foydalanishning ba’zi yo*llari:
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1.1. Qishlog xo‘jaligi operatsiyalari hisobi: Excelda siz ekish,
o‘gtitlash, yerga ishlov berish, o‘rim-yig‘im va boshqa jarayonlar kabi
barcha gishloq xo*jaligi operatsiyalarini gayd etish uchun elektron jadval
yaratishingiz mumkin. Bu har bir operatsiyaning xarajatlari, daromadlari
va samaradorligini qulay kuzatish imkonini beradi.

1.2. Hosildorlikni hisoblash va tahlil qilish: Excel ilovasidan
foydalanib, siz turli xil ekinlar hosildorligini tahlil gilishingiz, bir necha
yillik ma’lumotlarini tagqoslashingiz, turli sharoitlardagi hosildorlikni
hisoblashingiz va etishtirishni eng yaxshi usullarini tanlashingiz
mumkin,

1.3. Byudjetni rejalashtirish: Excel sizga barcha xarajatlar
vadaromadlarni o‘z ichiga olgan gishlog xo‘jaligi byudjetni yaratish
imkonini beradi. U bilan siz hisob-kitoblarni amalga oshirishingiz,
kerakli investitsiyalarni aniglashingiz, urug‘lik, o‘gitlar, uskunalar va
boshqa xarajatlarni rejalashtirishingiz mumkin.

1.4. Inventarizatsiyani boshqarish: Excel bilan siz inventar,
asbob-uskunalar, zaxiralar va dehgonchilikda foydalaniladigan boshga
materiallar ro‘yxatini ko‘rsatadigan ma’lumotlar bazasini yaratishingiz

mumkin. Bu buxgalteriya hisobi, buyurtmalar va zarur resurslar
mavjudligi ustidan nazoratni soddalashtiradi.

1.5. Hisobotlar tuzish: Excel ilovasidan foydalanib, siz qishlog
xo'jaligi  korxonasining holati va samaradorligi to‘g'risida turli
hisobotlar yaratishingiz, boshqaruv qarorlarini qabul qilish uchun
statistik ma’lumotlar, grafiklar, diagrammalar va boshqa ma’lumotlar
vizualizatsiyasini ko*rsatishingiz mumkin.

Shunday qilib, qishlog xo'jaligida Microsoft Excel ilovasidan
foydalanish ma’lumotlarni boshqarishni takomillashtirish, jarayonlami
tartibga solish va gishloq xo*jaligi korxonasi samaradorligini oshirishga
yordam beradi,

4.2. Microsoft Excel ilovasini chorvachilikda qo‘llash

Microsoft Excel ilovasidan chorvachilikda hayvonlar  bilan
ishlashning turli jihatlarini qayd ctish va tahlil qilish, shuningdek,
jarayonlarni - optimallashtirish va ishlab chigarish samaradorliging
oshirish uchun foydalanish mumkin. Quyida Exceldan chorvachilikda
foydalanishning ba’zi usullani keltirilgan:

2.1. Hayvonlar hisobi: Excel ilovasida tuzilpan elektron
jadvallardan  foydalanib, siz poda va undagi hayvonlar som,
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hayvonlarning sog‘lig®i, vazni, oziglanishi, ko‘payishi va hayvonlar
hagidagi boshqa muhim ma’lumotlarni kuzatishingiz mumkin.

2.2 Oziglantirishni hisoblash: Excelga hayvonlami oziglantirish
Jadvallarini tuzish, kerakli miqdordagi ozuqalar hajmi va sarfini
hisoblash, ozuqani to‘yimlilik ko‘rsatkichlarini aniqlash imkoniyatlarini
yaratadi.

2.3. Hayvonlarning mahsuldorligini tahlil gqilish: Excel
ilovasidan foydalanib, mutaxassis — ishlab chiqarish (sut, go‘sht, tuxum
va boshqalar), hayvonlarning mahsuldorlik ko‘rsatkichlarining o‘sish
sur’atlari yoki unumdorligi haqidagi ma’lumotlami tahlil qilishi
mumkin.

2.4. Moliyaviy hisob: Exceldan moliyaviy operatsiyalarni qayd
etish, chorvachilik xarajatlari, foyda va boshga moliyaviy jihatlarini
hisoblash uchun foydalanish mumkin.

2.5. Ma’lumotlarni rejalashtirish va tahlil qilish: Excel
ma’lumotlarni vizuallashtirish va ishlab chiqarish jarayonlarini tahlil
qilish imkonini beruvchi grafiklar, jadvallar, diagrammalar yaratish
uchun kengaytirilgan imkoniyatlarga ega.

2.6. Prognozlash: Excel ilovasidan foydalanib, ishlab chiqarish
miqdori, foyda va boshqa asosiy ko‘rsatkichlar kabi istigboldagi ishlab
chiqarish ko*rsatkichlari uchun prognozlarni yaratishingiz mumkin.

Shunday qilib, Excel chorvachilikda jarayonlamni boshqarish va
optimallashtirish uchun qulay vosita bo*lib, fermer xo'jaliklari egalari va
ushbu  soha mutaxassislaripa ish natijaviyligi va samaradorligini
oshirishda yordam beradi.

4.3. Veterinariyada Microsoft Excel ilovasidan foydalanish

Microsoft Excel ma’lumotlar bilan ishlash va jadvallar yaratish
uchun  kuchli  vositalarga cga  bo‘lgan  ilovadir. Vclerinari)_/a
amaliyotchisi kasal hayvonlar hagidagi ma’lumotlarni, moliyaviy
hisoblar va boshgalarni boshgarish uchun ushbu ilovadan foydalanishlari
mumlcin,

Veterinariya tibbiyotida Exceldan foydalanishning ba’zi usullari:

3.1, K:mni Imyvo'nlm' (mijoz) ma’lumotlar bazasini boshquris!n:
Siz Kasallangan hayvonlar {mijozlar), ulardan olingan nasllar, kasallik
vadavolash ma’lumotlari va kasallik tarixi hagidagi mu‘lumotlardap
iborat jadval yaratishingiz mumkin. Bu bilan sizdavolash sanala‘rl.
bajarilgan pr()ll;cdlll‘:llﬂr, buyurilgan dori-darmonlar va boshqa mulum.
ma’lumotlarni  kuzatishingiz mumkin, Bunday ma’lumotlar bazasi
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kasallangan hayvonlarning kartalarini saqglashga yordam beradi va
kerakli ma’lumotlarga tezkor kirishni ta’minlaydi.

3.2. Kasal hayvonlarini ko‘rish (davolash) jadvali: Excelda kasal
hayvonlamidavolash ma’lumotlarini o‘z ichiga olgandavolash jadvali
bilan kalendar yaratishingiz mumkin. Ushbu jadval veterinarning ish
yuklamasini boshqarishga,davolashlamni rejalashtirishga yordam beradi.

2.3. Moliyaviy hisob: Excelda siz klinikadagi moliyaviy
operatsiyalamni, jumladan, hisob-fakturani rasmiylashtirish, xizmatlar
uchun to‘lovlar, dori-darmonlar va tibbiyot buyumlari uchun xarajatlarni
hisobga olishingiz mumkin. Shuningdek, siz moliyaviy faoliyat
hisobotlarini yaratishingiz,daromad va xarajatlarni tahlil qilishingiz
mumkin.

3.4, Ma’lumotlarni tahlil gilish: Excel ilovasidan foydalanib, siz
uy hayvonlari kasalliklari,davolash samaradorligi, olingan yangi
nasllaming holati, ko‘rsatilgan xizmatlarning samaradorligi va boshqa
ko‘p ma’lumotlamni tahlil gilishingiz mumkin. Ma’lumotlaringizni vizual
tasavvur qilish va tendentsiyalarni yaxshirog tushunish uchun grafik va
diagrammalar yaratishingiz mumkin.

Shunday qilib, veterinariya tibbiyotida Microsoft Excel ilovasidan
foydalanish axborotni boshqarishni sezilarl darajada soddalashtirish,
klinikani tashkil qilishni yaxshilash va kasal hayvonlar bilan yanada
samarali ishlashni ta’minlash imkonini beradi.

Elektron jadval protsessori ~ bu elektron jadvallarni yaratish va
jadval ma’lumotlarini  avtomatlashtirilgan qayta ishlash  uchun
mo‘ljallangan amaliy dastur.

Elektron jadval — bu qatorlar va ustunlarga bo'lingan clekiron
matritsa bo‘lib, ulaming kesishmasida unikal nomlarga cga bo‘lgan
kataklar hosil bo‘ladi. Kataklar elektron jadvalning asosiy clementi
bo'lib, ulami katak nomlari bilan kiritish va ularpa havola gilish
mumkin.

Microsoft Excel 2016 oynasini tuzilishi (interfeysi): sarlavha satri;
vkladka (lentA)lar nomlari satri; lenta satri. U elektron jalvalni
boshqarish uchun funktsional belgilariga ko‘ra birlashtirilgan buyruglar
to‘plamidan iborat; formulalar satri; elekiron jadvalning ish <ohasi. 1)

qatorlar va ustunlar va ulaming kesishmasidan hosil bo*lgan kataklardan
iborat bo‘lgan to'rtburchak ko‘rinishdagi oyna sohasi; holatlar satri;
oynani  gorizontal va vertikal boshqgarish tasmalari  (prokurutka
tugmalari).
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Berilganlarga quyidagilar kiradi: sonlar, sanalar, kun vagtlari,
matn yoki belgili ma’lumotlar va formulalar.

Elektron jadval bilan ishlashda quyidagi atamalar qo‘llaniladi:
ish kitobi; jadval; jadval katagi; jadval qatori; jadval ustuni. Katak
elektron jadvalning eng kichik tarkibiy birligi bo‘lib, ustun va satr
kesishmasida hosil bo‘ladi.

Demak, katak — bu ustun va satr kesishmasida hosil bo‘lgan
elektron jadvalning eng kichik tarkibiy birligi. Jadval kursori
to‘rtburchakli ramka bo‘lib, uni istalgan katakka joylashtirish mumkin.
Kursor egallab turgan jadval katagi faol katak deb ataladi.

1) Komyuterni yuklang. Undan (D:) diskni faollashtiring: 9tor
romnbloTep -Jlokanbueiii guck (D);

2) (D:) diskda yangi papka tuzing. Buning uchun kontekst
menyudan: Cospars-Ilanky buyrug‘ini bering va unga nom bering.
Masalan, *“104.Ergasheva Lobar” kabi. Bu yerda 104 soni guruh
nomerini ifodalaydi.

3) Yangi tuzilgan papkada Microsoft Excel yangi ish Kitobini
tuzing va unga nom berib rasmiylashtiring. Buning uchun kontekst
menyudan Cosaars » Jluer Microsoft Excel buyrug‘ini bering. Yangi
faylni nomlashda “104.1.Ergasheva Lobar”, “104.2.Ergasheva Lobar”,
“104.3.Ergasheva Lobar” kabi shakllarda nomlash tavsiya etiladi.

4) Laboratoriya ishida bajariladigan vazifalarni har birini alohida
Jluerlar bajarish tavsiya etiladi (2.4.1-rasm.).

57

a4

Nucrl | fwa2 | Nwar3 | Jinerd | Niners ®

15-vatiant ~ 2.3-variant | 3.6-variant | 4.3-variant | /I

CReLmnansHbie BOIMOXHOCTH: nposepsTe pexomeHaaLUnn

2.4.1-rasm,

5) Laboratoriya ishini Microsoft Excel fayliga parol o‘rnating.

Buning uchun:

1) Daiin vkladkasidan Coxpanur kak... buyrug'i;

2) Foydalanuvehi tegishli papka tanlanadi; o

3) Coxpamwrs kax mulogat oynasidan Cepsuc lugma:\si bosiladi;

4) Cepnue oynasida ochiladigan buyruglar ro‘yxatidan O6mue
napamerpir buyrug'i tanlandi;

131



5) Obwme napamerpnl mulogat oynasidan parol o‘rnatiladi va OK
tugmasi bosiladi.

6) Laboratoriya ishi Microsoft Word muharirida rasmiylashtiriladi
va elektron varianti taqdim gilinadi.

4.4. Mavzuning tayanch tushunchalari savollar va javoblarda

1-savol. Microsoft kompaniyasining elektron jadval ilovasi ganday
nomlanadi?

Ilova nomi: Microsoft Excel

2-savol. Excelda katak nima?

eKatak Excel varag‘idagi to‘rtburchakdan iborat maydon bo‘lib,
unda ma’lumotlar (matn, ragamlar, formulalar) saqlanadi. Har bir katak
harf bilan belgilanuvchi ustun va satr ragamidan iborat noyob manzilga
ega (masalan, Al, C120, AM30).

3-savol. Excelda formula nima?

sExceldagi formula: kataklardagi giymatlar asosida hisob-kitoblarni
amalga oshiradigan ifoda. Formulalar har doim teng belgisi (=) bilan
boshlanadi. Masalan, =A1+B1, =A1/Bl, =A1*B1, =AI1-Bl, =A1"B] (»
-daraja belgisi).

3-savol. Excel formulalarida qanday arifmetik
(amaynap)dan foydalaniladi?

s “+” (qo‘shish), “ — ™ (ayirish), **” (ko‘paytirish), /" (bo'lish),
“A™ (darajaga ko'tarish), “%” (foiz). Masalan, =Al1+A2, ~Al-A2,
=A1*A2, =A1/A2, =A1/A2, = (A1+A2)2, = A1"2+A2"3. =A1*10%,
A2*5%

4-savol. Excel ish kitobiga yangi varaq (JIner) ganday qo’shiladi?

e Excel oynasini quyi gismida Jlwerl  yozuvi
yonidagi % (Hoswtii aner) tugmasi bosiladi; 3

el napnan vkladkasidan Berapmurn
beriladi

eYangi Jluer (varaq) ish kitobining oxiriga qo’shilad

S-savol. Excelda ustun kengligi yoki
o‘zgartiriladi?

operatorlar

» Berapwrn Jluer buyrughi

satr  balandligi qanday

eUstun kengligi: kursorni ustun chegarasi ustiga olib boriladi va uni
chapga yoki o‘ngga tortiladi (siljitiladi).

eQator balandligi: kursorni gator chegarasi ustiga olib borinn6, uni
yuqoriga yoki pastga tortiziaam,
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6-savol. Excelda bir nechta kataklarni ganday qilib birlashtirish
mumkin?

o[nasunas vkladkasiga o‘ting.

eBirlashtirmoqchi bo‘lgan kataklar tanlanadi (belgilanadi).

°O6baennT u nomectuts B uentpe (Birlashtirish va markazga
tekislash)dan tegishli papametrlar o‘rnatiladi.

7-savol. Excelda ragamlar yoki matnlar ketma-ketligini avtomatik
ravishda to‘Idirish vositasi ganday nomlanadi?

eAvtomatik to‘ldirish qoidasiga muvofiq.

8-savol. Excelda ma’lumotlarni topish va almashtirish buyrug‘i
qanday nomlanadi?

el'napuas vkladkasiga o‘ting.

eHaitru  u  Bepeants buyrug‘idan  Haiitn, 3amenurs
(Topish/Izlash/Qidiruv, Almashtirish) buyruglaridan keraklisi tanlanadi.

9-savol. Excelda ma’lumotlarni saralash buyrug‘i qanday
nomlanadi?

eCopruposka (Tartiblash, Saralash). Bu buyruq Iaasuas
vkladkasida joylashgan.

10-savol. Excel yacheykalarida qiymatlami jamlash (yig'indini
hisoblash) funksiyasi qanday nomlanadi?

oCYMM ne6 womnanamn. Bu buyruq Taasuas vkladkasida
joylashgan. Masalan, u =CYMM(A1:A8), Aldan A8 katakgacha
bo'lgan sonlarning yig*indisi, Summasini ifodalaydi.

I1-savol. Excelda bir nechta kataklammi ganday qilib Dbittaga
birlashtirish mumkin?

o anapnan vkladkasinn, O6nacnurs B NOMECTHTL B UEHTpe
(Birlashtirish va markazga tekislash) buyrug‘i bilan.

12-savol. Excelda ma’lumotlarni bir katakdan ikkinchi katakka
qanday o*tkazish mumkin?

el erakli ma’lumotlarga ega bo‘lgan katakni tanlang. :

eNusxa olish uchun klaviaturadan Ctrl+C lugmalar‘ birikmasini
bosing yoki kontekst menydan Konuposats buyrug'ini bering.

eNusxani qo‘yish uchun  ma’lumotni ko‘chirmoqchi. bo‘lgan
katakpa o*ting va klaviaturadan Ctrl+V tugmalarni bosing yoki kontekst
menyudan Berasrs buyrug'ini bering,

oBu ishlarni Turasmas  vkladkasini Kommposarn, Berasutn
buyruglari bilan amalga oshirish mumkin.
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13-savol. Excelda sonlar ustunyars sonlarning summa (yig‘indi)ni
va o‘rtacha giymati qanday hisoblanadi?

eTegishli ustunning ragamli diapazoni tanlanadi. .

Cymma (yig‘indi)ni Taasmas vkladkasidan Cymma 'YOIfl
®opmyast  vkladkasidan Astocymma-Cymma buyrug'i bcn!adl.
Cymma (yig‘indi) Excelning eng keng tarqalgan opcratsiya[andan
biridir. Yig*indini hisoblash quyidagicha amalga oshirilishi mumkin:

Arifmetik formulalar: =A2+B2+C2+D2+E2+F2; = B2+D2+F2;

Avtoyigiindilar:  =CYMM(A2:B8);  CYMM(A2:B2;E2+B8);
CYMM (A2;C2:B8)

Cpemnee (O‘rtacha giymat) Taaemas vkladkasidan Cymma-
Cpennee yoki @opmyant vkladkasidan AsTocymma-Cpeanee buyrug'i
beriladi. Masalan, = =CP3HAUY(B1:B5)

Enter tugmasini bosing.

Hisoblash natijasi tanlangan diapazon ostidagi katakda paydo
bo‘ladi. .
14-savol. Excelda bir nechta satr yoki ustunlar bo*ylab kataklardagi
formulani qanday nusxalash mumkin?
eFormulaga ega katakni tanlang.
eKursorni katakning pastki o'ng burchagiga olib boring (qora xoch
paydo bo‘ladi). ]
eSichgonchaning chap tugmachasini bosib ushlab turing va xochni
kerakli qatorlar yoki ustunlarga torting.
eSichqoncha tugmasini qo'yib yuboring.
15-savol. Excel ilovasida tanlangan ma’lumotlardan foydalangan
holda grafik qanday tuziladi?
e Grafigi yaratmogehi bo‘lgan ma’lumotlar diapazonini sichqoncha
bilan tanlang.
e Berapiea vkladkasiga o'ting.
e/lnarpammnl guruhida mansub grafik va diagrammalardan kerakli
turini tanlang.
Natijada grafik tuziladi va u joriy Jlwerda yoki yanpi Jlnerga
joyashtiriladi.
16-savol. Excel fayli kompyuter xotirasida qanday kenpaytmalar
bilan saglanadi?
e *xls, *xlsx, *xltx va boshqgalar. Bu yerda “*"

fayl nomim
ifodalaydi. Masalan, Abdullacva R.xlsx
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17-savol. [Excelda fayllarni saqlash uchun qanday fayl
kengaytmalaridan foydalaniladi?

o .xIsx (Excel 2007 va undan keyingi versiyalar)

o xls (Excel 1997-2003)

o .csv (vergul bilan ajratilgan giymatlar)

o .tsv (tabda ajratilgan giymatlar)

18-savol. Excel fayliga parol bilan himoyalangan kirish qanday
yaratiladi?

e 1-qadam. Excel fayli yuklanadi;

o 2-qadam, @aiin menyusidan Csoiicrsa (Tafsilotlar) tanlanadi;

o 3-qgadam. 3ammra kuurn nankacu faollashtiriladi va undan
3amudpoBarh ¢ HCNOJ30BanKeM napous buyrug'i beriladi;

o 4-qadam. IIuduposanue gokymenta oynasiga parol kiritiladi,
tasdigqlanadi va OK tugmasi bosiladi.

19-savol. Excelda yangi bo‘sh ish kitobi ganday yaratiladi?

« Excel ilovasini ishga tushiring.

Ilauen 6uierporo poeryna (Tez kirish paneli)dagi Cospars buyrug‘ini
bering. Yoki:

« Maiin vkladkasidan Cospars-Tlycras kuura buyrug‘ini bering.

«Yangi im kitobini tuzimda taklif etilayotgan shablonlaridan birini
tanlamingiz mumkin,

20-savol. Excelda hisobot jadvali (Cpoamas TaGamuma) qanday
yaratiladi?

o Cuoanan Ta6amua jadvaly yaratmoqehi bo‘lgan ma’lumotlarni
tanlang.

« Beraska vkladkasiga o'ting.

« Jadvallar guruhidan Pexomenayembie  cBoubie  Tabauua
buyrug‘ini bering.

« Umumiy jadval yaratish dialog oynasida Cpommas rabmiua
uchun magsadli maydonni tanlang va tegishli parametrlarni o‘rnatib OK
tugmasini bosing,

21-savol. Excelda ma’lumotlar uchun filtr qanday yaratiladi?

« Filtr yaratmogehi bo*lgan ustunni tanlang (ajrating).

« Dnapnan vkladkasiga oting.

« Copruponika n Guasrp (Saralash va filtrlash) tugmasini bosing.

« Ochilgan ro‘yxatdan filtrlashni  tegishli parametrlari
(mezonlari)dan keraklisini tanlang,

« Filtrni o*qni bosing va kerakli filtr mezonlarini tanlang.
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22-savol. Excel faylini PDF formatida ganday saqlash mumkin?
« Maiin vkladkasiga o‘ting.
« CoXpaHNTb KaK ... (... kabi saqlash) buyrug‘ini bering.
«Oynaga ochilgan Coxpanenne goxkymenta dialog oynasidan tip
fayl maydonida ochiladigan ro‘yxatidan PDFni tanlang.
«Coxpanurs tugmasini bosing.
23-savol. Excelda avtomatik saglash qanday o‘rnatiladi?
« Maiia vkladkasida [Tapamerpoi’ni tanlang.
« Ochilgan chhap panelda Coxpauurs tugmasini bosing.
« ABTOCOXpaHenHe Kasaue ... mun (Ma’lumotlarini avtomatik
saqlash... mun) katagiga belgi (bayroqcha) qo'ying.
» Avtomatik saglash oralig*ini kiriting (masalan, 5 daqiqa).
« OK tugmasini bosing.
24-savol. Excelga qanday grafik obyektlarni kiritish mumkin?
» U3o6pamennus - Tasvirlar (JPG, PNG, BMP).
« Durypsi - Shakllar (chiziglar, to*rtburchaklar, doiralar).
« lnarpammusi - Diagrammalar (Berasika vkladkasidan).
«SmartART (Berapka vkladkasidan).
25-savol. Excelda yacheykalarda gqanday amallarni  bajarish
mumbkin?
«Ma’lumotlarni kiritish va tahrirlash.
» Nusxalash va joylashtirish.
« Kesish va o*chirish.
« Birlashtirish va ajratish.
« Formatlash.
= [zohlar go*shish.
26-savol. Excelda matnni formatlashning qanday usullari berilgan?
« Shrift, o‘lcham va rangni o’ zgartirish
« Chapga, o‘ngga, markazga tekislash
« Formatlash uslublarini qo‘llash.
« Chegaralar qo‘shish.
« Ranggplar bilan to‘Idirish.

« Giistogrammalar.

« Chizigli grafiklar,

« Doirali diagrammalar.
« Sohali grafiklar.
« Nugtali diagrammalar.
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28-savol. Excel kataklariga qanday turdagi ma’lumotlarni kiritish
mumkin?

Texer (Matn), Yncao (Sonlar), Hatsr (Sanalar), Bpemsi (Vaqt),
Jlornueckne smavennsi: HCTHUHA/JIOXK (Mantiqiy giymatlar:
Rost/Yolg‘on).

4.5. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriglari
2.4.1-vazifa. Microsoft Excel 2016 ilovasini Beraska vkladkasini
Tabauua buyrug'i bilan sohaga oid jadvallar tuzish.
Quyida keltirilgan 2.4.1-jadvalni Beraska vkladkasini Ta6anna
buyrug‘i bilan tuzing.

2.4.1-jadval
Ishlab 2
Fe i
| FOmmer | paneniopl| - n) { ShIab e T TR
xo'jaligining x maydoni, | chiqarish: bajarilishi,
. turi . amalda, s
nomi ga reja, (t.) © %
Iim Paxta 60 260 320 123,1 5333
lm |Gl 38 300 340 1133 894,7
Tm Sabzavot 40 600 580 96,7 1450,0
Buston 11 38 200 210 105,0 552,6
Buston 40 320 300 93,8 750,0
Buston Sabzavot | 14 490 420 85,7 3000,0
[ Murod ota | Paxta 60 | 260 320 123,1 5333
[ Aziza [Gala | 30 250 260 104,0 866,7
Aziza Sabzavot 60 1200 1520 126,7 25333
[ Aziza Mevava | 38 | 600 540 90,0 1421,1
uzum _ i —=1
Mustafo Paxta 40 600 580 96,7 1450,0
| bobo

I-ko‘rsatma. Keltirilayotgan 2.4.1-jadvalda [Rejani bajarilishi,%]
va [Hosildorlik, s] kataklarga quyidagi hisoblash formulalari yoziladi:

1) [Rejani bjarilishi,%] = [Ishlab chigarish: amalda,(t.)]*100/[Ishlab
chigarish: rejay(t.)]

2) [Hosildorlik, s [Ishlab chiqarish: amalda,(t.)]*10/[ Ekin
maydoni, ga|

l-gadam. Execelda tuziladigan 2.4.1-jadval 7 ta ustun va 12 ta
satrdan iborat. Excel Jluerda 7x12 o‘lchamdagi diapazonni ajratamiz
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v Wl s

(2.4.2-rasm.) va Beraeka vkladkasidan Taéauua buyrug‘ini beramiz
(2.4.3-rasm.).

Cozpats Tabanuy dialog oynasidan tegishli parametrlarni o°rnatib
OK tugmasini bosamiz (2.4.4-rasm.).

Natijada 2.4.5-rasmdagi kabi Excel jadvaliga ega bo‘lamiz.

2-qadam. Tuzilgan jadvalga 1-jadval ma’lumotlarini Kiritib va
formatlash ishlarini amalga oshiramiz (2.4.6-rasm.).

o BT, P

{ A (PR et G H
1
2
S
2
54
13
2
s
5
10
11
iz
13
14
15
2.4 2-rasm,
- T narsan Pasueres cpaas Qopuyms  Jlovue Wm-u”ﬂ'l
Fard e 1 I ey -
Coonnan patineus |00 M # P y =
rabinaua - cuoanue Tabanum b T e >3- |
Tatimau - Anarped
2.4.3-rasm.
i' A W TE TTe i ' AT
1
2
3
4
5
&
11
7
8
9

2.4 4-rasm.
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A
1
2
3
a
5
6
7
&
9
10
11
12
13
12
15
.
A
|1
2
Fermer Bin | ashtab | PP pejani
‘ xo'jaliginin praksulog maydoni, | chigarish: g Nhﬂ"l‘l‘lﬁl Hosildorlik, s
‘ . i turi . amalda, "
3 gnomi . pa | reja(u) w - 5 -
a Il Paxta 60) 260 320|
a i Galla 38 300) 340|
& 1l Sabzavot 40 600] 580| i
7 Huston Paxta 38| 200, 210|
B Huston Galla 40| 320) 300}
| o] fuston___|Sabzavot 14 490) 420]
{10 Muorod ota[Paxta 60) 260 320)
1 Aziza Galla 30| 250} 260}
i Aziza Salizavor 60] 1200] 1520]
~ tiza o 31| 600 540)
% [l |rm. 40 600 510
1 — J

2.4.6-rasm.

Jeqadam. [Rejani  bajarilishi,%] va [Hosildorlik,s] maydon
kataklariga hisoblash formulalarini yozamiz. Buning uchun:

1) G4 katakni faollashtiramiz va unga =F4*100/E4 formulani
yozamiz, Bu formula G4 katakda quyidagi ko‘rinishni oladi (2.4.7-
rasm., ):

[ @ Ishlab chigarish: amalda, (t.)]]*100/[@)[Ishlab chigarish: reja, (t.)]]
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_ 3 [(=TB1nab chorsh amaida, (11 lmllo[lghluhchlqlmh reja, m|
ot

s
,@- \ £ P G " ' I

Fermer [ b e
“"“' -uylod. chiqarish? """ﬁ bajaritishi, | Hoslidorlik. s
’ promi R = .
=1 s Faxta 320 12307692 |
|5 s Galla D 30 340 1133330] |
6 e bzavot B bL0T)
I Buston Paxta 200 21 10| |
2.4.7-rasm.

2) H4 katakka =F4*100/D4 formulani yozamiz. Bu formula H4
katakda quyidagi ko‘rinishni oladi (2.4.8-rasm.):
=|@|Ishlab chigarish: amalda, (t.)]]*10/|@|Ekin maydoni, gal|

T e e

’E ‘>l il higaran, smalda, (1 !]1'!0/['_’[!hr\ma'ac"l,ga]]]

[ r % " :

I T tebdas
Fermer 5 Refant
| i) rp | meveoet. | chigarisk: m-nm]nwu.nu..
ama)

3 pnomi | B BT e O )

’A (I Pasta e e VI

5 [ Catls 2l T ITEELE

i € (2 abizsver S|

L1 fpeson e ! - - 239 105]_ss263157]
2.4 B-rasm.

@opmyant  (formulalar) vkladkasidan HMokasatn  Dopmynt
(formulalarni ~ ko‘rsatish)  buyrug'i  bilan  jadvalda  o‘matilgan
formulalarni ko*zdan kechirish mumkin (2.4.9-rasm. ).

I' O ]1hlat chigeds peslan 181710 JU07] S INnest g tnge, 1 ]

~_ b : '
S

Mowhdastib o

Farta
il
Sabeav
Pasty
G ally
abavt
Pasta
Gtk
aticavon

2.4.9-rasm.
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4-qadam. G5:G14 va HS5:H14 dipazonlarga sonli formatlarni
o‘mnatamiz. Buning uchun G5:H14 diapazonni belgilaymiz. Cnasnas
vkladkasidan Ynenosoii ®opmar darchasi markeri bilan (2.4.10-rasm.),
ochiladigan ro‘yxatdan “12 umcnosoii” formatini tanlaymiz (2.4.11-
rasm.).

Natijada elektron jadval 2.4.12-rasmda keltirilgan ko‘rinishni oladi.
Ho-0-[

Knral - Excel

Boawa  Pauercacrpomsun  Gopuyaw  fewsie  Peuewswposawse  8az  Office Tob

B Y o : T f
S Cambria = . 7 Yucnopodt I El

Betawumy . O . o o *2 M Yead
: KK Y - - LA - % we %5 8 Wopiiion
Srtepotmen T Wonpt i3 Buspaprasnas f a0 o
- Yucnosoh dopmar
2
Bubop B
I | I I I -
2.4.10-rasm.

Tnannas Beranxa Pasmerea crpariust Qopuyaw lawwwe  Peuersapovawse B O
= 0 -
Cambina 13 - A A
Betanim, » = = T)
KKY- - H-A- 433 i
s Ol Wpwgn 3
1
2
2.4.11-rasm.
‘ Sy " '
Ferme: 2 shlab Ishlab +
xo'jallg iahmilot ',k-'" i rhli:::\l:ilsh: chigarish: Refant L | gy sitdonlite s
- [ turi 1 g o] rea (| amalaae)- bajarilishi, %
4 lm 00| 260 320 123,08 53,33
5 Tim an 300 340 113,33 89.47)
6 T 40) 600 500 96,67)
7 Nuston A0 200 210} 105,00
B Buston 40 320 300) 93,75
4 Buston 1 190) 420 85.71
10 Murod ot 60) 260 320) 123,08
11 Asiza w| 250 260 104,00
12 Aiza Sabzavot | 60| 1200 1520 126,67 253,33
13 Asiza BEAC ) 600) 540) 90,00 142,11
14 Mustafo hobi [Paxta ‘“r 000 580) 96,67 145,00()
1% S WAEN/O1 HAEA/o! ’I

2.4.12-rasm.
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5-gadam. Hisoblash formulalarini yozamiz.

1) D15 katakka D4:D15 diapazondagi sonlar yig‘indini hisoblash
formulasi =CYMM(D4:D14),

2) E15 katakka E4:E15 diapazondagi sonlar yig‘indini hisoblash
formulasi: =CYMM(E4:E14),

3) E15 katakka E4:E15 diapazondagi sonlar yig‘indini hisoblash
formulasi: =CYMM(E4:E14),

4) F15 katakka F4:F15 diapazondagi sonlar yig*indini hisoblash
formulasi: =CYMM(F4:F14),

5) GI15 katakka G4:G14 diapazondagi sonlaming o‘rtacha
giymatini hisoblash formulasi: =CPE3HAY(G4:G14),

6) G15 katakka H4:H14 diapazondagi sonlarning o‘rtacha
giymatini hisoblash formulasi: = CPE3HAY(H4:H14).

Natijada jadvalga yozilgan formulalar asosida hisoblash natijalariga
ega bo‘lamiz (2.4.13-rasm.).

- ‘:C/YNIM(N‘DI-‘U
c D £ F [ H

Fermer

m‘is"u% AT ma[y:‘:ni. d‘ll‘::i:h :hlat:l::x: Refani |4 sitdortik, s
3 nomi \-| ‘i | reja, () -] amalda, () - | BHTIb -
4 lm \Paxm 0, 200 1201 123.08 5333
5 lim la % 300 340 113,33 94T
6 Tim salgavor 40) o0 o 145,00
7 Buston Paxt 30 200! 210/ :t:
B Buston Galla m 320 200 75.00
9 Buston Sabzavoy, 14 490 420, 100.00)
10 Murod ota Paxta \ 60 7 120 1
11 Aziza Galla 10 2500 e
12 Aziza Sabzavot 60 V70, 1520 12667] 7%
13 Aziza ot | 00 0| 90.00 14211
14 Mustafo bobo |Paxta \ 40 600/ wo | b6er 145,00

l a5k 5080 105,27 127,14

24.13-rasm,
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(FT o A e [T ot haos
e Fl
Fermer Mahsulot | A+ Fopmpoarscrac A Rejani
"“"‘:'H‘"'"ﬁ_ turi ;L_ Coptmpotica o ety + bajarilishi, ““"”"""‘-f
3 pom! o
4 lIm Paxta . 123,08 5333
5 lim G'alla : LT ' 113,33 89,47
6 llm Sabzavot DWINTP 10 LLETY > 96.67| 145,00
7 Buston Paxta Tenciowuie guasi pus 1/ 105,00 55,26)
Buston __[Paxta |
8 Buston Galla Naace p 9375 75.00}
9 Buston _[Sabzavot ) (Busenurs nce) L 8574 300.00)
10 Murod ota Paxi 1Galls 123.08] 53.33)
11 Aziza Galla dega va vzum 104.00) 86,67}
12 Aziza Sabzavot 126,67 25333
Mevava TSTzavor
4y 2 uzum {Mycrue) 90,00 142,11
14 Mustafo bobo |Paxta 96,67| 145,00
15 105,27 127,14
16 - P
BLLAA] e [ o )] owmen
N

A e

2.4.14-rasm.

6-gadam. Jadval ma’lumotlari asosida saralash va filtirlash ishlarini
amalga oshirish mumkin.

Masalan, “Mahsulot turi” katakdagi [=] markerni faollashtirib, taklif
ctilayotgan saralashlar ro‘yxatidan Paxta yozuviga bayroqcha o‘matib
OK tugmasini bosamiz. Natijada Paxta ma’lumotlari bo‘yicha
saralangan ma’lumotlarga ega bo‘lamiz (2.4.14-rasm.).

v c 0 t [ G H

fermer | ¥idn 1shlab Ishlab

o' faligining M":::"_:I"l [maydoni,| chiqarish: chigarish: ha):lr:{las':l o, | Hosildorlik, s

nomi - ol g | rvea () <] amalda, (t) - ‘= >
a4 N Paxta 00| 200) 320) 123,08) 5333
7 Buston  [Pavta [ 14 200) 210} 105,00} 55,26
10 Murud ota Poxta | oo 200} 320] 123,08 53,33
14 Mustalo bobo [Paxta 0 600) 560 96.67] 145,00)

2.4.15-rasm.

2.4.2 — 2.4.4-vazifalarda:

1. Qishlog xo‘jalik korxonasi bo‘yicha: 1) Ekinlar turi; 2) Ekin
maydoni, ga; Hosildorlik, s/ga; 1 s mahsulotni sotish bahosi, m. s.
ma'lumotlar berilgan. Qishlog xojalik korxonasi bo‘yicha: Yalpi hosil;
Pul tushumi;  O*rtacha  hosildorlik  kabi iqtisodiy ko‘rsatkichlarni
aniglang.
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2. Iqtisodiy ko‘rsatkichlami hisoblash uchun Microsoft Excel 2016
ilovasini ish kitobida 2.4.15-rasmda keltirilgan jadvalni tuzing
3. Bajarilgan ishlar bo‘yicha gisqacha xulosa yozing.

A B c D E F
Ekinlarduri Eklnn;ydunl, Hos:l/d;rllk. s:ussr'm::;:l;:ls Yalpi hosil, s Pul lﬂuml,
; Kuzgi =B2°C2 =E2°D2Z
3 Kuzgiarpa =B3"C3 =E3'D3
4 Makka =B4*C4 =E4*D4
5 [Paxta =B5°C5 =E5*DS
6 Silos “B6°C6__ |=E6'D6
7 Bodring =B7°C7 =E7°D7
& Karam =BB*C8 =EA*D8
9 Poliz =B9°C9 =E9°DY
10 Jami =CYMM(B2:B9)|=CP3HAY(CZ:C) [=CP3HAY(DZ:DS) [=B10°C10_[=E10*D10
2.4.16-rasm.
2.4.2-vazifa.
2.4.2-jadval
Ekinlar turi Ekin maydoni, Hosildorlik, 1 s mahsulotni sotish
ga s/ga bahosi m.s,
Kuzgi bug*doy 420 6 86,5 el
Kuzgi arpa 110 60 6,5
Makka 56 %6 35
Paxta 750 2% 14,8 ]
Silos 43 68 1.4 o
Bodring 14 320 12 F
Karam 34 400 - 'S |
["0“1 7 %0 3,2 ~ .
2.4.3-vazifa. . ~
2.4 3-jadval
[Ekinlar turi Ekin maydoni, | Hosildorlik, #/ga | 1 s mahsulotni sotish |
pga | bahosi m.s
{Kuzgi bug‘doy , 320 o 7 |
[ Kartoshka ] 120 120 14
[Puxla J 360 38 - C 1% T e
| Silos ckin. | 54 120 — 4 =
| Sabzi ] 10 249 10 -
[Kuram - _J‘ 43 I 367 —_J 3
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2.4.4-vazifa.

2.4.4-jadval
Ekinlar turi Ekin maydoni, | Hosildorlik, s/ga 1 s mahsulotni sotish
ga bahosi m.s.

Kuzgi bug*doy 180 65 7

Kuzgi ama 38 62 7
Tokzorlar 58 90 12

Paxta 420 32 18
Pomidor 56 360 48

Bodring 14 340 4,0

Bog'lar 147 76 12

2.4.5-vazifa.
2.4.5-jadval
Ekinlar turi Ekin maydoni, | Hosildorlik, s/ga 1 s mahsulotni sotish
ga bahosi, m.s.

Paxta 180 38 18
Bug'doy 120 65 8

Arpa . 60 60 8

Sholi 12 70 12

Boglai ' 320 120 14
Tokzorlar 180 140 16

Qaram 36 420 s
Sholgom e 390 3

Pomidor 00 380 4
Kartoshkn 350 180 18

Bodring i M 220 10

2.4.6-vazifa.

Fermer xo'jaligi bo‘yicha: 1) Novvoslar bosh soni; 2) Sog‘in
sigirlar bosh soni; Go*najinlar bosh soni; Buzoglar bosh soni bo‘yicha
ma'lumotlar berilgan. Chorvachilik fermer xo‘jaligi bo‘yicha berilgan

1shlab

chigarish

ko‘rsatkichlarini
buyrugi bilan saralash ishlarini amalga oshiring.

Bajarish uchun ko‘rsatmalar.
1) 2.4.6-jadvalmi Microsoft Excel 2016da tuzing.
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2) Jadval sarlaha satrini ajrating va Jauuste vkladkasidan ®@uisTp

buyrug‘ini bering.

3) Microsoft Excelda tuzilgan shaklga 2.4.7-jadval ma’lumotlarini

kiriting.

va filtirlash ishlarini amalga oshiring.

4) Tuzilgan jadvalni bir nechta nusxasini yarating va ularda saralash

—

2.4.6-jadval
A B C D
Novvoslarbosh | Sog'in sigirlar | G'o'najinlar bosh | Buzoglar bosh
soni bosh soni soni soni
1 -
o4
3
4
5
6
1
8
. =
2.4.7-jadval
Novvoslar bosh Sog'in sigirlar Gi'o*najinlar Bodlar bosh saT)
soni bosh soni bosh soni uzoglar bosh so
10 0 40 T
14 67 60 23
| 6 39 5 a0 45
| 20 140 T e
| 12 120 <6 1%
| 16 129 %9 6
| 70 136 14 T
20 100 1% 3 1

2.4.7-vazifa.

Chorvachilikka igtisodiy ko‘rsatkichlarini hisoblash.
Vazifaning berilishi:
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I. Mavzu bo‘yicha Excelda qo‘yilgan masalani diagrammasini
tuzish uchun quyidagi boshlang‘ich ma’lumotlar beriladi:

1) Qoramollar turi;

2) Qoramollarning tirik vazni, kg;

3) 1 bosh qoramolga beriladigan yillik ozuqa birligi miqdori, s .

II. Hisoblanadigan iqtisodiy ko‘rsatkichlar:

1) Jami qoramollar uchun ozuqa sarfi, s;

2) Yillik ozuqa sarfini jami tannarxi, m.s. Xo'jalik fermasi bo‘yicha
ma’lumotlar 2.4.8-jadvalda keltirilmogda.

Ko‘rsatma. 1 s ozuqa tanarxi 35000 ming so‘m deb olinsin.

2.4.8-jadval

Chorvachilik fermasida qoramollar uchun yillik ozuqa sarfi va
tannarxini hisoblash.

Qormollar Tml.< 1 boshga Yillik Jami ozuqa

Qormollar turi bosh soni pacs yillik ozuqa ozuqa tannarxi,
kg L sarfi,
birligi, s . m.s.
Sigirlar 36 450 35
Novvoslar 8 490 38
“G'unajinlar 18 350 28
Novvoschalar 12 240 26
Tanalar - 28 180 16
Jami

111, Excel ilovasida tuziladigan jadval shakli 2.4.9-jadvalda
keltirilgan.

- L N 2.4.9-jadval
[ A [ B T ¢ ] D [ E [T F
I Chorvachilik fermasida qoramollar uchun yillik ozuga sarfi va tannarxini
J hisoblash
2| Qormollar | Qormollar Tirik 1 boshga Yillik | Jami ozuga
turi bosh soni | vazni, kg | yillik ozuqa | ozuga | tannarxi, m.
birligi,s | sarfi, s 5.
3| Sigrlar B =B3*D3 |=35000*E3
4 | Novvoslar Ml =B4*D4 | =35000*E4
5 | Grunayinlar | =B5*D5 | =35000*ES
6 | Novvoschalar - =B6*D6 | =35000*E6
| 7| Tanalar _|=B7*D8 |=35000*E7
& | Jami CYMM CYMM | =CP3HAY [=CYMM | =CYMM
(B2:B7) | (€C2:C7) (D2:D7) | (E2:E7) (F2:F7)

147



2.4.8-vazifa.
Qishloq xo‘jalik hayvonlarini shartli goramolga o‘tkazish va
ozuga maydonlarini hisoblash.

Asosiy  tushunchalar. Chorvachilik  yo‘nalishida faoliyat
ko‘rsatayotgan fermer xo‘jajiklar chorvachilikni rivojlantirish uchun
biznes reja tuzadilar.

Biznes reja tuzish jarayonida barcha turdagi qishlogq xo‘jalik
hayvonlari shartli goramolga o‘tkaziladi. Fermer xo‘jaliklarida chorva
mollari bosh soni shartli qoramol hisobiga o‘tkazilib hisoblanadi.
Hayvonlarni shartli qgoramolga o°tkazish koeffisiyentlari 2.4.10-jadvalda

keltirilmogda.

Belgilangan qoidaga muvofiq 1 bosh shartli goramolni oziglantirish
uchun 0,3 gektar ozuga ekin maydoni ajratilishi kerak.
Microsoft Excel 2016 ilovasida 2.4.10-jadvalni tuzing.

2.4.10-jadval

A B c D E E
1 Qoramolga | Son: Shartli [ Talab
Hayvonlar turi aylantirish goramol | gilinadigan
koeffisiyenti | hisobidagi ckin maydoni
1 soni |
2 | Sigirlar | [ B2°C2 D2%0,3 |
3| Bugalar I 1 =B3°C3] D3%0.3 |
4 | Novoschalar- } | =B4*C4 D4*03 l
£*unajinlartanalar 1 | | |
5 |Bir  yoshgacha | B5*CS I).’r‘U.J'
bo'lgan by I -
6 | Shu yil tug'ilgan 1 B6Ch | D6%0.3 |
buzoglar - | |
Katta  yoshdagi | | BI*CT | D7*0,3 |
kuyvaechkilar | | |
1 yoshgacha [~ 1 BR*CH | DK*0,3
bo'lgan kuy va | |
echkilar [
9 |Katta  yoshdagi : BI*CY9 D9%0.3
parandalar o 1
| 10 | Yosh parandalar I | | “BI16*CI0 | D10%0,3
11 |Katta  yoshdagi [ B1I*C)1 | DI*03
| Jotlar | — J
12 [ Kichik  yoshdag | Bl12°C12 | D12%0,3
otlar - |
LJ Jami x| x 1 CYMM(D2D12) | ~CYMM(EZEIZ)




Vazifani 2.4.11-2.4.12-jadval ma’lumotlari asosida bajaring.
Chorvachilik yo‘nalishidagi fermer xo‘jaligida gishlog xo‘jalik
hayvolarinii turlari, jinsi yoshi bo‘yicha ma’lumotlar 2.4.12-jadvalda

keltirilgan.

2.4.11-jadval

Hayvonlarni shartli goramolga o‘tkazish koeffisiyentlari

T Hayvonlar turi

E 1. Siéil:laf
'2. Bugalar
;3,7Novoschglaﬁg‘uﬁajinlz{r. tanalar
| 4. Bir yoshgacha bo*lgan buzoglar
| 5. Shu yil tugilgan buzoglar
| 6. Katta yoshdagi qo‘y va echkilar
7.1 yoshgacha bo*lgan qo'y va echkilar
8. Katta yoshdagi parandalar
9.Yosh parandalar
10. Katta yoshdagi otlar
| 11. Kichik yoshdagi otlar

| Qoramolga aylantirish
koeffisiyenti

I

1 1

| 1,2

[ - 075

{ 0,50

0,25
ol
005
‘ © 0015
T oo0001 |
T a2l
e 0,6

2.4.12-jadval

Fermer xo*jaligida mavjud hayvonlar turi bo*yicha ma’lumotlar

Hayvonlar turi
1. Sigirlar
2. Buqalar

- Novoschalar <p*unajinlar, tanalar

< Bir yoshgacha bo*lgan buzoglar

wn

- Shu yil tug'ilgan buzoglar

=)

Katta yoshdagi qo*y va echkilar

~

I yoshgacha bo'lgan qo'y va echkilar

x

Katta yoshdag parandalar
‘

&

Yosh parandalar
10, Katta yoshdagi otlar
11 Kichik yoshdag otlar
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2.4.9-vazifa.

Microsoft Excelda sohaga oid diagrammalar tuzish.

1. Microsoft Excel ilovasida yangi fayl tuzing.

2. Fermer xo‘jaligi bo‘yicha: 1) “Ekinlar turi”; 2) “Ekin maydoni”;
“Hosildorlik” va “1 s mahsulotni sotish bahosi” ishlab chiqarish
ko‘rsatkichlari keltirilgan jadvalni tuzing (2.4.16-rasm.).

3. Fermer xo‘jaligi bo‘yicha keltirilgan boshlang‘ich ma’lumotlarga

asosan ishlab chigarishni “Yalpi hosil” va ‘“Yalpidaromad”
ko‘rsatkichlarini aniglang. Buning uchun elektron jadvalning 1) F2:F12
diapazoniga  “Yalpi  hosil"ni.  G2:G12  diapazoniga  esa

“Yalpidaromad”ni hisoblash formulalarini yozing.

4. Tuzilgan elektron jadvalni B1:CI12 diapazoni ma’lumotlari
asosida Beraska vkladkasini Pexomenayembie (2.4.17-rasm.)
buyrug‘i yordamida diagramma tuzing. Diagrammani I'mcrorpamma
turini tanlang.

A [ c D € f G
Ekin : - 1 s mahsulotni | 0
Ekinlarturi | maydoni, | OSMOMk o bosi, | Yalpi hosits| Y4IP) daromad,
s/ | mingso’'m
1 Ne {2 m.«. .
2 1 [Paxta 180 3w o __lc2'n2 |-cz02°F2____
3 2 |Bugdoy 120 65 3 Teaps |C3*D3*F3 N
43 |Arpa o0 I s |=Cc4*D4 |~CA*DAF4
54 Isheli_ iz jzo i C5°DS C5*D5FS
3 320  lizo s |=C6°D6 CH*DOFG |
7 zorlar 180 1140 i6 | C7°u7 l I*D7°F7
B7 6 40 5 C8*Dg |~CHDBFE
9 8 1z — L 3 909 LAY

9 dor_ 60 360 4 C10°D10 C10*D10*F10
11 10 [Kartoslika |35 180 35 C1I*DIl C11°013%F1)

12 11 |Bodring i 220 2 C12°D12  |~C12*D12°F12
2.4.16-rasm.
(raguan licraoea Pasmercs Crpaeauss Goginy Dssnnss Vemimecsmpos mine fhan o

— - [ y

o (a} - '

I (L A |
Cooaman Pexomesayeuse Tabnaun  Vmocpsums  Hascrposen | Sevnsueaymnd B
ralinnus < coogumie Tabnauu s At P e BN A

L Tl s - |

2.4.17-rasm

5. Tuzilgan elektron jadvalni B1:B12 va DI1:E12 diapazonlari
ma’lumotlari asosida Bervaska vkladkasini Jinar pammbr (2.4 18-rasm.)
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guruhidan Bee Jlnarpammer guruhidan foydalanib diagramma tuzing.
Diagrammani I'padmx turini tanlang.

6. Elektron jadvalning BI1:B12 va F1:G12 diapazonlari
ma’lumotlari asosida Beraska vkladkasini Juarpammer (2.4.18-rasm.)
guruhini Bee lnarpammer buyruglaridan foydalanib diagramma tuzing.
Diagrammani turini o‘zingiz tanlang (4.18-rasm.).

:....HHIH

: lll

Bl

i.4.lS-msm.

2.4.10-vazifa.

Microsoft Excelda sohaga oid diagrammalar tuzish.

I. Microsoft Excel 2016 ilovasida yangi fayl tuzing.

2. Tuman chorvachiligi bo‘yicha: 1) “Chorva mollarining turi”; 2)
“Bosh soni”; “O¢rtacha tirik vazni” va “Yillik ozuqa sarfi” kabi ishlab
chigarish ko'rsatkichlari keltirilgan jadvalni tuzing (2.4.19-rasm.).

A b [ ) P e G
! Tuman chorvachiligining Ishlab chigarish ko'rsatkichlari
Chor yillik Jami Jami mollarga
’ AT O'vtacha tivile | 1 Hnning | sarflanadigan
Ne | moltarining Hosh soni aril's onmiga | mollarning gt
2 J turd VRS sarfis | trikvazul,s toaiD

|' Parandalar 4000 0,12 1,3

a2 lf)m.mmllm 4100 45
1 {')n'y cchkilar 16000 7 12
« Otlar 520 5 162

' wo
oYMM(CH

4
75 [Tuyalw
4 Jami

2.4.19-rasm.
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1) F1:F7 diapazonga “Jami mollaming tirik vazni’ni hisoblash
formulalarini yozing.

2) G1:G7 diapazonga “Jami mollarga sarflanadigan ozuga sarfi’ni
hisoblash formulalarini yozing.

3) C8, D8, F8 va G8 kataklarga yig‘indilarni hisoblash
formulalarini yozing.

4) B3:C7 diapazon ma’lumotlari asosida diagrammalar tuzing.

5) B3:B7 va D3:E7 diapazonlar ma’lumotlari asosida
gistogrammalar tuzing.

2.4.11-vazifa.

To*g'ri tasdigni toping:

1) A1 katakda son keltirilgan;

2) B2 katakda ifoda keltirilgan;

3) A3 katakda ifoda keltirilgan:

4) C3 katakda matn keltirilgan:

5) A4 faol katak, unda =3+4+5
formulani hisoblash natijasi keltirilgan. 2.4.20-rasm.
Yozilgan formula-formula satrida
keltiriladi.

Microsoft Excelda ajratilgan diapazonlardagi sonli katakliklarini
yig'indisi, o‘rtacha qiymatini, eng katta (maksimum) va kichik
(minimum) qiymatlarini aniqlash. Hisoblash jarayonlarida CYMM,
CP3HAY; MAKC va MUH funksiyalarini go‘llash

2.4.14-vazifa. Microsoft Excel elektron  jadvalni  B1:F10
diapazonida sonli kattaliklar, G1:G10 diapazonida csa  yigtindi
(summa)ni hisoblash formulalari keltirilgan (2.4.21-rasm.). Hisoblash
natijalari 2.4.19-rasmda keltirilpan,

A B C T F G

Litmisol J1 2 a2 |4 s [=CyMM(B1:F1) \
212misol 11 |2 3 4 5 |=CYMM(B2:F2)+40 ‘
3 1 |2 13 14 5 CYMMIB3:D2:F3)

12 3 Ja_ s [=CYMM(B4,D4:F4)

I I T CYMM((B5.C5),(E5:F5))
6lomsol [t~ 2 3[4 |5 cymmmece)/s ‘
7 (7-misol _[1 |2 3 4 5 =CYMM(B7:07)/2
8 [Bmisol |1 |2 a5 TECYMM(BR:DB)*2 y
9 [9-misol (1 W2 3 |+ |5 [=CyMM(B9:09)"2
10(10-misol Jt 2 |3 |4 |5 |=CYMM(B2;F10)-10

2.4.2]-rasm r
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Topshiriq: G1:G10 diapazonda keltirilgan yig‘indi formulalarini
mazmunini tushuntirib bering (2.4.21-rasm.).

1) =CYMM(BI1:F1); 2) =CYMM(B2:F2)+40;

3) =CYMM(B3;D3;F3); 4) =CYMM(B4;D4:F4);

5) =CYMM((B5:C5);(ES:F5)); 6) =CYMM(B6:C6)/6;

7) =CYMM(B7:D7)/2; 8) =CYMM(B8:D8)*2;

9) =CYMM(B9:D9)"2; 10) =CYMM(B2;F10)-10

Ko‘rsatmalar:

1) Kattak formula yozish uchun Inasuas vkladkasidan Cymma
yoki @opmy.ra vkladkasidan Asrocymma buyruqlaridan foydalaniladi.

2) Elektron jadval katagiga yozilgan formula yoki funksiyani
ko‘rish uchun @opmyasr vkladkasidan IMokaszats Mopmyasl buyrug'i
beriladi. IMoxa3zare Mopmyast buyrug'i takroran berilsa elektron jadval
2.4.23-rasmda keltirilgan ko‘rinishni oladi.

" Bas  OfficoTab Cnponea  FoxitReader PDF Q' Yro p sorwre caesay
IR e azate - iy | 5 Nowasars gopuysm o |
» T3 - T Tiposepsa oumtos ~
r - S icame e T TIROREREA G0 e _:"“’ ».
= COMAT A3 KACARBIID. I3 Yopans cxpeaca < B BusicaaTs Gopuyny Inavenan
(oS, Jamacusccrn govaya
2.4.22-rasm.

2.4.12-vazifa. Microsoft Excel elektron jadvalni B1:F10
diapazonida sonli kattaliklar, G1:G10 diapazonida esa o‘rtacha giymat
(epenmecni hisoblash funksiyalari keltirilgan (2.4.23-rasm.). Hisoblash
natijalari 2.4.24-rasmda keltirilgan.

/ B C D £ F G
1 T-misol |1 2 3 4 : =CP3HAY(BL:F1)
2 Zmisol |1 2 3 |4 5 [=CP31AY(B2:D2)
3 3misol |1 2 3 |4 |6 =CP3HAY(B3:D3:F3
4 4misol l 2 3 4 5 [=CP3HAY(A4;D4:E4)
5 G-misol |1 2 3 |4 5 |=CP3HAY((B5:C5);(ES:FS))
6 (6misol |1 23 | s [-cesnAuBeCO)/6 |
7 7-misol 1 2 3 4 5 ~ [ECP3HAY(B7:D7)/2
4 Bmisol |1 2 3[4 |5 [-CP3HAY(BS:DS)'2
9 9misol 1 2 3 4 5 EMML—
10 10:misol |1 2 3 |4 5 |=CP3HAY(B2iF10)-10

2.4.23-rasm.
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hisoblash funksiyalarini mazmunini tushuntirib bering.
2.4.13-vazifa. Excelda kreditni so‘ndirish jadvalini yaratish

davrlarda teng ulushlarda bo'lib qaytariladi, A, = }L

-k

ulushlarda hisoblanadi, p, = A - (—) 100%:

Excelda kreditni qaytarish grafigini tuzish.
Bankdan t muddatga k imtiyozli davr bilan yillik p foiz stavkada A
so‘'m kredit olingan. Olingan kreditni qaytarish grafigini tuzing
(differinsial).
Tushintirishlar:
1)Olingan kreditning asosiy gismi (garz) imtiyoz davridan tashqari

A B [4 D E F G
1 1l-misol 1 2 3 4 5 3
2 2-misol 1 2 3 4 5 2
3 3-misol 1 2 3 4 6 35
4 4-misol 1 2 3 4 5 3,5
5 5-misol 1 2 3 4 5 3
6 6-misol 1 2 3 4 5 0,25
7 7-misol 1 2 3 4 5 1
8 8-misol 1 2 3 4 5 4
9 9-misol 1 2 3 4 5 4
10 10-misol 1 2 3 4 5 -7

2.4.24-rasm.
Topshirig: G1:G10 diapazonda keltirilgan o'‘rtacha qgiymatni

2)Yillik foiz to‘lovi har oyda qolgan qarzga (A7) nisbatan teng

3)Oylik to'lov asosiy qarzni gaytarish va oylik foiz to'lovlari
yig‘indisidan iborat bo‘ladi, S, = A, 4 p,.
bankdan olingan kreditni qaytarish

Shunday qilib,

quyidagicha ruzish mumkin:
To'lov
tartibi
oylar), t

bt

Asosiy qarz
qoldig'i, A','

7:_:)‘?& -

AT = AT

A}

Aj = A -

:A:‘*l

A;

=

Hisoblangan foiz
to'lovi, p,
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Py == A',‘ . (:?

pl-_ A‘.'_( 1

pr=Al- ()%

p,j/\','-(';

Asosiy gqarzni

| qaytarish

| Summasi, A,

grafigini

Tami ovlik
to'lav, S,

A4 py

Ay 4 py

Ay 4 py

Ay 4y i




Eslatma. Imtiyozdavrida asosiy qarzni gaytarish summasi (A, t =
1,2, ..., k) nolga teng bo‘ladi. Ya’ni budavrda faqatgina hisoblanadigan
foiz to‘lovi amalga oshiriladi.

Ushbu masalani quyidagi misol yordamida ko‘rib chigamiz:

e Olingan kredit summasi: 33 000 000 (so‘m);

o Kreditni qaytarish muddati: 36 (oy);

o Imtiyozdavri: 6 (oy);

o Yillik foiz stavkasi: 14 (%).

Excelda yuqoridagi formulali jadval asosida 2.4.25-rasmda
keltirilayotgan javalni tuzamiz.

Bu jadvalda fagatgina |1 va 2-oylar satridagi (bizning misolda 7-8-
satrlar) kataklarga mos formulalarni kiritamiz. Qolgan satrlar uchun
avtoto‘ldirish usulida formulalarni tadbiq qilamiz.

To‘lov tartibi (oylar) ustuniga ldan 36 gacha tartib raqamlarini
kiritamiz. Buning uchun 1-oy katagiga (misolda kiritib A7 katak) 1 ni
kiritib Enter tugmasini bosamiz. Ushbu katagni faollashtiramiz.
Klaviaturadan Ctrl tugmasini ushlagan holda avtoto‘ldirish tugmasini
sichqoncha chap tugmasini ushlagan holda 36 gacha pastga suramiz.

Asosiy qarz qoldig'i ustunining birinchi oydagi katagiga (misolda
B7 katak) “Olingan kredit Summasi:” turgan katakka absalyut
murojaal  qo‘yamiz (misolda =$D$1 formulani Kkiritilgan). Ya'ni
dastlabki oyda qarz qoldig‘imiz olingan kerdit Summasidan iborat
bo'ladi. Asosiy qarz qoldig'i ustunining ikkinchi oydagi kalngiga.
(misolda B8 katak) oldingi oydagi qarz qoldig‘idan oldingi oydagi
Asosiy qarzni qaytarish Summasi ning ayirmasini qo‘yamiz (misolda

B7-D7 formula go‘yilgan).

Ustunning golgan kataklarini avtoto‘ldirish yordamida to‘ldirami7.,.

Hisoblangan  foiz to‘lovi ustuninig birinchi oydagi kalaglga
(misolda €7 katak) joriy oydagi Asosiy qarz qoldig‘i katagini Yilli.k foiz
stavkasi: katapidagi giymatga ko‘paytirib 12 ga b()‘lamiz‘ (nnso!da

B7*$D$4/12 formula qo‘yilgan). Bunda Asosiy qarz qoldig‘x lfalaglga
nisbiy, Yillik foiz stavkasi: katagiga absalyut murojaat o‘rnatiladi.



A A B c D E

|

1 Olingan kredit summasi: 33000 000

2 Kreditni qaytarish muddati: 36 '
3 Imtiyoz davri: 6

4 Yillik foiz stavkasi: 14% ]
’ |
N Toevl o costy-quiz. | Eiisoblangan |- Asosiy qarzai
| tartipi| OO ad Res sy aarznl | g mi oylik tolov ||
| qoldig’i foiz to’lovi |qaytarish summasi

l'6 (oylar)

[ 7 1 33000 000 385 000 0 385 000
8 2 33 000 000 285 000 [ 385 000
9 El 33 000 000 335 000 0 385 000 |
l10 4 33 000 000 385 000 0 385 000
1 5 33 000 000 385 000 of 285000
12 6 33 000 000 385 000 [ 385000
13 7 33000 000 385000 1 100 000 1485 000|

2.4.25-rasm.

Ustunning qolgan kataklarini avioto‘ldirish yordamida to‘ldiramiz.
Asosiy qarzni qaytarish summasi ustuninig birinchi  oydagi
katagiga (misolda D7 katak) “Olingan kredit summasi:” turgan katak
(misolda D1) giymatini “Kreditni qaytarish muddati:” katak (misolda
D2) giymatidan “Imtiyoz davri:” katak (misolda D3) giymati ayirmasi
nisbatini kiritamiz. Bu qgaralayotgan misolda
=ECJIN(A7<=8D$3;0;SDS1/(SDS2-SDS3)) ko'rinishda berilgan.
=ECIIN(AT==8DS$3:0;5DS1/(SDS2-5D53))
funksiya bo'yicha tushintirish:
' ] Agar A7 katakdagi qiymat D3 katakdagi qiymatdan
S ichik yoki teng bo‘lsa u holda 0 giymat olinsin aks
holda D1 katakdagi qiymat D2 katakdan D3 katak
ayirmasiga bo'lingan qiymat qo'yilsin. Bunda A7
katakka nisbiy murojaat, qolgan kataklarga absalyut
murojaat o‘rmnatilgan. Ya'ni, agar to‘lov tartib ragami
imtiyozdavridan kichik yoki teng bo‘lsa u holda asosiy
qarz  qaytarilmasin, aks holda  asosiy  qarz
qolgandavrlarda teng ulushlarga bo*lib to*lansin
Topshiriq. O‘zingizga mos variant bo'yicha kreditni qaytarish
grafigini tuzing:
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60

R Olingan kredit el Yillik foiz
Variant Summasi, so‘m qaytar.lsh stavkasi, %
muddati, oy
) 12 000 000 12 3 14
2) 12 000 000 18 6 15
3) 12 000 000 24 0 17
4) 12 000 000 36 6 18
5) 12 000 000 48 12 21
6) 23 000 000 36 3 14
7 23 000 000 48 6 16
8) 23 000 000 24 6 17
9) 23 000 000 12 0 18
10) 23 000 000 18 3 20
11) 18 000 000 24 6 14
12) 18 000 000 36 9 15
13) 18 000 000 48 12 17
14) 18 000 000 12 0 18
15 | 18000000 18 3 22
116) | 54000000 24 6 19,9
17) 54 000 000 36 va 6 26
18) 54 000 000 48 12 22,9
19) 54 000 000 60 12 23
20) 54 000 000 54 6 25
21) 62 000 000 15 0 21,9
22) 62 000 000 24 2 25
23) 62 000 000 36 3 27
24) 62 000 000 a8 12 33
25) 62 000 000 60 12 32

Mavzu bo'yicha test savollari

1. Microsoft kompaniyasining elektron jadval ilovasi qanday
nomlanadi?

A) Microsoft Word

B) Microsoft Excel

) Microsoft PowerPoint
D) Microsoft Access

2. Microsoft ning elektron jadval ilovasi ganday nomlanadi?
A) Hisob
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B) Varaq (JTucr)lar
C) Excel
D) Microsoft PointExcel
3. Excelda formula nima?
A) Kataklardagi qiymatlar asosida hisob-kitoblarni bajaradigan
ifoda.
B) Excelda vazifalarni avtomatlashtiradigan ko‘rsatmalar to*plami.
C) Kiritilgan tasvirlar asosida ma’lum hisob-kitoblarni bajaradigan
funksiya.
D) Bir-biri bilan bog‘langan kataklar diapazoni.
4. Excelda formula deganda nima tushuniladi?
A) Teng belgisi (=) bilan boshlanadi va operatorlar, funktsiyalar va
katakka havolalarini o‘z ichiga oladi.
B) Katak murojaatlari va matematik operatorlarni 0z ichiga olgan
ifoda.
C) Murakkab hisob-kitoblarni bajarish uchun ishlatiladigan
funksiya.
D) Yuqoridagilarning barchasi.
5. Excelda katak nima?
A) Excel JIncrdagi ma’lumotlar saglanadigan to*rtburchaklar
maydoni.
B) Ish kitobii JIncrdagi satr va ustunning kesishishidan hosil
bo‘lgan to‘rtburchak.
C) Excelda ma’lumotlarning eng kichik birligi.
D) Yugoridagilarning barchasi.
6. Excelda katak nima?
A) Katak ustun harfi va qator raqamidan iborat unikal manzil
B) Katak matn, raqamlar, formulalar yoki sanalardan iborat bo‘lishi
mumkin,
C) Kataklarni birlashtirib kattarog kataklar hosil gilish murmkin.
D) Yugqoridagilarning barchasi.
7. Excelda ustun kengligi yoki satr balandligini ganday o‘zgartirish
mumkin?
A) 1)Ustun kengligi va satr balandligidagi o‘zgarishlar ustun yoki
satrning barcha kataklariga tegishli.
B) 2)Bir vaqtning o*zida bir nechta ustunlar kengligi yoki bir nechta
satrlar balandligini o‘zgartirishingiz mumkin.
C) 1) va 2) tasdiglar to*g'ri
D) 1) va 2) tasdiglar noto'g ri
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8. Excelda ma’lumotlarni 3amenuts (almashtirish) buyrug‘i qanday
ishlar amalga oshiriladi? .

A) (1) Almashtirish buyrug‘i matn, ragamlar va formulalarni
qidirish va almashtirish imkonini beradi. .

B) (2) Qisman mosliklarni almashtirish uchun joker belgilardan
foydalanish mumkin. )

C) (3) Almashtirish buyrug'i bitta varaq (JIucr)ga yoki butun ish
kitobi (Pabouas knura)ga qo‘llanilishi mumkin.

D) (1) va (3) tasdiglar to‘g‘ri, (2) tasdiq noto‘g‘ri

9. Excelda ma’lumotlarni saralash buyrug‘i qanday nomlanadi?

A) Copruposka (Saralash)

B) ®unbtp (Filtrlash)

C) AsTocymma (Aviosumma)

D) Ynopsiiouenne (Tartiblash)

10. Excelda yozilgan formulalarni ko‘rish uchun ... beriladi.

A) Daiin vkladkasidan IMoxasats ®@opmyisl buyrug'i beriladi.

B) ®opmyuni vkladkasidan ITokaszats Mopmysist buyrug'i beriladi.

C) ®opmyJiet vkladkasidan Asrocymma buyrug'i beriladi.

D) ®opmyer vkladkasidan Haiitu buyrug‘i beriladi.

11. Excelda ma’lumotlarni saralash buyrug'i ganday vazifalarni
bajarishi mumkin?

A) Copruponia (Saralash) buyrug'i ma’lumotlarni bir yoki bir
nechta ustunlar (qatorlar) bo*yicha saralash imkonini beradi.

B) Ma’lumotlarni fagat o*sish tartibida tartiblash mumkin.

C) Saralash boshga ish kitoblarda avtomatik amalga oshiriladi.

D) Yugondagilaring barchasi.

12. Noto' i tasdigni aniglang?

A) Copruponia buyrug'i bilan saralash amalga oshirilganda u
boshga ish kitoblarda avtomatik tarzda amalga oshiriladi.

13) Ma'lumotlarni o'sish yoki kamayish tartibida tartiblash mumkin.

C) Saralash bitta Jlner (varaq)gagi ma’lumotlar uchun qo‘llanilishi
mumkin,

D) Noto'p'ri tasdiq keltirilmagan

13, Excelda bir nechta kataklarni birlashtirilganda nima sodir
bo'ladi?

A) bitlashtirilpan kataklardagi ma’lumotlarni matnning bir qatoriga
birlashtiradi, .

B) birlashtirilgan katak bitta umumiy katak manziligu‘cga bo*ladi.

C) birlashtirilgan kataklar bitta katta katakka aylanadi.
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D) ma’lumotlar o*chib ketadi.
14. Notug'ri yozilgan formulani ko‘rsating.
A) =(A1+A2+A3)*5
B) =(A1+A2+A3)-5
C) =(A1+A2+A3)+5
D) =(A1+A2+A3)*"5
15. Excelda berilgan sonning foizini hisoblash to‘g'ri yozilgan
qatorni aniglang
A)=120/10%
B)=120*10%
C)= 120+10%
D)= 120**10%
16. Excelni ish kitobi nima deb nomlanadi?
A) Jluct
B) PaGouas kuura
C) Hactonbnas knura
D) bnokuor
17. Excelni diapazon to‘g'ri ko'rsatilgan qatorni aniglang?
A) A1/C1, A1/C]; E2/H2, A2Z/DA4
B) Al:Cl, A1:C2; E2:H2, A2:D4
C) A1SC1, A1$C2; E25H2, A2SD4
D) AMHCL, AI#HC2; E2#H2, A2#D4
18. Excelda ma’lumotlarni bir katakdan boshqa kataklarga nusxasini
qo‘yishda: ...?
A) ma’lumotlarni formatri saglanib qoladi.
B) turli Jluer (varag)lar va turli Pabouas knura (Ishchi kitob)larga
ma'lumotlar nusxasini qo‘yish mumkin.
C) ma’lumotlar nusxasini qoyishdadastlabki ma’lumotiar
o‘zgarmaydi.
D) yuqoridagilaming barchasi to‘g'ri.
19. Excel ustuni bo‘yicha sonlarning o‘rtacha qiymatini ganday
hisoblash mumkin?
A) B1:B5 diapazon uchun: =CP3HAY(B1:B5) formula bilan
B) A1:AS diapazon uchun: =CP3HAY(A1:AS) formula bilan
C) B1:B5 diapazon uchun: =CYMM(B1:B5) formula bilan
D) Enter tugmasini bosish bilan,
20. Excel ustuni bo‘yicha sonlaming yig‘indi (Summa)sini qanday
hisoblash mumkin?
A) B1:B5 diapazon uchun: = CYMM(B1:B5) formula bilan;
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B) A1:AS diapazon uchun: = CYMM(B1:BS5) formula bilan;

C) B1:B5 diapazon uchun: = CYMM(A1:B5) formula bilan;

D) Enter tugmasini bosish bilan.

21. Excelda bir nechta satr yoki ustunlar bo*ylab kataklardagi
formulani ganday nusxalash mumkin? Noto‘g‘ri tasdigni aniglang

A) Formuladan nusxa olinganda formuladagi nisbiy havolalar
avtomatik ravishda moslashtiriladi.

B) Formulani boshqa JIucr (varaq)dagi yoki boshqa Paboyas kuura
(ish kitobi)dagi kataklarga nusxasini qo‘yish mumkin.

C) Formulalar tegishli formatlarini saglamaydi.

D) Yuqoridagilarning barchasi.

22. Excelda qiymatni qanday izlash va almashtirish mumkin?

A) Qidiruv va almashtirish katta-kichik harflarni hisobga olishi
mumkin.

B) Qisman mosliklarni topish va almashtirish uchun Haiitn 1
Boiaennts buyrug‘idan foydalanish mumkin.

C) Topish va almashtirish bitta ish varag‘i (JIucr)ga yoki butun ish
kitobi (pabouas xuura)ga qo‘llanilishi mumkin.

D} Yugoridagilarning barchasi.

23. Excel ilovasida tanlangan ma’lumotlardan foydalanib ...

A) har xil turdagi grafiklari, jumladan, gistogrammalar, chizigli
grafiklar va doiraviy diagrammalar yaratish mumkin.

1) grafiklarni turli formatlashlar yordamida o‘zgartirish mumkin.

) prafiklardan ma’lumotlarni vizual tasvirlash va tahlil gilish
uchun foydalanish mumkin.

1) Yugoridagilarning barchasi.

24, Lixeelda diagramma bilan .7

A) ma’lumotlarni chhiziglar, gistogrammalar yoki doirali
diagrammalar kabi vizual ko‘rinishida ifodalashda foydalanish mumkin.

1) diagrammalarni turli xil formatlash parametrlari yordamida
moslash mumkin,

C) grafiklar va diagrammalar ma’lumotlarni tez va oson taqqoslash
va tahlil gilish imkonini beradi.

1) Yuqoridagilarning barchasi. .

25. Excel fayliga parol bilan himoyalangan kirishni qanday yaratish
mumlkin? o

A) Daiin menyusidan Coxpannts kak Oyiipygn bilan ochiladigan
Coxpanenne soxymenra dialog oynasini Cepsuc-O0ume napamerpsl
vositasi yordamida parol o‘matish bilan
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B) ®aiin vkladkasida ITapons tugmasini bosish bilan.

C) Iapons-3ammTa buyrug'i bilan.

D) Keltirilgan tasdiglarni barcha noto‘g‘ri.

26. Excelda yangi ish kitobi (Pabouas kuura)ni qanday yaratish
mumkin?

A) ®@aiin menyusidan Cosgate-Ilycras kaura buyrug‘i bilan.

B) Excel oynasini ITauen 6eictporo goctyna panelidan Cospnarts
tugmasini bosish orgali.

C) Ilyck-Bee nporpammei- Excel 16 bilan
D) Barcha tasdiglar to*g‘ri.
27. Excelda ma’lumotlar uchun ...7
A) Filtrlar fagat belgilangan mezonlarga mos keladigan
ma’lumotlaring ma’lum qatorlarini ko‘rsatishga imkon beradi.
B) Filtrlar bir vaqtning o°zida bir nechta ustunlarga qo‘llanilishi
mumbkin.
C) Filtrlarni turli xil mapamerpnap yordamida sozlash mumkin.
D) Barcha tasdiglar to‘g‘ri
28. Excel faylini ...
A) PDF formatida saglash Excel fayllarini Excel o‘matilmagan
foydalanuvchilar bilan almashish imkonini beradi.
B) PDF formatida saqlashda Excel faylining formati va joylashuvi
saqlanib qgoladi.
C) PDF fayllarni turli qurilmalarda ko‘rish va chop ctish mumkin.
D) Barcha tasdiglar to* g ri.
29. Excel formulalarida qanday arifmetik operatorlardan
foydalaniladi?
A)H(qo‘shish) pa - (ayirish)
B) * (ko*paytirish) ra / (bolish)
C) * (darajaga ko‘tarish) va % (foiz) ni hisoblash
D) yuqoridagilaring barchasi.
30. Excel formulalarida qanday arifmetik operatorlardan
foydalaniladi?
A) Arifmetik operatorlar formulalarda matematik hisoblarni
bajarishga imkon beradi,
B) Operatorlar amallarni bajarishning ma’lum tartibiga ega.
C) Qavslar yordamida amallarning bajarilish tartibini o*zgartirish
mumkin,
D) Yugoridagilarning barchasi.
31. Excelga ko*paytirish formula (funksiya)si ganday ifodalanadi?
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A) =A1*A2*A3*C1*C2*C3 yoki =[IPOU3BEJI(A1:A3;C1:C3)

B) =A1+A2+A3+C1+C2+C3 yoki =CYMM(A1:A3; C1:C3)

C) =A1-A2-A3-C1-C2-C3 yoki =CPEJJHEE(A1:A3; C1:C3)

D) to‘g‘ri javob keltirilmagan

32. Excelga qanday grafik obyektlarni kiritish mumkin?

A) Tasvirlar (JPG, PNG, BMP)

B) Shakllar (chiziglar, to‘rtburchaklar, doiralar)

C) Diagrammalar

D) Yugoridagilarning barchasi ]

33. Excelda yacheykalar bilan ganday amallarni bajarish mumkin?

A) Ma’lumotlarni kiritish va tahrirlash

B) Nusxalash va joylashtirish

C) Kesish va ofchirish

D) Yugqoridagilarning barchasi

34. Excelda faol katak ifodalangan formula yoki boshga
ma’lumotlar ...da ko‘rsatiladi.

A) Formula satrida

B) Holatlar satrida

() Sarlavha satrida

D) Barcha kataklarda .

35. Excelda ajratilgan diapazondagi eng kichik va eng katta sonni
aniglash formulasini ko‘rsating.

A) = CYMM (A1:A10) va MAX(A1:A10)

B) = MUH(A1:A10) va CYMM (A1:A10)

C) = MUH(A1:A10) va MAX(A1:A10)

D) = IIPOM3BEJI(A1:A10) va ITPOU3BEJ(D1:G10) .

36. Apar Excel katagida hisoblash natijasi ﬂ#ﬂ#ﬂ####. k(.)‘rszftﬂsa---

A) Hisoblash natijasi katak kengligidan kichikligini bl_ldlradl.

1) Vagti-vaqti bilan shunday nosozliklar uchrab turadi.

') Olingan giymat irratsional son bo*ladi.

D) Olingan giymat ratsional son bo*ladi. ; i

17, Ixeelda matnni formatlashning qanday usullari mavjud?

A) Shrift, o*lcham va rangni o‘zgartirish

13) Chapga, o'ngga, markazga yoki tekislash

) Yuqoridagilarning barchasi

D) Cheparalami qo‘shish -

38. Excel qanday grafik turlarini qo‘llab-quvvatlaydi?

A) Gistogrammalar

13) Chizigh grafiklar
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C) doiraviy diagrammalar, hududiy diagrammalar

D) Yugqoridagilarning barchasi

39. Excel kataklariga qanday turdagi ma’lumotlarni kiritish
mumkin?

A) Matn

B) Sonlar

C) Sanalar, vaqtlar

D) Yugqoridagilarning barchasi
40. Excelda A1:D4 diapazonda ... katak ajratilgan.

A)4ta

B) 8ta

C)12ta

D) 16ta

Nazorat savollari

1. Excelda yangi bo‘sh ish kitobi (Kiura) qanday yaratiladi?

2. Excelda katak (Aueiika) nima?

3. Formatlashni bir katakdan ikkinchi katakka ganday nusxalash
mumkin?

4. Excel ish kitobiga yangi varaq (JIuer)ni ganday qo*shish
mumkin?

5. Excelda ma’lumotlarga filtr qanday o*matiladi?

6. Excelning bir ish kitobidan ikkinchisiga ma'lumotlami ganday
nusxalash mumkin?

7. Excelda diagramma ganday tuziladi?
8. Excelda bir nechta katakchalami qanday qilib bittaga birlashtirish
mumkin?
9.Excelda qator yoki ustunni qanday yashirish mumkin?
10. Excelda formula qanday yaratiladi?
11. Excelda ustun kengligi yoki satr balandligi qanday
o‘zgartiriladi?
12. Excelda matn galin (Iosyaupniit) yoki kursiv bilan yozilgan
katak ganday tuziladi?
13. Excelda giymatni izlash va almashtirish (TTonck u samena)
qanday amalga oshiriladi?
14. Excelda hisobot (Croanas Tabnuna) jadval qanday yaratiladi?
15. Excel jadvaliga yangi satr yoki ustunni ganday qo‘shish
mumkin?
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16. Excelda bir nechta satr yoki ustunlar bo‘ylab kataklardagi
formulani ganday nusxalash mumkin?

17. Excelda avtomatik saqlash ganday o‘matiladi?

18. Excel ilovasida tanlangan ma’lumotlardan foydalangan holda
grafik ganday tuziladi?

19. Excelda shartli formatlash ganday qo‘llaniladi?

20. Excelda yacheykaga qanday izoh qo‘shish mumkin? Excel
varag‘i yoki ishchi kitobini parol bilan ganday himoya qilish mumkin?
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S-laboratoriya ishi. Microsoft PowerPoint ilovasidan sohada
foydalanish

Laboratoriya ishi rejasi:
5.1. Qishloq xo*jaligida Microsoft PowerPoint qo‘llash
5.2. Microsof PowerPoint ilovasini chorvachilikda qo‘llash
5.3. Veterinariyada Microsof PowerPoint ilovasidan foydalanish
5.4. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriglari

Laboratoriya ishini magsadi: Chorvachilik va gishloq xo‘jaligiga
oid taqdimotlarni Microsoft PowerPoint ilovasida tuzish yo‘llarini
o‘rganish. Chorvachilikka oid iqtisodiy mazmundagi taqdimotlar tuzish
va taqdimot slaydlariga jadval va diagrammalar qurish, obyekt
clementlarini harakatlarni, o‘rmatish, slaydlarga obyektlar o‘rnatish,
ularga animatsiya effektlarini qo‘yish., namoyish gilish va olingan
natijalarni tahlil etish malakasini hosil gilish.

1. Orgtexnika jihozlari: zamonaviy kompyuterlar va interaktiv
jihozlar.

2. Laboratoriya ishini o‘quv uslubiy ta’minoti: ) P

1)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. I-gism. O‘quv  qo‘llanma.
Samarqand: Samargand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2024. 188 b.

2)Urdushev X., Mavlyanov M., Eshanqulov S. Sohada axborot-
kommunikatsiya texnologiyalari. [l-gism. O'quv  go‘llanma.
Samarqand: Samarqand davlat veterinariya meditsinasi, chorvachilik va
biotexnologiyalar universiteti Nashr matbaa markazi, 2025. 200 b,

3)JlconTien B.I1. Office 2016. Hogeitumit camoyumnicns. — Mocksa.
Dkenmo, 2015. -368 c.

4)PowerPoint 2010, Yro rakoe PowerPoint

5)Aripov. M., Begalov B., Begimqulov U., Mamarajabov M.
Axborot texnologialari. O'quv qo*llanma. T.: Noshir, 2009,

6)https://presentation-creation.ru/uchebnik-PowerPoint-2016/1224-
interface-PowerPoint-2016.html ~ 3nakomumes ¢ nirepheircom

PowerPoint 2016

prezentatsiyu-v-PowerPoint-2016-polnyj-bazovyj-kurs-iz-21-go-uroka
Kaxk cpenats npesenraumio s PowerPoint 2016. Honnwtii Gazoswit kype
n3 21-ro ypoka
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8) http://Word-office.ru/kak-sdelat-prezentaciyu-v-PowerPoint-
2016-poshagovaya-instrukciya.html Kak caenart npeseHTaiuio B
PowerPoint 2016 nouarosas HHCTPpYKUMS?

9) http://Word-office.ru/kak-sdelat-prezentaciyu-v-PowerPoint-
2016-poshagovaya-instrukciya.html Co3aasaiite Gosiiie ¢ MOMOLIBIO
wabnonos Microsoft

10) https://naprimerax.org/tags/PowerPoint-2016 Crati ¢ Terom
"PowerPoint 2016" - HA TIPUMEPAX

11) http:/training-PowerPoint.ru/PowerPoint-2016/ http://training-
PowerPoint.ru/PowerPoint-2016/

12) https://pomogaemkompu.
temaretik.com/1006303999992793373/bolshaya-statya-pro-PowerPoint-
--rabota-s-bazovymi-funktsiyami-programmy/-Bosuas crars npo
PowerPoint — paGoTa ¢ GazosbMH dyHKLMAME IPOTPAMMB!

3. Laboratoriya ishi uchun qo‘llaniladigan texnik va dasturiy
vositalar:

Zamonaviy operatsion tizimlari o‘rnatilgan kompyuterlar;
Microsoft Office 2010° 2013 2016 ofis ilovalari.

Microsoft PowerPoint 2016: tasniflar va asosiy tushunchalar

ePowerloint bu taqdimotlar yaratish ilovasi. U slaydlar
yordamida dinamik taqdimotlar tuzishga imkon beradi. Yaratilgan
tagdimotlar  matn, jadvallar, rasmlar, grafikalar, diagrammalar,
animatsiyalar, videolar va boshga vositalarni o‘zida mujassamlashtiradi.

ellova  yuklanpanda  aasmas, Coszparh,  OTKPBITE...)
apamerper buyruglari faol bo*lgan oyna bilan ochiladi;

elumapnant>Tlyeras upesenranms buyrug'i bilan yoki taqdim
etiladigan tagdimot shablonlari bilan ham yangi tagdimotlar tuzish
mumkin;
bilan kompyuter xotirasida

ellova  fayli *.ppix kengaytmasi
) pI pgay Bu yerda

saqlanadi,  masalan,  “102.Botirov  Samandar.pptx”.
“102.Botirov Samandar” fayl nomi;

e Ilova oynasi uni interfeysini ifodalaydi. Inte :
1shlashda foydalanuvehilarga yaratilgan qUIzlylikklmi anglatadi; » "

ellova yuklangada uning Inapnas varagasini Turyapuplii c1ani
maketi faol bo*lgan holda oynaga ochiladi;

e llova oynasi: sarlavha satri; uskunalar
Berapka,  Kowerpyirop, Iepexomnt, Anpnais,

rfeys so0'zi ilova bilan

lentasi  ([rasHast,
Caaiii-1oy,
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Peuensuposanue, Buu-vkladkalari; eskizlar paneli (chap tomonida) va
Slaydlar paneli va Holat satri (gatori)dan iborat;

o Eskizlar paneli slaydlarni kichik o‘lchamdagi tasvirlaridan iborat
bo‘ladi. Bu panel yordamida silaydlarni faollashtirish, slaydlarni tanlash,
o‘rinlarini almashtirish, nusxalash, slaydlarni yashirish, o‘chirilgan
slaydlani tiklash, slaydlar tuzish, slaydlami o‘chirish kabi gator ishlar
amalga oshiriladi;

eYangi tuzilgan yoki tahrirlanayotgan tagdimot slaydi Slaydlar
panelida ochiladi. Tagdimotga oid barcha ishlar faol slaydda amalga
oshiriladi: maketlarni tanlash, matnlar yozish, figura va obyektlar
o‘rnatish, slayd elementlarini bezash, matnlar, figura va obyektlar
o‘lchamlarini o‘zgartirish, oyna sathi bo‘yicha ulamni siljitish, turli xil
animasion effektlarni o‘rnatish, havolalar o‘rnatish, slayd sahifalarini
nomerlash, dinamik harakatlamni o*matish, tovushlar va vaqt birliklarini
o‘rnatish va h. k.

e Faol taqdimotni namoyish gilish uchun Caaiiz-uroy vkladkasidan
C navana buyruglari bilan, yoki klaviaturadan F5 funktsional klavishini
bosish orqali yoki Holat satridan Caaita oy (~ ) tugmasini bosish
orqali amalga oshiriladi;

e llova taqdimotiga monitor ekranidagi ko‘rinishlarini OGuunmwif (
5 ), Copruposmuk eaaiigos (), Pexnum wrenns (), Cuaiin
woy (<)) rejimlarida ifodalash mumkin. Bu buyruglar Holat satrini quyi
gismini chap tomonida belgili-tugmalar ko*rinishda joylashtirilpan;

e Foydalanuvchi  tomonidan  ko'p ishlatiladigan  buyruglarni
Sarlavha satrida joylashgan Hanean Gricrporo gocryna (Tezkor kirish
paneli)ga o‘matishi (va olib tashlashi) mumkin, lova fayllarini
kompyuter xotirasida PDF va HTML kengaytmali formatlarida ham
saqlash mumkin.

5.1. Qishloq xo‘jaligida Microsoft PowerPoint qo‘llash

Microsoft PowerPoint tagdimot ilovasi bo'lib, u turli sohalarda,
Jjumladan, gishlog xo'jaligida keng qo‘llaniladi. PowerPointning
qulayligi va funkisionalligi uni ma’lumotlar, loyihalar, hisobotlar va
boshga axborotlarni tagdim etish uchun ishlatilishi mumkin bo'lgan
informativ va vizual taqdimotlarni yaratish uchun muhim vositaga
aylantiradi.

Qishlog xo'jaligida PowerPoint ilovasidan foydalanish turli-tuman
bo‘lishi mumbkin. Jumladan:
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1.1.Loyihalar taqdimoti: PowerPoint ilovasidan foydalanib, siz
gishlog xo'jaligi sohasiga oid turli loyihalami tagdim etish uchun
tagdimotlar yaratishingiz mumkin. Bu yangi texnologiyalarni joriy etish,
ishlab chiqarish jarayonlarini takomillashtirish, qishloq xo‘aligi
mahsulotlarining yangi turlarini o‘zlashtirish va hokazolar bo‘yicha
loyiha bo‘lishi mumkin.

1.2. Xodimlarni o‘qgitish va trening o‘tkazish: PowerPoint
ilovasidan gishlog xo‘jaligida xodimlarni o‘qitish va trening uchun
tagdimotlar yaratish uchun foydalanish mumkin. Bu zarur ma’lumot va
bilimlarni samarali etkazishga yordam beradi, shuningdek, o‘quv
jarayonini yanada qiziqarli va tushunarli giladi.

1.3. Hisobotlar taqdimoti: PowerPoint ilovasida bajarilgan ishlar,
erishilgan natijalar, ma’lumotlar tahlili va hokazolar bo‘yicha hisobotlar
bilan taqdimotlar yaratish mumkin. Bu manfaatdor tomonlarga
axborotlarni etkazishning qulay usulidir.

1.4.Mahsulotlar va xizmatlarni ilgari surish: PowerPointdan
gishlog xo‘jaligi mahsulotlari va xizmatlarini ilgari surish uchun
taqdimotlar yaratishdan foydalanish mumkin. Bu ko‘rgazmalarda,
konferentsiyalarda tagdimot, potentsial hamkorlar va mijozlar uchun
taqdimot va boshqalar bo‘lishi mumkin.

Shunday qilib, PowerPoint gishlog xo'jaligida vizual va informativ
taqdimotlarni yaratish uchun samarali vosita bo‘lishi mumkin, bu ish
samaradorligini oshirish, alogani yaxshilash va bozorda loyihalar va
mahsulotlarni ilgari surish imkonini beradi.

5.2. Microsof PowerPoint ilovasini chorvachilikda qo‘llash

Microsoft PowerPoint - bu turli magsadlarda chorvachilik sohasida
qo‘lanilishi  mumkin  bo‘lgan  tagdimot ilovasi. Chorvachilikda
PowerPoint ilovasidan foydalanish quyidagilardan iborat bolishi
murmkin:

2.1, lmiy izlanishlar tagdimoti: PowerPoint chorvachilik
sohasidagi ilmiy tadgiqotlar natijalari tagdimotlarini yaratish imkonini
beradi. Bu ma’lumotlarni vizualizatsiya qilish va tadqiqot natijalarini
hamkasblar va ilmiy jamoatchilikka taqdim etishning qulay usuli.

2.2, Mahsulotlar va xizmatlar tagdimoti: Fermer xojaliklari va
chorvadorlar o'z mahsulotlari va xizmatlari hagida taqdimotlar yuralish.
uchun  PowerPoint ilovasidan foydalanishlari mumkin. Bu  yangi
mijozlar, hamkorlar va investorlarni jalb gilishga yordam beradi.
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2.3. Personalni o‘qgitish (tayyorlash): PowerPoint ilovasidan
foydalanib, siz fermer xo‘jaligi yoki chorvachilik ishlab chiqarisl!
xodimlari uchun o‘quy taqdimotlarini yaratishingiz mumkin. Bu yangi
xodimlarni tayyorlash, shuningdek, mavjud xodimlarning malakasini
oshirish uchun foydali bo‘lishi mumkin.

2.4. Ish natijalarini taqdim etish: Chorvachilik fermalari ishlab
chiqarilgan mahsulot migdori yoki hayvonlarning sog‘lig'i holati kabi
ish natijalari taqdimotlarini yaratish uchun PowerPoint ilovasidan
foydalanishlari mumkin.

2.5. Ko‘rgazmalar va konferentsiyalarda tagdimot: Fermer
xo‘jaliklari egalari va chorvachilik mutaxassislari PowerPoint
ilovasidan savdo ko‘rgazmalari, konferentsiyalar va boshqa tadbirlarda
namoyish etiladigan tagdimotlar yaratish uchun foydalanishlari mumkin:
Bu sizning faoliyatingizga e’tibor qaratishga va yutuglaringizni
namoyish etishga yordam beradi.

Shunday qilib, Microsoft PowerPoint chorvachilikni rivojlantirish,
shuningdek, ushbu sohada axborot va bilim almashish uchun foydali
vosita bolishi mumkin.

5.3. Veterinariyada Microsof PowerPoint ilovasidan foydalanish

Veterinariya tibbiyotida Microsoft PowerPointdan foydalanish
turli xil axborotlarni vizualizatsiya qilish va taqdim etishda ahamiyatli
hisoblanadi. Veterinarlami PowerPoint ilovasidan foydalanishning
ba’zi usullari:

3.1. Ofqgitish va ta’lim: PowerPoint veterinariya universitetlari
talabalari uchun, ma‘ruzalar va seminarlar uchun o‘quv materiallari
ishlab chigish yoki veterinarlarning kasbiy tayyorlash jarayonlarida
ishlatilishi mumkin. Tagdimotlar matn, rasmlar, diagrammalar, jadvallar
va video tasvirlarni o'z ichiga olishi mumkin, bu o'quvchi-talayualarga
malerialni yaxshiroq tushunishga yordam beradi

3.2. Mijozlarga tagdimotlar: Veterinarlar  mijozlar  uchun
diagnostika,davolash va kasalliklarning oldini olish, test natijalari yoki
rentgen nurlarini ko'rsatuvchi taqdimotlar yaratish uchun PowerPoint

ilovasidan foydalanishlari mumkin. Bu mutaxassis va  mijozlar
o’rtasidagi o‘zaro tushunishni yaxshilashga yordam beradi.

335 Professional  trening:  Veterinariya mutaxassislari

konferentsiyalar, seminarlar va master-klaslarga tayyorgarlik ko'rish va
taqdimot qilish uchun PowerPoint ilovasidan foydalanishlari mumkin
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Bu sizning tadqiqotingiz, ko‘nikmalaringiz va tajribangizni tengdoshlar
va soha mutaxassislari bilan bo‘lishish imkoniyatini beradi.

34. Vaziyatlarni  hujjatlashtirish:  PowerPoint yordamida
simptomlar, tashxis,davolash vadavolash natijalarini vizualizatsiyalash
uchun klinik holatlar haqida taqdimotlar yaratish mumkin. Bu
veterinariya mutaxassislariga tibbiy yozuvlarni yuritishda va boshqa
mutaxassislar va klinikalar bilan axborot almashishda yordam beradi.

3.5. Marketing taqdimotlari: Veterinariya klinikalari egalari yangi
mijozlarni jalb qilish va xizmatlarini ilgari surish uchun PowerPointdan
reklama va marketing taqdimotlari foydalanishlari mumkin.

5.4. Mavzu bo‘yicha laboratoriya topshiriglari

2.5.1-vazifa. Microsoft PowerPointda taqdimotlar tuzishda
I'nasnas  (Asosiy), Beraska (Qo'yish, O‘rnatish), Komcrpykrop
vkladka-lentalari buyruglarini qo‘llash.

Ko‘rsatma. Bu vkladkalar buyruglari bilan tagdimot slaydlari
uchun maketlarini tanlash, slayd obyektlariga matnlar yozish, ulami
o'lchamlarini  o*zgartirish, ranglarini sozlash, slaydga figuralar va
“aqilli” obycktlar o‘rnatish, jadvallar tuzish, tahrirlash, obyektlari
rasmga olish va slaydlarga joylashtirish amalga oshiriladi.

B

Tnanhitn Boranka Komctpysrop Nepexoam Avoouan  Crofacwoy  Peuekanpovanne

Wpngt

PowerPoint yuklanganda Twryasumii cnaiin (Titul slaydi) maketi
faol bo*lgan holda oynaga ochiladi.

I. Jarososox  caniiga  maydoniga  ismi shariﬁngi?ni-
Homsarononox maydonipa fakultet nomi va guruh nomerini kimmg.
:\/I:u.:nl:nL “Ergasheva Lobar, Zootexniya fakulteti 104-guruh talabasi”
cabi,

Ergasheva Lobar

Jaronosok cnanpa

Zootexnlya fakulteti 104-
guruh talabasi




2.3aroa0BoK caaiiza maydonida

) § % | caibr -72 ~AK A %
yozilgan matnlar shrift o‘lchamlarini

Inasuas vkladkasini Pasmep | K K 8 S d= B~ fa- A~
Wipudra buyrug‘i bilan o‘zgartiring. Wpugt =
Slaydni matnli maydonlarini

faollashtirib uning sathi bo‘yicha joylashuvini o‘zgartiring. O‘zingizga
magbul o‘Ichamlarni tanlang.

3. Iaaenan-Ceer Wpudra buyrug'i bilan yozilgan matnlar
shriftlari uchun ranglarni tanlang. 4. Komerpyxrop vkladkasini
faolashtiring. Taqdim gilinadigan slayd dizaynlaridan birini tanlang va
kontekst menyudan IMpumennTs K BhuzedenubiM caiizam (Ajratilgan
slaydlarga tatbiq etish) buyrug‘ini bering.

Natijada tuzilgan 1-slayd PowerPointda quyidagi ko‘rinishni oladi:

(S e .._ln.,.... N S P T

| Ergasheva Lobar

Zootexniya fakulteti 104-

Ergasheva Lobar

Zootexniya fakulteti 104-
] guruh talabasi




5. TPaasnast  vkladkasidan Cospate caaiin  buyrug'i  bilan
3arojoBok pasjena (Bo‘lim sarlavhasi) maketini tanlang.

Beauea  Kowtpriop  Mepmoau  Avwsues  CRadvuoy  Peusquposwere Bt OffceTab  Cnpawea

e - A A 2 s & oD B
R-2 Uboccrmonmn n ’ Y. @ W
Pasaon KK Y S oM A A - Cbi
I S
o 5 Labspptx ]
oo
Erge Turyrinnd Crady
I /[-
Ergasheva

Tuzilgan slaydning:

3arosoBok cnaiiga maydoniga slayd sarlavhasiga oid matnni
yozing. Masalan, “Sohada axborot kommunikasiya texnologiyalari
fanidan 3-laboratoriya ishi”;

Texer caaiipa (Slayd matni) maydoniga quyidagi matnni yozing:
“Laboratoriya ishini bajarishda taklif etilgan manbalar o‘rganildi.
Mavzuni o‘rganishda Internet axborot resurslaridan foydalanildi™.

' - |

IGroAOBOK CAGRAQ

willgan smarbiadar o oganiddh Mavzand
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[ e
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2-slaydpa o‘rnatilgan matnli maydonlarini faollashtirib, shriftlar
o'lchamini (Pnasnas-Pasmep Wpndra buyrug'i), shriftlar rangini
(Inaspan-Coer pndea buyrug i) o'zgartiring.
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6. Matn formatlashda: Tlomyaupumii (Yarim qalin), Kypens
(Op*ma), Moguepienyruiii (Tagiga chizilgan), chap tomonga, o‘rtaga,
o'ng tomonga va markazga tekislash buyruglarini go‘llang.
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Maydonlami sichqoncha bilan faollashtirib slayd sathi bo‘yicha
formatlash ishlarini amalga oshiring. Natijada 2-slayd quyidagi
ko‘rinishni oladi:

Sohada axborot kommunikasiya
texnologiyalari fanidan
3-laboratoriya ishi

Egastia Lok
Lomtonmia "

Laboratoriya  ishini  bajanishda
taklif otilgan manbalar o'rganildi.
Mavzuni o nishda Internet
asbarot res aridan fovdalanildi

7. Fnapuas vkladkasidan Cosaate caaiia buyrug'i bilan Toabko
3aronosok (Faqat sarlavha) maketini tanlang.

1) Slaydni 3aromopok caaiiza maydoniga: “Laboratoriya ishi
mavzusi” matnini yozing;

2) Berapka vkladkasidan SmartART buyrug‘ini bering. Oynaga
ochilgan BuiGop pucynka SmartART mulogat oynasini Cnmcox
ruyxatida keltirilgan rasmlardan Bepruxaanumii cnncox pucynkos
Rasmlarni vertikal ruyxati) turini tanlab, OK tugmasini bosing. Natijada
3-slayd oynasi quyidagi ko‘rinishni oladi

frowpan | Berowwa  Yoworpyoop  Pepescis  Aesvsuss  CasBaweoy el

e Mawer -

3 |

Berasums ¢ | Bocorawcamn,
* F e -/ Pasaen

Eydep obmera 1L Neorwnds

© 5. Lab5.pptx - ‘

KK MYS &M A ’

1 ‘ ol
Terymmalt capi) S AR -

org oAriere

| Zoot -
\ = |
-

T
T

Cragmesns Ton

174



oMo fleporoau  Awaauwn  Chafawoy  Peusowposswse  Bez  OfficeTa  Copasea
= | &G B4 Nampums vascrporen (3 a3
owsane  Tabamus  Pucyirn o= O e

Qoroambon ~ Couma fedcruve  Npuuessd

& Mousaacrpoden -

pais
s Tebrmi
5. LabS.ppix

b Erid

Zooley

[Texer]
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1) Slaydgpa o'matilgan SmartART ni Beprugaapuiii CHUCOR
) ‘y - . . . 1 1de i d i
PHeynicon  (Rasmlami  vertikal ruyxati) obyektiga quyidagi matnli
d).lunnll:nm yozing:
* Mavzuning asosiy tushunchalari;
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PowerPointda taqdimot tuzish yo*llari;
PowerPointni asosiy vkladkalari;
PowerPointda ko‘p ishlatiladigan buyruqlar;
PowerPointda anmasiyalarni qo‘llash;
PowerPointda tagdimotlarni namoyish qilish

3aroAOBOK CAQMAQ ‘
—>

8., I‘J'lammn vkladkasidan Coagars caaiin buyrug'ing bering.
Taqdim qilinadigan slayd maketlardan 3arozonok w Otnercr (Sarlavha
va obyekt) turini tanlang.

Laboratoriya ishi mavzusi

| Pmark et 15ty Vet B
& Pt 33 b7 e PG CI TN

51 FewmrPalnt (30 eremens st e Wb
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Tagdimot slaydiga 4 ta ustun va 3 ta gatordan iborat quyidagi
jadvalni o*rnating.

Jadval
[ Guruhlar nomi Talabalar A’lochi To‘garnk.n’zolrl
| soni talabalar som
soni
' 8
| 101 -guruh 25 d 6
f 102-puruh 24 I 5)

I)Tuzilpan yangi slaydni 3aronosoxk caaiiza maydoniga “Jadvallar
tuzish™ matnini yozing,

2) Texer cnaiipa maydonida Berapurs Tabanuy tugmasini bosilsa
Beranka 1 rabaniy oynasi ochiladi. Uni Yneno eronbuon (Ustunlar
soni) va Ymexo erpor (Qatorlar soni) maydonlariga kerakli sonlarni
kiritib OK tugmasini bosing,
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Natijada slaydni ko‘rinishi quyidagi ko'rinishni oladi:

Jadvallar tuzish ‘

\“

LI |

Bu slayddagi jadvalga boshlang'ich jadvalni matnli va sonli
ma’lumotlarini Kiritamiz. Slaydning tegishli maydonlarini faollashtirib,
shriftlar, jadvallar o*lchamlarini o'zganiramiz. Obyektlarni sichgoncha
bilan ilib olib formatlash ishlarini amalga oshiring.



Jadvallar tuzish

Guruhiar
nomi

101-guruh

102-guruh

Talabalar
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A'lochi f To'garak
talabalar | a'zolri
soni soni
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9. I'nasnas vkladkasidan Cosgare caaiix buyrug‘ini bering.
Taqdim qgilinadigan slayd maketlardan Tycroii cnaiin (Bo'sh slayd)
turini tanlang. Beraska vkladkasini Crummox (Rasmga  olish)
buyrug‘idan foydalanib rasmlar o‘rnating.

_ Bajarish usuli:
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Slayd maketini Unasnas vkladkasini Maker buyrugi bilan tanlash_

mumkin. Shuningdek, bu buyruq bilan faol slaydda o‘rnatilgan maketni
boshqasiga almashtirish mumkin.

Beranka vkladkasidan Cnmmoxe (Rasmga olish) buyrug'i bcrils.a,

oynaga  Jloerynupie okma dialog oynasi ochiladi. Unda :iorly

kompyuterda faol bo‘lgan(yuklangan) fayllarni eskizlari keltiriladi.

Obuery ¢

(ycrol craia
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Ularni keraklisini ustiga sichqoncha ko‘rsatkichi bosilsa u tagdimot
slaydiga qo‘yiladi.

Laboratenya s 1 twprtiria

Livanite, Micrusoll Powrrbuist JUIY taplimet Wnauds “Werang
Calabiali bty stin” taademat tazing.

Topshicg va ke rsstimalor
PowerPointy chdasgands Tielauy slayd [7iul shoye] okt fonl bolgsn
haida oyrags sckdadl

1Zagolovek  slayls mupdenigs hes sharimpuni Podzagolevek
By @onigs Iakutiet rowit va oreh pemerses ki vimg Meratan brpashies s Lobar,
Tetexwiys tikstiets 1158 goarsh tadutbasd | 1.1 conim)

egaare o

A\

Beraska vkladkasidan Cummok-Bripeska sxpana (Ekrandan
kesib olish) buyrugi bilan ekranga ochilgan oyna tasvirini sichqoncha
ko'rsatkichi bilan ajratib kesib olib slaydlarga o*mating.
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Demak, tuzilgan yangi taqdimot 7 ta slayddan iborat bo‘lib va u
PowerPointda quyidagi ko‘rinishga ega bo‘ladi:
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2.5.2-vazifa. PowerPoint fagdimotlarini tuzishda Ilepexoami
(O*tishlar) va Coaiie-moy vkladkalari buyruglarini go‘llash.

ellepexopnr (O'tishlar) vkladkasi buyruglari yordamida taqdimot
slaydlarini  biridan-ikkinchisiga  o‘tishini  yoki  slaydlar almashishi
o‘tnatiladi,

sUni qgisqacha slaydlar orasiga o‘tishlarni qo‘shish buyruglari deb
atash mumbkin,
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eSlaydlarga o‘tish - bu tagdimot paytida bir slayddan ikkinchisiga
o‘tishda o‘rnatiladigan vizual effektlardir. Foydalanuvchi ﬂepe.xolllsl
vkladkasi buyruglari bilan, o‘tish tezliklarini o‘rnatish, ovoz qo*shish va
o‘tish effektlarini ko‘rinishlarini sozlashi mumkin.
1. Tagdimotni 1-slaydini faollashtiring:

1) Mepexoas (O‘tishlar) vkladkasi faollashtiring;
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2) Nanopama o‘tish buyrug'ini bering;

3) Bpems nokasa caaiigon (Slaydlari ko‘rsatish vaqti) guruhidan
Jmmreannoers  (Davomiylik)darchaga vagt  birligi  parametrlarini
o‘rnating, masalan, 04,00 kabi.

4) Cmena caaiipa: Hocae darchasipa vagt birligini o‘mating

(Masalan, 05:00 kabi),

2. Taqdimotning 2-slaydini faoll.nhhrm;.

1) Hepexoant vkladkasidan
Aamroan buyrug'ini bering;

2) Jlmreannocrs buyrug'i
bilan vaqgt birligi  parametrini
o‘mating (masalan, 05,00 kabi).

3) Cwmena caaiipa: Hocue
darchasiga vaqt birligini o*rating

s axborot ko
lart |
Flaboratoriva

Erg; | Lobar
Zootiigan marhkulteti 104-

151
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(Masalan, 05:00 kabi).

4)Tagdimotni qolgan 3-7 slaydlariga Tlepexoawt vkladkasini o‘tish
buyruglarini qo‘llang.

5) Cnaiiji-mioy vkladkasidan C wauyana buyrug‘ini bering. Slaydlami
biridan-ikkinchisiga o‘tish jarayonlarini ko‘zdan kechiring.
hasan Bevauxa Kouctpyrrop Nepexoawt Asnaauun Peumawposanse  Bra
L} 7 BocnpaIsecTs 39xaapo|

v Vcnoasaonats Bpesa no|
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2.5.3-vazifa. Microsoft PowerPoint tagdimotlarida Aunmauus va
Canaiig-moy vkladkalari buyruqglarini go‘llash.

NN R |Ergashe\}a Lobar

, X _ % Zootexniya fakulteti 104-
% ook guruh talabasi

I

o

2) Slayddagi “Frgasheva Lobar” matni yozilgan maydonni
sichgoncha bilan faollashtiring;

1) Avumannst vkladkasidan “Ianopama” effektini tanlang;

4) Jumreannocrs buyrug'i bilan vaqt birligi parametrini o‘rnating
(masalan, 08,00 kabi);

5) Amumanns vkladkasini Ipoemorp buyrug'i bilan o‘rnatilgan
ammatsiya effektlarini ko‘zdan kechiring.

6) Slayddagi “Zootexniya fakulteti 104-guruh talabasi” matni
yozilgan maydonni faollashtiring;
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7) Aunmanus vkladkasidan ®urypa effektini tanlang;

8) Jdnurenbnocts buyrug'i bilan vaqt birligi parametrini o‘rnating
(masalan, 08,00 kabi);

9) Amummaums vkladkasidan IIpoemorp buyrug'ini  berib
o‘rnatilgan animatsiya effektini ko‘zdan kechiring.

Yugorida bajarilgan (1-9) amallar bilan taqdimotni 2-slaydiga
animatsiya effektlari o‘rnatildi.

Topshiriq. Tagdimotning qolgan 1, 3-7-slaydlariga animatsiya
effektlarini o‘rnating.

10) Tagdimotni namoyish gilish uchun Caaiia-moy vkladkasidan C
nauana buyrug‘ini bering.

2.5.4-vazifa. Microsoft PowerPoint tagdimotini barcha slaydlariga
Iepexoant buyrug’i bilan o‘tish parametrini o*rnating.

1. Microsoft PowerPoint oynasini ezkiz (chap tomondagi) panelini
faollashtiring. TInasuwas varagasidan Beueawtn-Bouieanrs  Beé
buyrug*ini berib, tagdimotni barcha slaydlarini belgilang.

2) HMepexomnt vkladkasidan Hitopa buyrug‘ini bering;

3) Janrenvuocrs buyrug'i bilan vaqgt birligi parametrini o*mating
(masalan, 06,00 kabi);

4) Cwmena caaiipa:llocae darchasiga vaqt birligini o'rating
(masalan, 05:00 kabi);

5) Tuzilgan taqdimotni namoyish qilish uchun  Coaaiia-moy
vkladkasidan C mauwana buyrug‘ini bering.
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2.5.5-vazifa. Berilgan tagdimot loyihasi ko‘ra PowerPoint
tagdimolini tuzing.

1-topshiriq. Quyida berilgan tagdimot slaydlarini tuzing:

I-slayd (matni):

Tuman fermer xo'jaliklarini ishlab chiqarish ko‘rsatkichlari haqida
ma’lumot

Maruzachi: Abdullayev Otabek-bo‘lim boshlig‘i

I-ko‘rsatma.  Slaydga Cnasnan-Cosparts  coaaiin-TuryabHbrii
maketini tanlang,

2-slayd (matni):

Fermer xo'jaliklari bo*yicha ishlab chigarish ko‘rsatkichlari

Fermer xo'jaliklari bo‘yicha joriy yilda 28 ming tonna paxta, 35
ming tonna g'alla, 60 ming tonna sabzavot, 1,2 tonna pilla va 400 tonna
£o*sht va sut mahsulotlari yetishtirildi

2-ko‘rsatma. Slaydga Dinannasn-Co3sgars c1aiia-3aroioBok
noanuen maketini tanlang.

J-slayd (matni): :

Tumandapi barcha fermer xo‘jaliklari “Birlik” MChJ (klasteri) bilan
shartnoma asosida faoliyat olib boradi o

Tumandagi “Ilm”, “ Nusrat bobo” va ** Botir chorvasi” chorvachilik
fermer xo'jaliklari yuqori rentabelli xo'jaliklar hisoblanadi



3-ko‘rsatma. Slaydga TIaauasi-Cozaare  caaiin-Toabko
3arofioBok maketini tanlang. Slaydga ®urypst vkladkasidan [Boiinas
Boana figurasini o‘rnating. Figura ichiga tegishli matnni kiriting.
4-slayd (matni):
Tumandagi barcha fermer xo‘jaliklarini ishlab chiqarish
ko‘rsatkichlari jadvali.

Tirik vaznda
Fermer xo‘jaliklari nomi o‘sht yetishtirish ,.Am‘a .Ida.
4 g S bajarilishi, t
rejasi, t
1. | “Ilm” fermer xo‘jaligi 105 120
2. | “Nusrat bobo” fermer xo0'jaligi 120 130
3. | “Botir chorvasi™ fermer xo‘jaligi 80 | 94
4. | “Avaz Komilov” fermer xo'jaligi 203 | 180
Jami 508 | 524

Tumandagi “Ilm”, “Nusrat bobo™ va “Botir chorvasi” chorvachilik
fermer xo‘jaliklari yuqori rentabelli xo‘jaliklar hisoblanadi

4-ko‘rsatma. Slaydga Iiasman-Cozpare caaiii-3arojioBok M
Obnext maketini tanlang.

S5-slayd (matni);

E’tiboringiz uchun raxmat

S-ko‘rsatma.  Slaydga Taasnan-Cospare  caaiin-Toanko
3arooBok maketini tanlang.

2-Topshiriq:

1) Pnasuas vkladkasi bilan slaydiar matnlarni shriftlar galinligi va
ularni  oflchamlarini  o'mating,  slayd  obyektlaridagi  matnli
ma’lumotlarni chap tomonga, o‘ng tomonga, markazga tekislash ishlami
amalga oshiring;

2) llovaning Berapka vkladkasi buyruglardan foydalamb slaydlarga
fotosuratlar joylashtiring, Bu jarayonda Internet axborot resurslaridan
foydalang;

3) Kouerpyrrop vkladkasi buyruglaridan foydalanib slaydlarga
dizaynlar o‘mating;

4) Mepexoaw vkladkasi buyruglari bilan slayddan-slaydga o'tish va

ularga vaqt parametrlarini o'mating;
5) Slaydlardagi matn va obyektlarga animasion effektlar o' rating;
6) Tagdimot namoyishida Caaita-moy vkladkasi buyruglarin
qo‘llang;
7) Tuzilgan taqdimot fayliga parol o‘mating va kompyuter
xotirasida saqglang.
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Mavzu bo‘yicha test savollari

1. PowerPoint 16 qachon ishlab chiqarilgan?

A)2013

B) 2015

C) 2010

D) 2007

2. PowerPoint 2016 tagdimotini saglash uchun ganday fayl
kengaytmasi formatidan foydalaniladi?
A) .ppittx

B) .docx

C) xlsx

D) .pptx

3. PowerPoint 2016 taqdimotida yangi slaydni yaratish uchun ganday
buyruglar ishlatiladi?

A) Cul+N tygmalar birikmasi bosiladi

B) Ctrl+M yoki I'nassas vkladkasidan Cospats cnaiia buyrug'i
beriladi

C) Ctul+S tugmalar birikmasi bosiladi

D) Ctel+P tugmalar birikmasi bosiladi

4. PowerPoint 2016da tagdimotni namoyish qilish buyrug‘ini aniglang.

A) Tnannas vkladkasidan C nagana yoki C Tekyiero ciaiia
buyruglaridan biri tanlanadi (F2)

1B) Berania vkladkasidan C nawana yoki C Tekyuiero ciaiiaa
buyruglandan biri tanlanadi (F3)

C) B vkladkasidan C navana yoki C texyuiero slayda buyruglaridan
biri tanlanadi (I°5)

D) Criaiin oy vkladkasidan C navana yoki C texyuiero craiija
buyruglaridan biri tanlanadi (F5)

5. PowerPoint 2016 slaydida matn yoki obycktga animatsiyani qanday
qo‘shish mumkin?

A) Unannas vkladkasini tegishli animatsiya effektlari bilan

13) Beranka vkladkasini tegishli animatsiya effektlari bilan

C) Annmanns vkladkasini tegishli animatsiya effektlari bilan

D) Bipt vkladkasini tegishli animatsiya effektlari bilan »

6. PowerPomt 2016 tagdimotida slaydlar tartibini qanday o‘zgartirish
mumkin?

A) Slaydlar paneli (Tanes cnaiizion)dan slayd maketini sichqoncha
bilan siljitish orqali .

13) Copruponka ciaiiion buyrug‘idan foydalanish orqali
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C) Slayd xossalarini 0‘zgartirish orqali
D) Taqdimotga kerakli yangi slaydni go*shish orqali
7. PowerPoint 2016da slaydlarga sharhlar-izohlar qo*shish imkonini
beruvchi funksiya ganday nomlanadi?
A) Peuensuposanne (tahrirlash) vkladkasini Cosnars Ilpumeuanne
buyrug'i bilan
B) Maker (tahrirlash) vkladkasini ausaiin buyrug'i bilan
C) I'nasnas (tahrirlash) vkladkasini Anmsans buyrug'i bilan
D) Bun vkladkasini Cozsats buyrug'i bilan
8. Qanday qilib slaydlarni tagdimotdan o*chirmasdan yashirish
mumkin?
A) Slaydlar paneli (TTanen caaiinos)dan tegishli slaydning kontekst
menyusidan ...Ckpuir caiin (Slaydni yashirish) buyrug*i bilan.
B) Slaydlar paneli (Ianen caaiizos)dan tegishli slaydning kontekst
menyusidan Otkperrs cnain (Slaydni ounnr) buyrug‘i bilan.
C) Slaydlar paneli (ITanen caaiizion)dan tegishli slaydning kontekst
menyusidan JlyGnmposars cnaiia (Slaydni nusxalash) buyrug‘i bilan.
D) Slaydning o'zini o*chirmasdan uning mazmunini o*chirish
9. PowerPoint 2016 taqdimotiga ... videofayllar go*shishiladi.
A) Beraska vkladkasini Busieo (Buneo w3z mirepnera; Bujco na
Komneiotepe) buyrog'i bilan.
B) JInzaitn vkladkasini Busaeo (Buseo ns mirepiera) buyrug'i bilan.
C) Cnaiip-oy vkladkasini Bujieo (Buaeo na Komnpiorepe) buyrug'i
bilan.
D) Nusxalash va joylashtirish
10. PowerPoint 2016da qanday vositalar grafik va diagramma yaratish
imkonini beradi?
A) Berapka vkladkasini Jluarpasma-Beranya Jlnarpassnt buyrug'i
bilan
B) Dnasnan vkladkasini TaGimia buyrug'i bilan
C) KonTeker memoan ['erorpamma buyrug'i bilan
D) Tagdimot slaydlariga grafik va diagrammalar o'matib bo' lmaydi
1. PowerPoint 2016 tagdimotiga audio faylni qanday qo'shish
mumkin?
A) Berapka vkladkasini 3eyx (anucar, ampyk; Ayamo Daiiim na
komrpiorepe) buyrug'i bilan.
B) Jlzaiin vkladkasini Buzeo (Aymo @aiinm ma kommmiorepe)
buyrug‘i bilzan.
C) Tabuna vkladkasini 3syk buyrug'i bilan,
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D) Jly6nuposats cniaitn buyrug'i bilan ; »
12. PowerPoint 2016 tagdimotini qanday buyruglar saqlash imkonini
eradi?

i A) Ctrl+S yoki ®aiin menyusidan Coxpauuts buyrug'i bi.lar.l

B) Ctrl+P yoki Beraska menyusidan Coxpannits buyrug'i bilan

C) CtrHE yoki ITpaska menyusidan Coxpannts buyrug‘i l_)llan

D) Ctrl+R yoki JI3aiin menyusidan Coxpauuts buyrug‘i bilan

13. Qanday gilib PowerPoint 2016 taqdimotini boshqalar bilan baham
ko‘rishim mumkin?

A) Faylni elektron pochta orgali yuborish orgali

B) bulutli xotiraga yuklash orqali

C) Havolani yuborish funksiyasidan foydalanish orqali

D) Keltirilganlarning barchasi

14. PowerPoint 2016da taqdimotlar yaratish uchun qanday andozalar
taqdim etilgan?

A) Asosiy (bazosiie)

B) Professional (Ipodyecenonanmbie)

() Standart (Cranzuapr)

D) Yugondagilaring barchasi

15. PowerPoint 2016da qanday usullar slaydlar uchun qo*shimcha
sozlashlarni amalga oshirish imkonini beradi?

A) Fon rasmini o' zgartirish

13) Shrift va ranglarni o*zgartirish

C) Animatsiya va o‘tishlami qo‘shish

D) yugoridagilarning barchasi

16. PowerPoint 2016 tagdimoti uchun titul (sarlavha) slaydni) qanday
o'ratish mumkin?

A) 1) Yangi tagdimot tuzishda ilova titul slayd faol bo‘lgan holatda
yuklanadi

1) 2) I'nasnas vkladkasini Maker-TurysisHbiii cnaii vositasini tanlash
orgali

C) 1) va 2) tasdiglar to*g'ri

D) 1) va 2) tasdiglar noto*g'ri .

17. PowerPoint 2016 taqdimotiga giperhavolalarni ganday qo*shish
mumkin?

A) 1) Tagdimot slaydi matnini tanlab kontekst menyudan
Punepeennia (Giperhavola) buyrugi bilan

B) 2) Berapka vkladkasini I'nnepeenunka buyrag‘i bilan

) 3) Ctr1+H tugmalar birikmasini bosish orgali

D) 1) va 2) javoblar to‘g‘ri keltirilgan
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18. PowerPoint 2016da slaydlar orasidagi animatsion o*tishlarni
qanday yaratish mumkin?
A) Iepexonst vkladkasida oldindan o‘matilgan o‘tish ro*yxati
buyruglaridan tanlash orqali
B) Slayddagi ob’ektlarga animatsiya qo*shish orqali
C) Annmauns cnaiizos buyrugidan foydalanish orqali
D) yugoridagilarming barchasi bilan
19. PowerPoint 2016da slayddagi matn va obycktlarni tahrirlash qaicn
BRJIAZIKajia aMayira OmMpHIann?
A) Penensnpopanne (Tahrirlash)
B) Beragka (Qo'yish, o‘matish)
C) I'naguas (Asosiy)
D) ®opmar
20. Qaysi vosita PowerPoint 2016da matn maydonida ragamlangan
yoki markerli ro‘yxat yaratish imkonini beradi?
A) I'nasnan vkladkasini Hymepauss va Mapkepy buyruglari bilan
B) Beraeka vkladkasini Hymepaus buyrug'i bilan
C) ®opmar vkladkasini Mapkeprr buyrug‘i bilan
D) Matn ustasi
21. PowerPoint 2016da slayddagi obyektlarning o‘lchami va o’ mini
qanday o‘zgartirish mumkin?
A) Ajratilgan taqdimot slaydida @opmzr vkladkasini Buiporisin
buyruglari bilan
B) Ob’ektlami sichqoncha bilan siljitish orgali
C) Curl va strelkalar yordamida o*lchamini o' zgartirish orgali
D) yugqoridagilaming barchasi bilan
22. PowerPoint 2016 tagdimotida obyektlar animatsiyasi uchun vaqt
parametrlarini qanday o‘matish mumkin?
A) Annmauns vkladkasidan Havana, JUnrrensnocts pa Jageproa
buyruglarini qo‘llash bilan
B) I'nasnan vkladkasidan Hasana buyruglarini go‘llash bilan
C) Tabimua vkladkasidan 3anepaaa buyruglarini go'llash bilan
D) yugoridagilaring barchasi
23. PowerPoint 2016 tagdimotini boshqga kompyuter yoki mobil
qurilmada namoyish gilish uchun formatda saglanadi
A) Jemoncrpauus PowerPoint (* ppsx)
B) Pucynox s Gopmare GIF (*.gif)
C) Prcynox s Dopmare DIB (*.wmp)
D) Pucynoi s Dopmare JPEG (*.jpeg)
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24, Qaysi vkladkada slaydlarni yaratish va formatlash vositalari
mavjud?

A) PowerPoint 2016: I'naBnas

B) PowerPoint 2016: Beraska

C) PowerPoint 2016: Tnzaitn

D) PowerPoint 2016: Bz

25. Yangi slaydni yaratish uchun qanday buyrugq ishlatiladi? .

A) PowerPoint 2016: I'nauas vkladkasidan Cosnars cnaiz buyrug‘_l

B) PowerPoint 2016: Berapka vkladkasidan Cosnats cnaiiz buymg‘l

C) PowerPoint 2016: JI3aiin vkladkasidan Co3ziats cnaiin buyrug*i ;

D) PowerPoint 2016: dopwmat vkladkasidan Co3nats cnaiia buyrug'i

26. Taqdimotni PDF formatida saglash uchun ganday buyruglar
qo‘llaniladi?

A) ®aiin - Coxpaunts kax...- PDF (*.pdf)- buruglari

B) Beraeka - Coxpannts kak...- PDF (*.pdf)- buruglari

C) I'nasuas - Coxpannts kak...- PDF (*.pdf)- buruglari

D) ®opmat - Coxpannts kak...- PDF (*.pdf)- buruglari

27. @urypui, Juarpamma, SmartART vositalari ... vkladka
buyruglariga mansub.

A) Beraska

B) I'apnas

C) Bun

D) ®opmar E

28.... vkladkasini ... buyrug‘i bilan to‘liq ekranni yoki uni qgismlarini
cyparra ol tagdimot slayliga o‘rnatish mumkin.

A) Beragka - Cinmoxk

B) Beraska - O6nexr

C) Berapka - JTyar pPaMMa

D) Bucrasia - Smat ART

29 Keltirilpan vkladkalar ro‘yxatidan qaysi biri PowerPoint 2016
lovasiga mansuby?

A) Dinanpas, Beranka, Jlusaiin, epexopt, Animarus, Craiia-woy,
By

B) TaGmnna, Beranka, Jlnsaiin, Tepexomn, Annmanms, Craiij-1ioy,
Bun
C) TaGmia, Berapka, Jnsaiin, Iepexomut, Aunmanms, Cebuiky, B
D) Dopmar, Berasia, Jnsaiin, epexojnt, opmar, Maker, But
30. PowerPoint 2016 ilovasi slaydiga jadval va rasmlar ... bilan
o 'matiladi,
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A) Berapka vkladkasini Ta6iuua va Pucynks ... buyruglari
B) ®aiin vkladkasini Tabmmua va Inarpamma ... buyruglari
C) Bun vkladkasini Tabmiua va 3amertki ... buyruqglari

D) ®opwmar vkladkasini Tabmmua va Macmira6 ... buyruglari

Nazorat savollari

1. Microsoft PowerPoint ilovasi nima va u nima uchun ishlatiladi?
2. PowerPoint ilovasining asosiy xususiyatlari nimalardan iborat?
3. PowerPoint ilovasining eng oxirgi versiyasi?

4. PowerPoint ilovasini ganday operatsion tizimlar go‘llab-

quvvatlaydi?
5. PowerPoint foydalanuvchi interfeysining asosiy komponentlarini

tushuntiring.

6. PowerPoint ilovasida yangi tagdimot qanday yaratiladi?
7. Slaydga matn maydoni qanday kiritiladi?
8. Slaydga rasm yoki videoni ganday go*shish mumkin?

9. Grafik yoki diagramma qanday tuziladi?

10. Slaydni namoyish qilish tartibini ganday sozlash mumkin?
11. Shrift va matn hajmi (o*lchami)ni ganday o'zgartirish mumkin?
12. Slayddagi obyektlami tekislash ganday amalga oshiriladi?

13. Ob’ektlarga, masalan, soya yoki porlash kabi effcktlar qanday

qo‘shiladi?

14. llovani qanday versiyalarini bilasiz?

15. Slayd fonini qanday o*zgartirish mumbkin?

16. Slayddan slaydga o'tish nima?

17. Slaydga o'tish effektlari ganday o' matiladi?

18. Slayddan slaydga o‘tishlarini qanday sozlash mumkin?

19. Slayd shou nima?

20. O'tish triggerlaridan qanday foydalaniladi?

21. PowerPoint ilovasida animatsiya nima?

22. Ob’ektga animatsiya qanday qo'shiladi?

23. Animatsiyaning qanday turlari mavjud?

24. Animatsiya parametrlari qanday sozlanadi?

25. lova interfeysi deganda nimani tushunasiz?

26. Word yoki Excel hujjati slaydga qanday kiritiladi?

27. Slaydga audio yoki video ganday kiritiladi?

28. Giperhavola ganday qo*shiladi?

29. Asosiy slaydlardan qanday foydalaniladi?

30. Slayd-shouni ganday boshlash kerak?
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